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सनुसरी शिल्लामा िाशन्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम गनुि, नागररकता तथा राहदानी र्वतरण गनुि, स्थानीय 

प्रिासन सम्बन्िी कायि गनुि, गधतर्वधि व्यवस्थापन सम्बशन्ि कायि गनुि, सिुासन कायम गनुि, सावििधनक िाशन्त 
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गनुि, अन्तरार्िय सीमा तथा सीमा स्तम्भ अवलोकन धनरीक्षण गनुि शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीका मखु्य मखु्य 

कायिहरु हनु ्। यस कायािलयबाि सम्पाददत सम्पूणि कायिहरुका बारेमा सरोकारवालाहरुलाई ससूुशित गराई प्राप्त 
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सञ्चालनका लाधग २०८२ श्रावण १ देशि २०८३ अषाढ मसान्तसम्मको कायिसम्पादन अवस्था उल्लेि गरी 

वार्षिक बलेुर्िन प्रकािन गररएको छ । आगामी ददनमा शिल्ला प्रिासन कायािलयले सम्पादन गरेका 
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र्वषयवस्तहुरु समावेि गदै लधगने व्यहोरा अनरुोि गनि िाहन्छौ ।  
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१. शिल्ला प्रिासन कायािलयको स्वरुप र प्रकृया 
१.१ पषृ्ठभधूम 

शिल्लामा िाशन्त, सवु्यवस्था र सरुक्षा कायम गरी िनताको िीउ, िन र स्वतन्रताको संरक्षण गनुि शिल्ला प्रिासन 
कायािलयको मखु्य उद्देश्य हो । स्थानीय प्रिासन ऐन, 2028 ले शिल्ला प्रिासन कायािलयको काम, कतिव्य र 
अधिकारहरुको व्यवस्था गरेको छ । शिल्लाको समग्र िाशन्त-सरुक्षा कायम गदै संि, प्रदेि र स्थानीय तहबाि संिाधलत 
र्वधभन् न र्वकास धनमािणका कायिमा समन्वयात्मक एवं सहिपूणि वातावरण स्थार्पत गनुि नै शिल्ला प्रिासन कायािलयको मखु्य 
कतिव्य हो । साथै शिल्लामा अपराि रोकथाम र धनयन्रणका लाधग स्थानीय, प्रदेि र संिद्वारा धनधमित काननुको कायािन्वयन 
गनुि गराउन,ु काननुद्वारा धनदेशित र्वषयहरुमा न्याय धनरुपण गनुि गराउन,ु शिल्लाधभर स्थार्पत सावििधनक सम्पशिको रेिदेि, 
ममित-सम्भार गनुि गराउन,ु र्वपद् व्यवस्थापन तथा राहत र्वतरण गने, आपूधति व्यवस्थापन र वस्त ु तथा सेवाको 
गणुस्तररयताको सधुनशश् ितता प्रदान गने, कालोबिारी धनयन्रण तथा उपभोिाको हक-र्हत संरक्षणका लाधग र्वधभन् न धनकायसाँग 
समन्वय गरी बिार अनगुमन गने िस्ता कायिहरु पधन यस कायािलयले गनुिपदिछ । शिल्लामा नागररकहरुलाई नाबालक 
पररिय-पर, नागररकता तथा रार्िय पररिय-पर प्रदान गरी उनीहरुको व्यशिगतदेशि िैर्वक र्ववरणसम्मको संकलन, 
अधभलेिाङ्कन, व्यवस्थापन एवं संरक्षण गने कायिमा पधन यस कायािलयको महत्वपूणि भधूमका रहेको छ। 

१.२. शिल्लाको शिनारीः 
सनुसरी शिल्ला नेपालको कोिी प्रदेिमा सार्वकको पूवािञ्चल र्वकास क्षेरको कोिी अञ्चलमा रहेको अत्याधिक िनिनत्व 

भएको शिल्ला हो । प्रदेि धभरको ऐधतहाधसक गौरव बोकेको सनुसरी शिल्लािाधमिक, िैशक्षक तथा पयििकीय शिल्लाको रूपमा 
पररशित छ । यस शिल्लाको दशक्षणमा भारत,  पूविमा मोरङ शिल्ला, उिरमा िनकुिा शिल्ला र पशिममा उदयपरु शिल्ला र 
सप्तकोिी नदीले सप्तरी धसत छुट्याएको छ । इनरूवा यहााँको सदरमकुाम हो भने प्रमिु िहर िरान र इिहरी हो । 
१२५७ बगि र्क.धम. क्षेरफल रहेको यस शिल्लामा परुुष ४,४९,०२३ र मर्हला ४,७७,९३९ गरी िम्मा ९,२६,९६२ 
माधनसको बसोबास रहेको छ । अधिकांि भाग तराईमा पने सनुसरी शिल्लाबासीको मखु्य पेिा कृर्ष हो । िान, गहुाँ, दलहन, 

तेलहन पधछ उि,ु िूि र सतुी पधन यस शिल्लामा उत्पादन हनु्छ। सनुसरी शिल्ला दशक्षणमा समरु सतहदेशि १५२ धमिर र 
उिरमा ९१४ धमिर उिाईमा रहेको छ। शिल्लामा मखु्यतयाः राई, धलम्बू, बाहनु, क्षेरी, नेवार, थारू, यादव, मेहता, सतार र 
मसुलमान िाधतको बसोबास पाइन्छ। िैशक्षक क्षेरमा समेत अग्रणी रहेको यस शिल्लामा मेधिकल, इशन्िधनयर, फुि िेकनोलोिी 
लगायत सबै र्वषयको गणुस्तरीय अध्ययन अध्यापन भैरहेको पाइन्छ । 

१.३. सनुसरी शिल्लाको नकसाः 
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२. शिल्ला प्रिासन कायािलयको काम कतिव्य र अधिकारः 
स्थानीय प्रिासन ऐन, २०२८ तथा अन्य प्रिधलत ऐन, धनयम बमोशिम शिल्ला प्रिासन कायािलयको काम, कतिव्य र 

अधिकारी धनम्न बमोशिम रहेका छन ्। 

 शिल्लामा िाशन्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम गने, 
 शिल्लामा सञ् िाधलत शिल्लास्तरका र्वकास धनमािण कायिहरुमा समन्वय र सहयोग गने, 
 शिल्लाधभर रहेका नेपाल सरकारका सम्पशिको रेिदेि र ममित-सम्भार गने, 
  नाबालक पररिय-पर र्वतरण तथा र्ववरण अधभलेिाङ् कन गने, 
 नागररकता र्वतरण तथा र्ववरण अधभलेिाङ् कन र संरक्षण गने, 
 रार्िय पररिय-पर र्वतरण तथा र्ववरण अधभलेिाङ्कन गने, 
 राहदानीको धसफाररस तथा र्वतरण गने, 
 शिल्लामा आइपने र्वपद्का ििनाहरुको व्यवस्थापन सम्बन्िी कामहरु गने, 
 बिार अनगुमन तथा कालोबिारी धनयन्रण गने, 
 संि-संस्था दताि, नवीकरण र िारेिी गने, 
 हातहधतयारको ईिाितपर प्रदान, नवीकरण र नामसारी गने, 
 अवैि मददरा धबर्ि र्वतरण तथा उत्पादन धनयन्रण गने, 
 धनयमानसुार िग्गाको मआुब्िा धनिािरण र र्वतरण, 
 शिल्लास्तरमा सावििधनक उत्सव, रार्िय ददवस मनाउने, 
 शिल्ला शस्थत कायािलयहरुको समन्वय एवं अनगुमन, रेिदेि तथा धनयन्रण गने, 
 प्रिधलत काननुद्वारा धनदेशित र्वषयहरुमा न्याय धनरुपण गने, 
 प्रिधलत काननु र नेपाल सरकारद्वारा धनदेिन भएबमोशिम अन्य काम कारवाही गने, 
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३. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीको संगठन संरिना र कायि र्ववरण 

३.१. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीको दरबन्दी 
धस.नं.  पद दरबन्दी संख्या कैर्फयत 

१ प्रमिु शिल्ला अधिकारी १  

२ सहायक प्रमिु शिल्ला अधिकारी २  

३ प्रिासकीय अधिकृत 4  

४ नायब सबु्बा 12  

५ िा.ना.स.ु १  

६ लेिापाल 1  

७ कम््यिुर अपरेिर 3  

८ िररदार 6  

९ हलकुा सवारी िालक 3  

१० कायािलय सहयोगी 8  

३.२. शिल्ला प्रिासन कायािलयका कमििारीहरुको कायिर्ववरणः 
३.२.१. प्रमिु शिल्ला अधिकारीः 
 शिल्ला िाशन्त सवु्यवस्था र सरुक्षा कायम गरी िनताको शिउिनको संरक्षण, गधतर्वधि व्यवस्थापन, सिुासन 

प्रवद्धिन, सेवा प्रवाह, समन्वय र अनगुमन लगायतका सम्पूणि कामकाि । 

३.२.२. सहायक प्रमिु शिल्ला अधिकारीः 
 बंििको आिारमा (र्वदेिमा िन्मस्थान भएको समेत) नेपाली नागररकताको प्रमाण परको लाधग धनवेदन पेि 

भएको तर प्रमाण पेि गनि नसकनेको हकमा छानर्वन गरी धनणिय गने, 

 नेपालको संर्विान, २०७२ तथा नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ बमोशिम र्पततृ्व वा माततृ्वको ठेगाना नभएको 
व्यशिलाई वंििको नाताले नेपालको नागररकता िारी गने सम्बन्िमा छानर्वन गरी उि कुरा ठहररन आएमा 
धनवेदकलाई नेपालको वंिि नागररकता िारी गने, 

 नेपाली नागररकसंग र्ववाह गरेकी र्वदेिी मर्हलालाई बैवार्हक सम्वन्िका नाताले वैवार्हक अंधगकृत नागररकता 
िारी गने सम्वन्िमा छानधबन गरी धनणिय गने, 

 अंगीकृत नागररकताको प्रमाणपर प्राप्त गरेको नागररकको त्यस्तो अंगीकृत नागररकता प्राप्त गनुि पूवि िन्मेका 
सन्तानलाई नागररकता िारी गने सम्बन्िमा कानूनले तोकेको प्रर्िया पूरा गरी धनणियाथि पेि गने, 

 अंधगकृत नागररकताको लाधग प्राप्त आवेदनहरु उपर छानर्वन गरी प्रिासकीय अधिकृतबाि पेि हनु आएमा राय 
सर्हत पेि गने, 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपर पररत्यागको लाधग पेि हनु आएका धनवेदन सम्बन्िमा छानर्वन गरी धनणियाथि 
पेि गने, 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपरमा कुनै र्ववरण संिोिन गनुिपने अवस्था भई प्रिासकीय अधिकृतबाि पेि भएमा 
अन्य प्रमाण कागिातबाि परु्ि हनुे कानून र्वपररत नहनुे गरी धनणिय गने र द््र्वर्विा पने र्वषयमा रायसाथ 
पेि गने, 

 दैधनक प्रिासधनक एंव िाशन्त सरुक्षासम्बन्िी सम्पूणि कायि प्रमिु शिल्ला अधिकारीको धनदेिन र समन्वयमा रही 
गने, 

 शिल्ला सरुक्षा सधमधतको सदस्य सशिव भई कायि गने, 

 मआुव्िा तथा रेन्ि कधमर्ि सम्वशन्ि प्रारशम्भक कायि गने, गराउने, 
 प्रमिु शिल्ला अधिकारीको धनदेिनअनसुार सीमा व्यवस्थापन सम्बन्िी कायि गने, 

 मन्रालयमा धनयधमत रुपमा पठाउन ुपने प्रगधत र्ववरण तयार गनि लगाई पठाउने, 
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 रा.प.ततृ्ीयस्तरका अधिकृतहरुको ७ ददनसम्मको िर र्वदा, पवि धबदा स्वीकृत गने, 

 हातहधतयार िरििाना दतािको लाधग पेि भएमा कागिात अध्ययन गरी धनणिय गने, 

 Security Company दताि धनणिय, नर्वकरण गने, अको सहायक प्रमिु शिल्ला अधिकारीको अनपुशस्थतश्मा 
धनिलाई प्रत्यायोशित अधिकारको प्रयोग गने, 

 संि-संस्था, परपधरका र छापािाना दताि गने तथा संस्थाको र्विान संिोिन गने सम्बन्िी धनवेदन परेमा 
आवश्यक प्रर्िया परुा गरी स्वीकृती ददने, 

 धनवेदन फााँिमा पनि आउने ठािो उिरुी तथा गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्िमा आवश्यकता अनसुार प्रहरीको समेत 
सहयोग धलई पक्ष, र्वपक्ष शझकाई र्वद्यमान कानूनको पररधि धभर रही धमले धमलाई ददने, नधमले राय साथ पेि 
गने, 

 शिल्ला धभरका सरकारी र गैरसरकारी कायािलयहरुको रेिदेि, धनयन्रण र धनरीक्षणसम्बन्िी सम्पूणि कायि गने, 

 रासायधनक पदाथि आयात गनि धसफाररस माग भएको धनवेदन उपर छानधबन गरी प्रमाणको आिारमा उशित 
देशिएमा सम्बशन्ित धनकायमा धसफाररस गरी पठाउन पेि गने, 

 परीक्षा धनयन्रण कायािलयमा िैशक्षक योग्यताको प्रमाण परमा नाम, थर, िात र उमेर आदद सच्िाउन पठाउन े
सम्बन्िी धनणिय पिािको लाधग छानर्वन गरी पेि गने, 

 राहदानीसम्बन्िी कामलाई व्यवशस्थत गनि मातहतका कमििारीलाई धनदेिन र समन्वय गरी काम सिुारु गने, 

गराउन,े 

 सािारण तथा रतु राहदानीका लाधग प्राप्त दरिास्तहरुमा आवश्यक छानर्वन गरी राहदानी िारी गनि मनाधसव 
देशिएमा केशन्रय राहदानी कायािलयमा धसफाररस गरी पठाउने, 

 लाग ुऔषि र सधुति तथा सधुतििन्य पदाथि धनयन्रण तथा अनगुमन सधमधतको संयोिक भई कायि गने, 

 सूिना अधिकारीको रुपमा कायि गने,  

 द्वन्द्व व्यवस्थापनसम्बन्िी कायि गने गराउने, 
 गधतर्वधि व्यवस्थापनसम्बन्िी कायि गने, 

 बिार व्यवस्थापन सम्बन्िी कायि गने, 

 गनुासो सनु्ने अधिकारीको रुपमा कायि गने, 

 कारागार धनरीक्षण व्यवस्थापन प्रधतवेदन सम्बन्िी काम गने, गराउने, 
 अको सहायक प्रमिु शिल्ला अधिकारीको अनपुशस्थधतमा धनिलाई प्रत्यायोशित अधिकारको प्रयोग गने, 

 आवश्यकता अनसुार प्रमिु शिल्ला अधिकारीबाि तोर्कएका अन्य कायिहरु गने, 

३.३.३. प्रिासकीय अधिकृतः 
क. राहदानी सम्बन्िी : 
 राहदानी संयोिन केन्रको प्रमिु भई सोसाँग सम्बशन्ित सम्पूणि कायि सम्पादन गने, 
 राहदानी ऐन, धनयम र मन्रालयबाि प्राप्त धनदेिन वमोशिम यस शिल्लाका नागररकहरुलाई राहदानी िारी 

एवं धसफाररस गने, 
 अन्य शिल्लाबाि नागररकता प्रमाणपर धलई वसाइसराईका आिारमा यस शिल्लाबाि राहदानी धलनका 

लाधग आवेदन पेि गरेमा नागररकता प्रमाणपरको आधिकाररकता यर्कन गरी धसफाररस गने, 

ि. नपेाली नागररकताको प्रमाणपर र्वतरण सम्बन्िी : 
 बाबकुो नेपाली नागररकता भएका नागररकहरुलाई एकािरका बाब,ु आमा, वा वंिि िलु्ने दाि,ु भाई, 

काका, विावाव ुवा हिरुववुाले नेपाली नागररकताको प्रमाणपर रािी सनाित गरेमा िो वझु्नपुने हो वझुी 
वंििको नाताले नेपाली नागररकताको प्रमाणपर ददने र अन्यको हकमा पेि गरी धनणियानसुार गने, 
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 र्ववार्हत मर्हलाको हकमा धनवेदीकाको वंििको आिारमा बाब ु िलु्ने बाब,ु आमा, वा दाि,ु भाइको 
नागररकताको प्रमाणपर र पधतको नागररकताको प्रमाणपर, र्ववाहदताि प्रमाणपर रािी आवेदन गरेमा पधत, 

ससरुा एकािरका देवर, िेठािकुो सनाित गरेमा बझु्नपुनेमा बझुी वंििको नाताले नागररकता ददने, 
 आमाको नागररकता प्रमाणपर रािी नागररकताको लाधग आवेदन पेि गरेकोमा बाब ु नपेाली नागररक 

भएको एर्कन गनि बझु्न ुपने प्रमाण बझुी, एर्कन भएपधछ आवश्यक प्रर्िया परुा गरी धनणियको लाधग पेि 
गने, 

 बाब/ुआमा/दािकुो नागररकता अन्य शिल्लाको भई बसााँई सराईको प्रमाणपर पेि गरेकोमा वझु्नपुने भए 
वझुी नागररकताको प्रमाणपर िारी गने, 

 नेपाली नागररकसाँग र्ववाह गरेकी र्वदेिी मर्हलाले पधतको नेपाली नागररकताको प्रमाणपर रािी 
नागररकताको लाधग आवेदन गरेकोमा आवश्यक काननुी प्रर्िया परुा गरी वैवार्हक अंगीकृत नेपाली 
नागररकताको प्रमाणपर िारी गनि पेि गरी धनणियानसुार गने, 

ग. नपेाली नागररकताको प्रधतधलर्प सम्बन्िी : 
 नागररकताको प्रधतधलर्प माग गरेमा लगत धभिाई प्रमाण बझुी नागररकताको प्रमाणपरको प्रधतधलर्प ददने, 
 नागररकताको प्रमाणपरको प्रधतधलर्प माग भई धनवेदन परेमा कायािलय प्रधत फेला नपरेमा धनवेदनमा 

धनवेदकले परुानो सक्कलै प्रधत पेि गरेकोमा बझुी माधनस एर्कन सनाित गराई अधभलेि कायम गरी 
प्रधतधलर्प प्रदान गनि पेि गने, 

 परुानो सक्कलै प्रधत पेि नभएकोमा आवश्यक प्रमाण बझुी प्रिधलत कानून एवं मन्रालयबाि भएका 
धनदेिनहरु अनसुार नयााँ अधभलेि कायम गरी प्रधतधलर्प प्रदान गनि पेि गने, 

 अन्य शिल्लाबाि यस शिल्लामा बसाईसराई गरी स्थायी बसोबास गने नेपाली नागररकले प्रधतधलर्पको लाधग 
धनवेदन पेि गरेमा सम्बशन्ित शिल्ला प्रिासन/ईलाका प्रिासन कायािलयबाि अधभलेि प्राप्त गरी प्रधतधलर्प 
प्रदान गनि पेि गने, 

 कुनै व्यशिले आफुले प्राप्त गरेको ना.प्र. को र्ववरण कानूनवमोशिम संसोिन गनुि पने भई आवश्यक 
प्रमाण रािी धनवेदन ददएमा छानर्वन गरी पेि गने, 

 यस कायािलयमा कायम रहेका नागररकतासम्बशन्ि अधभलेि अन्य शिल्ला प्रिासन कायािलय वा धनकायबाि 
माग भई आएमा वा सरोकारवाला व्यशिले प्रयोिन िलुाई माग गरेमा र्ववरण धभिाई अधभलेि ददने, 

ि. प्रिासनसम्बन्िी : 
 नागररकता प्राप्त गने उमेर पूरा नभएका नेपाली नागररकका नावालक सन्तधतलाई नाबालक पररिय पर 

िारी गने, 

 उद्योग व्यवसायीहरुलाई उपलब्ि गराइने रसायनको धसफाररस एवं सरु्विा सम्बन्िमा राय सर्हत पेि गरी 
भएको धनदेिन अनसुार कायािन्वयन गने, 

 हातहधतयार िरििाना, ईिाित पर िारी गनि र नामसारी गनि माग भएकोमा धनयमानसुार राय साथ पेि 
गने, साथै नर्वकरण गने, 

 कमििारीको र्वभागीय स्वीकृधत सम्बन्िमा प्रारशम्भक कायि परुा गरी पेि गरी धनणिय भएअनसुार गने, 

 आफू मातहतका कमििारीहरुको सपुरीवेक्षक भई कायि सम्पादन मूल्याङ्कन गने, 

 तोर्कए वमोशिम नाता प्रमाशणत गनि पेि गने, 

 परीक्षा धनयन्रण कायािलयमा नाम, िात, थर, उमेर सच्याउनेसम्बन्िी धनणिय पिािको लाधग छानर्वन गरी 
पेि गने, 

 माधसक प्रधतवेदन, पाशक्षक प्रधतवेदनहरु तयार गरी पेि गने एवं मन्रालयमा पठाउने, 
 मातहत कमििारीको पवि र्वदा र भैपरी आउने धबदा, ७ (सात) ददनसम्मको िर धबदा स्वीकृत गने, 
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 संि संस्था दताि, छापािाना, र परपधरका दताि सम्बन्िमा राय सर्हत पेि गरी भएको धनदेिन अनसुार 
कायािन्वयन गने र नवीकरण गने, 

 बिार तथा िलशिर िर लगायत तोर्कएका क्षेरहरुको अनगुमन गरी प्रधतवेदन पेि गने, गराउने, 
 दैवी प्रकोप, मआुब्िा एवं रेन्ि, द्वन्द व्यवस्थापन, क्षधतपूधति र िाशन्तसाँग सम्बशन्ित कायि गने, 

 आददवासी िनिाधत, मिेिी, दधलत प्रमाशणत गनिको लाधग पेि भएका धनवेदन उपर छानर्वन गरी प्रमाशणत 
गररददने, 

४. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीबाि प्रदान गररन ेसेवाहरुः 
क. स्थानीय प्रिासन िािा : 
 ठािो उिरुी वा िाशन्त सरुक्षा सम्बन्िी कायि, 
 संि-संस्था दताि, नवीकरण र िािा र्वस्तार, 

 भारतीय पेन्सन, रहलपहल, िपथ-पर सम्बन्िी धसफाररस, 

 मिेिी, दधलत, आददवासी-िनिाधत प्रमाशणत, 

 छापािाना तथा परपधरका दताि, 
 हातहधतयार दताि, नवीकरण र नामसारी, 
 नाबालक पररिय-पर िारी, 
 पाररवाररक र्ववरण प्रमाशणत, 

 दूई नामथर, िन्मधमधत प्रमाशणत, 

 आपूधति व्यवस्थापन तथा बिार अनगुमन, 

 गनुासो व्यवस्थापन तथा सहिीकरण, 

 शिल्ला र्वपद्सम्बन्िी कायिहरु, 

ि. राहदानी िािा : 
 राहदानी फाराम संकलन, 

 रतु सेवाको लाधग धसफाररस तथा अधभलेि प्रमाशणत, 

 राहदानी र्वतरण, 

 MRP को र्ववरण संसोिन, 

ग. नयााँ नागररकता िािा : 
 वंििको आिारमा नागररकता र्वतरण, 

 वैवार्हक अंधगकृत नागररकता र्वतरण, 

 कमििारी पररवारको नाताले ददइने नागररकता र्वतरण, 

 गैर आवाधसयक नागररकता र्वतरण 

ि. प्रधतधलर्प नागररकता िािा : 
 नागररकता प्रमाणपरको प्रधतधलर्प र्वतरण, 

 नामथर, ठेगाना, िन्मधमधत संसोिन, 

 नागररकता अधभलेि प्रमाशणकरण, 

ङ. आधथिक प्रिासन िािा : 
 राहदानी तथा मदु्दासम्बन्िी रािश् व संकलन, 

 रािश् व तथा र्वधनयोिनको कारोबार, लेिाङ्कन र परीक्षण, 

 मआुब्िा र्वतरण 

ि. मदु्दा िािा : 
 र्वधभन् न मदु्दाहरु दताि र व्यवस्थापन, 
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 सवारी दिुििना तथा क्षधतपूधतिसम्बन्िी मदु्दा रेिदेि, 

 अशख्तयार दरुुपयोग सम्बन्िी मदु्दा रेिदेि, 

 सावििधनक अपराि धनयन्रण तथा मेलधमलापमा सहिीकरण, 

 ठािो उिरुी सम्बन्िी कायिहरु, 

 

छ. अिधुनत लेनदेन तथा बैदेशिक रोिगारी ठगी िािा : 
 बैदेशिक रोिगारी सम्बन्िी ठगी सम्बन्िी दताि भएका धनवेदन सम्बन्िमा कायिहरु 

 अनशुित लेनेदेन (धमिरब्याि) सम्बन्िी दताि भएका धनवेदन सम्बन्िमा कायिहरु 

ि. रार्िय पररिय-पर ईकाई : 
 ना.प्र. प्राप्त व्यशिहरुको वैयशिक तथा िैर्वक र्ववरण संकलन, 

 रार्िय पररियपर र्वतरण तथा र्ववरण संसोिन, 

बुाँदा नं ग मा उल्लेि भएका मदु्धा माधमला वाहेकका कायिहरु इलाका प्रिासन कायािलय िरान तथा हररनगरबाि समेत 
सम्पादन हुाँदै आएको छ ।  

 
५. सेवा प्रदान गने धनकायको िािा र शिम्मेवारी, सम्बशन्ित िािा प्रमिु 

धस॰ नं॰ िािा/फााँि 
कमििारी 

कमििारीको नाम थर पद 
यस कायािलयमा 

हाशिर धमधत 
मोबाइल नं॰ 

सङे्कत नं॰ 
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६. सेवा प्राप्त गनि लाग्न ेदस्तरु र अवधि 
नपेाल सरकार, गहृ मन्रालय 

शिल्ला प्रिासन कायािलय, सनुसरी 
नागररक विापर 

१. नागररकता 

धस
.नं

 

उप
लव्

ि 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो र्
वव

रण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 

ला
ग्न

े स
मय

 

ला
ग्न

े ि
ल्क

 

शिम्मेवार 
कमििारी 
िािा/ 

उपिािा/ 
इकाई 

गनुासो 
सनु्न े

अधिकारी 

सम्पकि  
कोठा 
न 

१.१ 

वंि
िक

ो आ
िा
रम

ा न
ेपाल

ी न
ाग
ररक

ता
 

क) धनवदेक सार्वकदेशि सनुसरी शिल्लाको स्थायी बाधसन्दा रहेको हकमा :– 

१.अनसूुिी १ को फाराममा सम्बशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस । 

२.बाब ुर आमाको ना.प्र. साथै र्ववार्हत मर्हलाको हकमा पधतको ना.प्र. र र्ववाह दताि प्रमाण 
पर । 

३. बाब ुआमा नभए दाि/ुभाइ वा वंिि िलु्न ेतीन पसु्ता धभरको नातेदारको ना.प्र. र नाता 
प्रमाशणत । 

४.बाब,ु आमा वा ना.प्र.बाि धभड्न े व्यशिबाि सनाित, सो नभए दाि/ुभाइ वा तीनपसु्ता 
धभरको नशिकको नातेदारसाँगको नाता प्रमाशणत र धनिको सनाित । 

५. फोिो २ प्रधत  

६. िन्मधमधत िलु्न ेिन्मदताि प्रमाण परका साथ िैशक्षक योग्यताको प्रमाण पर /नाबालक 
पररिय पर । 

ि) अन्य शिल्लाबाि बाँसाई सरी यस शिल्लामा स्थायी वसोवास रहेको हकमा थप:– 

१. बाँसाई सराई दताि प्रमाणपर । 

२. िग्गािनी प्रमाण पूिाि । 

३. िर धनमािण अनमुती / धनमािण सम्पन्न प्रमाणपर 

४. पानी/ धबिलुी/िेधलफोन महसलु कािििस्ता िर बासको प्रमाण 

५. मतदाता पररिय पर / मतदाता पररिय परको अधभलेि  

६.बाँसाई सरेर आउनेहरुको लाधग बाँसाई सरी आएको शिल्लाबाि बाब/ुआमा वा सनाितगने 
व्यशिको नागररकताको अधभलेि माग गरी धभिेको अधभलेि । 
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१.अनसूुिी ७ बमोशिमको धनवदेनमा स्थानीय तहको धसफाररस 

२. पधतको नेपाली नागररकताको प्रमाण पर. ।३. र्ववाह दताि प्रमाणपर । 

४. र्वदेिी नागररकता पररत्याग गनि कारवाही िलाएको प्रमाण/धनस्सा । 

५. पधतको नेपाली नागररकताको प्रमाणपर । 

६. पधतको सनाित, पधत नभएमा सास ु ,ससरुा, देवर िेठाि ु वा पधतको नाता धभड्ने 
नशिकको नेपाली नागररक (नातेदार)को सनाित । 

७. फोिो २ प्रधत (कमििारी पररवार भए ३ प्रधत) 
८. भारतबाहेक अन्य देिको मर्हलाको हकमा राहदानी सर्हत मान्य अवधिको धभसा । 

९. सार्वकको रार्ियता िलु्न ेप्रमाण । 
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१.शिल्लामा कायिरत नेपाल सरकारको स्थायी कमििारी, सावििधनक संस्थान/र्वश्वर्वद्यालयमा वा 
सामदुार्यक र्वद्यालयमा कायिरत स्थायी शिक्षक/कमििारीका पररवार भए सम्बशन्ित 
कायािलय/धनकायको धसफाररस। 

२. वंिि भए अनसूुिी-१ / वैवार्हक अंगीकृत भए अनसूुिी ७ बमोशिमको धनवदेनमा 
स्थानीय धनकायबाि धसफाररस । 

३.  हालसाल शििेको अिो साइिको फोिो ४ प्रधत (वंिि), ५ प्रधत(वैवार्हक अंधगकृतका 
लाधग) 
४. र्पता/पधत वा नशिकको नातेदारको ना.प्र. सर्हत सनाित । 

५. िन्मधमधत िलु्न ेिैशक्षक प्रमाण पर वा िन्मदताि पर वा नाबालक  पररिय पर । 

६. र्ववार्हत मर्हला भए र्ववाहदताि प्रमाणपर र पधतको नागररकताको प्रमाणपर । 

७. कमििारी पररिय पर ।  

८. सम्बशन्ित शिल्लाबाि ना.प्र.प्रको प्रमाशणत अधभलेि । 
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२. नपेाली नागररकता प्रमाण-परको प्रधतधलर्प 

२.१ 
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प 

१. सनुसरी शिल्लाबाि िारी भै यसै शिल्लामा स्थायी बसोबास गरेकाहरुको हकमा 
-तोर्कएको ढााँिामा सम्वशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस । 

-बाँसाई सराई प्रमाण पर । 

-िर िग्गा स्थायी बसोबास तथा िग्गािनी प्रमाण पूिाि । 

- नागररकताको प्रमाण पर िारी गने कायािलयबाि प्रमाशणत अधभलेि । 
 - नाधगरकता प्रमाणपर र िारी धमधत िलेुको प्रमाण र र्ववरण अस्पि भए सनाित गने नातेदार र 
धनिको नेपाली नागररकताको प्रमाण पर । 

२.अन्य शिल्लाबाि नागररकता प्राप्त गरी यस शिल्लामा वसाइ सरी आएकाको हकमा थपः- 
-तार्कएको ढााँिामा सम्वशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस । 

-बाँसाई सराई प्रमाण पर । 

-िर िग्गा स्थायी बसोबास तथा िग्गािनी प्रमाण पूिाि । 

-िर धनमािण अनमुधत/धनमािण सम्पन्न प्रमाणपर । 

-पानी/ धबिलुी/िेधलफोन महसलु कािििस्ता िर बासको प्रमाण । 

-मतदाता पररिय पर/मतदाता पररिय परको अधभलेि । 

-नागररकताको प्रमाण पर िारी गने कायािलयबाि प्रमाशणत अधभलेि । 

-नागररकता प्रमाणपर र िारी धमधत िलेुको प्रमाण र र्ववरण अस्पि भए सनाित गने नातेदार र 
धनिको नेपाली नागररकताको प्रमाण पर । 

३. पधतको नामथर र ठेगाना कायम गरी नागररकताको प्रमाण परको प्रधतधलर्प- 

-तार्कएको ढााँिामा सम्वशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस 
-पधतको सक्कल नाधगरकताको प्रमाणपर र पधत / ससरुा /देवर / िेठाि ुकायािलयमा उपशस्थत भै 
सनाित गने 
-र्ववाह दताि प्रमाणपर 

-सार्वकमा िारी भएको सक्कल नागररकताको प्रमाण पर 

-अधभलेि प्रमाशणत  

४.पधतको नाम थर हिाइ संिोधित प्रधतधलर्पः- 
- तोर्कएको ढााँिामा सम्वशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस । 

- सम्बन्ि र्वच्छेद दताि प्रमाण पर । 

- अदालतको प्रमाशणत फैसला । 

-सार्वकको सक्कलै नागररकताको प्रमाणपर । 
५. नागररकता पररत्यागको लाधग आवश्यक कागिातहरु 

-सक्कल नागररकता प्रमाणपर । 

-राहदानी वाहकको हकमा सक्कल राहदानी । 

-अनसूुिी ९ बमोशिमको धनवदेन । 

- धनवदेक स्वयंको उपशस्थधत वा नेपाली दूताबास/वाशणज्य दूताबासको पर । 

-िालिलन तथा अन्य व्यहोरा प्रहरी माफि त थप बझु्न सर्कने । 
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प १. ररत पूविकको धनवदेन । 

२. ना.प्र.नं. र िारी धमधत िलेुको प्रमाण । 

३.शिल्लामा अधभलेि नभएकाहरुको हकमा नागररकता िारी गने धनकायबाि प्रमाशणत अधभलेि र 
सम्बशन्ित व्यशि एकीन गनि स्थलगत सििधमन गरी पठाउन शिल्ला प्रहरी कायािलयमा लेिी 
पठाइन े। प्रम

ाण
 प

गुेकै
 दद

न 
रु 

१३
।–

 क
ो र्
िक

ि 

१६ 

 

३. नाबालक पररिय परः- 

३.१ 
नाबालक पररियपर 
तथा प्रधतधलर्प 

१. सार्वकदेशि सनुसरी शिल्लामा स्थायी बसोबास गरेकाको हकमा 
-तार्कएको ढााँिामा सम्बशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस । 

-बाब ुर आमाको नागररकताको प्रमाणपर । 

- आमाको नागररकतामा पधतको नाम उल्लेि नभएको अवस्थामा धबवाह दताि प्रमाणपर। 

-नाबालकको िन्म दताि प्रमाणपर र िैशक्षक योग्यताको प्रमाणपर । 

पासपोिि साईिको हालै शििेको फोिो-३ प्रधत । 

२. अन्य शिल्लाबाि बाँसाई सरी आएकाको हकमा थप अधनवायि पेि गनुिपने कागिातहरु 

- तार्कएको ढााँिामा सम्वशन्ित स्थानीय तहको फोिो प्रमाशणत सर्हतको धसफाररस । 

- बाँसाई सराई दतािको प्रमाणपर सक्कलै तथा प्रधतधलर्प । 

- CIMS अधभलेि । 
-िग्गािनी दताि प्रमाणपर सक्कल तथा प्रधतधलर्प वा मतदाता पररियपर । 

३. र्वदेिमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागिातहरु 

-धबदेिमा िन्मस्थान हनुेको हकमा अस्पतालको Birth Certificate । 
-नेपाल आाँउदा प्रयोग भएको बच्िाको One Way Travel Document वा राहदानी र 
सोमा लागेको अध्यागमन कायािलय नेपालको छाप(Arrival Stamp) । 

-बच्िा धलएर आउन े बाबआुमाको राहदानी र सोमा लागेको अध्यागमन कायािलय 
नेपालको छाप र 
४. कमििारी पररवारको हकमा थप कागिात 

-कायिरत कायिलयको धसफाररस पर र 
-आमा/बबुाको बार्हरी शिल्लाको नागररकता भएमा सम्बशन्ित शिल्ला प्रिासन 
कायािलयबाि प्रमाणीत भै आएको नागररकताको प्रमाणपरको अधभलेि अधनवायि । 
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४. राहदानी 
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४.१ सािारण राहदानी 

धनवदेकको ना.प्र. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीबाि िारी भएको हकमा 
१. रीतपूविक भररएको दरिास्त फाराम २ प्रधत । 

२. नेपाली नागररकताको प्रमाणपरको सक्कल प्रधत र सोको २ प्रधत प्रधतधलर्प 
(ना.प्र.िािाबाि ना.प्र.प्रमाणपर धभिेको हनु ुपनेछ) । 

३. नाबालकको हकमा शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीबाि िारी गररएको नाबालक 
पररिय पर रधनिको बाब ु वा आमा दवैु िनाको नागररकताको प्रमाण पर र सोको 
प्रधतधलर्प । संरक्षक धनयिु भएकोमा संरक्षक भएको व्यहोरा िलु्ने धलितको सक्कल प्रधत 
र संरक्षकको नागररकताको प्रमाणपर तथा त्यसको प्रधतधलर्प । 

४. पर्हले राहदानी धलएको भए सोको सक्कल प्रधत वा प्रधतधलर्प । 

अन्यर शिल्लाबाि बाँसाई सराई गरी आउनकेो हकमा माधथ उल्लेशित कागिातहरु बाहेक 
धनम्न कागिातहरु पेि गनुिपनेछः- 
क. बाँसाई सराई दताि प्रमाणपर । 

ि. िग्गािनी प्रमाण पूिाि । 

ग. िरको नकसा पास प्रमाणपर । 

ि. बाँसाई सरेर आउनेहरुको लाधग बाँसाई सरी आएको शिल्लाबाि नागररकताको अधभलेि 
बशुझनेछ । 

ङ. अन्य शिल्लाबाि नाबालक बधनसकेको हकमा सम्बशन्ित शिल्लाबाि अधभलेि 
बशुझनेछ। 

अन्यर शिल्लाबाि नागररकता धलई सनुसरी शिल्लामा र्ववाह गरी आउनकेो हकमा 
क. र्ववाह दताि प्रमाणपर । 

ि. पधतको ना.प्र. प्रमाणपरको प्रधतधलर्प । 

सनुसरी शिल्ला शस्थत सरकारी धनकायमा कायिरत कमििारी र कमििारी पररवारको हकमा 
क. सम्बशन्ित कायािलय/धनकायको धसफाररस पर । 

ि. नागररकताको सक्कल प्रमाण पर ।  

ग. सम्बशन्ित शिल्लाबाि अधभलेि धलइने । 

ि. कमििारी पररिय पर । 
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४.२. हराएको राहदानी पनु 
प्राधप्त सम्बन्िी 

१. साधबकको राहदानीको प्रधतधलर्प । 

२. र्वदेिमा राहदानी हराएकाको हकमा ट्राभल िकुमेन्ि । 

(राहदानी हराएको हकमा मनाधसब आिार बेगर रतु सेवा धसफाररस गररने छैन) । 
 

 
   

५. संस्था दताि तथा नवीकरण 
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५.१. संस्था दताि 

१. संस्था दतािको लाधग शिल्ला प्रिासन कायािलयलाई सम्बोिन गरेको तदथि सधमधतका 
पदाधिकारी र सदस्यहरुको संयिु धनवेदन । 

२ सम्बशन्ित स्थानीय तह/पाधलकाको धसफाररस ।  

३. तदथिसधमधतका पदाधिकारी र सदस्यहरुले नेपाली कागिको प्रत्येक पानाको तल माधथ 
दस्तित गरेको र्विान ३ प्रधत र र्विानको Word Format मा soft copy फाइलसाथ पेि 
गने । 

४.  धनम्न कुराहरु िलेुको भेलाको सविसम्मत ्धनणिय, 

o तदथि सधमधतका पदाधिकारीहरुको ियन गररएको । 

o संस्थाको नाम र ठेगाना छनोि गररएको । 

o कशम्तमा ७ सदस्यीय (४ िना पददिकारी, ३ िना सदस्य रहने) कायि सधमधतको 
गठन गने । 

o र्विान मस्यौदा तयार गने उपसधमधतको गठन गने । 

o  शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीमा संस्था दताि गने धनणिय । 

५. तदथि सधमधतका पदाधिकारी तथा सदस्यहरुको नागररकताको स्वंयम प्रमाशणत प्रधतधलर्पहरु 
२/२ प्रधत । 

६. तदथि सधमधतका पदाधिकारी तथा सदस्यहरुको नाम, ठेगाना, सम्पकि  नं., ई-मेल, दस्तित 
र फोिोसर्हतको नामावली । (व्यशिगत र्ववरण) 

७. पदाधिकारीहरुको िालिलन बझेुको प्रहरी प्रधतवेदन । (कायािलयले बझु्ने) 

८. तदथि सधमधतका पदाधिकारीहरु सक्कल नागररकतासर्हत   सनाितका बित उपशस्थत हनुपुने 
। 

९. संस्थाको नाम र उदे्दश्यको र्वषयमा सम्बशन्ित मन्रालय, र्वभाग र धनकायको राय 
प्रधतर्िया तथा सहमती धलनपुने भएमा सोको धसफाररस । 
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५.२. संस्था नर्वकरण 

१. नर्वकरणका लाधग तोर्कएको ढााँिाको धनवेदन । (संस्थाको आधिकाररक व्यशिको 
हस्ताक्षर सर्हत)  
२.र्विानसम्मत सािारणसभाले िालू आ.व. को लाधग लेिा परीक्षक धनयशुि, सम्बशन्ित आ.व. 
को लेिापरीक्षण प्रधतवेदन, वार्षिक प्रगधत प्रधतवेदन र कायि सधमधत छनौि गरेको धनणियको 
माइन्यिुको अध्यक्ष/सशिवले प्रमाशणत गरेको प्रधतधलर्प रसम्बशन्ित आ.व. को वार्षिक कायि 
प्रगधत र्ववरण ।  

३. सम्बशन्ित आ.व. को लेिा परीक्षण प्रधतवेदन । 

४. संस्थाको पान नं. (PAN) दताि प्रमाणपर र सम्बशन्ित आ.व. को  लाधग आन्तररक रािश्व 
कायािलयको धसफाररस । 

५. सम्बशन्ित आ.व. को लाधग सम्बशन्ित स्थानीय तह/पाधलकाको धसफाररस । 

६ शिल्ला प्रिासन कायािलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको र्विानको प्रधतधलर्प, Format मा soft 

copy । 

७. संस्थाको प्रमाणपरको फोिोकपी । 

८. बैदशिक सहयोगको कायििम सञ्चालन गरेको भए समाि कल्याण पररषद्को कायििम 
स्वीकृत पर र कायििम अनगुमनको प्रधतवेदन र स्थानीय तह (नगरपाधलका/महानगरपाधलका) 
कायििम सञ्चालनको स्थलगत अनगुमनको प्रधतवेदन। 

९. संस्थाको लेिर्यािमा वतिमान कायिसधमधतको प्रमाशणत नामावली । 

१०. कूल सािारण सदस्य संख्या िलुाएको नामावलीसर्हतको प्रमाशणत र्ववरण र 
सािारणसभा/र्विेष सािारण सभामा उपशस्थधतको संख्याको र्ववरण । 

११. बालगहृ सञ्चालनसम्बन्िी संस्था भए बालगहृमा सिूल्क वा धनिूल्क सञ्चालन गरेको िलु्ने 
गरी स्थलगत अनगुमनसर्हतको प्रमाशणत प्रधतवेदन समेत िलेुको सम्बशन्ित स्थानीय तहको 
धसफाररस ।  

१२. लेिापरीक्षककोप्रमाणपर, पान नं. (PAN) दताि प्रमाणपर, लेिापरीक्षण प्रमाणपर 
(नवीकरणसमेत देशिने गरी), करििुाको प्रमाणपर समेत । 
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५.३. संस्थाको धबिान 
संिोिन 

१. ररतपूविकको धनवदेन । 

२.नेपाली कागिमा लेशिएको तीन महले र्विान - ३ प्रधत । 

३ नवीकरण भएको संस्थाको प्रमाण पर र सोको फोिोकर्प । 

४.संसोिन गने प्रस्ताव कूल सदस्य संख्याको दईु धतहाई (२/३) सािारण सभा 
सदस्यहरुले पाररत गरेको प्रमाशणत धनणिय प्रधत ।   

५.शिल्ला प्रिासन कायािलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको र्विानको प्रमाशणत प्रधतधलर्प । 

६. संिोधित र्विानको र्पधिएफमा रािी पेि गने ।  प्रकृ
या
 पू

रा 
भए

मा
 स
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५.४. 
शिल्लामा 
संस्थाको िािा 
िोल्न ेसम्बन्िी 

१. ररतपूविकको धनवदेन । 

२ संस्थाको कायिसधमधतको धनणिय (दताि भएको शिल्लाको सािारण सभाबाि संस्थाको 
िािा िोल्न ेधनणिय) । 
३. र्विानको प्रधतधलर्प र दताि प्रमाणपरको प्रधतधलर्प(नवीकरण देशिने) । 

४. सम्बशन्ित नगरपाधलकाको धसफाररस पर । सो
ही 

ददन
 

धन:
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६. छापािाना तथा परपधरका दताि 

६.१. परपधरका दबाि 
सम्बन्िी 

क. प्रकािक बारे 
१.स्थानीय तहको धसफाररस । 

२.शिल्ला प्रिासन कायािलयलाई संबोिन गरेको तोर्कएको ढााँिाको धनवदेन ।  

३. प्रकािकको ४ प्रधत फोिो र नागररकताको फोिोकपी। 

४.  प्रकािक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबन्ि पर वा संस्थाको छाप प्रबन्ि पर वा 
संस्थाको स्वीकृत र्विान प्रमाण पर, नवीकरण भएको प्रमाणपर, कर ििुाको पर, अधिि 
ररपोिि, संिालकहरुको बैठकको धनणियसमेतका कागिातहरुको प्रमाशणत प्रधतधलर्प । 

५. संिालकहरु सबैको नागररकताका फोिोकपीहरु ।   

६. प्रहरी िालिलन  

ि) सम्पादक बारे 
१. सूिना तथा सञ् िार मन्रालयको धसफाररस । 

२. सम्पादकको नागररकता प्रमाणपरको फोिोकपी । 

३. सम्पादकको िैशक्षक योग्यताको एस.एल.सी. देशि स्नातकसम्मको माकि धसि, िाररधरक 
प्रमाणपर र र्प्रभिनल सर्ििर्फकेिका फोिोकपीहरुवाएस.एल.सी. उिीणि गरी परकाररतामा 
१० (दि) वषि कायि गरेको सूिना र्वभागको प्रमाणपर समेतका प्रमाण परहरुको 
फोिोकपीहरु । 

४.सम्पादकलाई प्रकािकले धनयशुि गरेको पर । 

५. पधरकामा सम्पादक पदमा रही काम गने बारेको सम्पादकको मञ् िरुीनामा पर ।  

६. प्रहरी िालिलन । 
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६.२. छापािाना संिालन 
सम्बन्िी 

१. स्वीकृत छापािानाबाि पधरका छा्न मञ् िरुी ददएको धसफाररस । 

२. छापािाना दताि भएको प्रमाणपरको फोिोकपी । 

३. छापािानाको प्रबन्ि परको फोिोकपी । 

४. छापािानाले कर धतरेको कर ििुा पर । 

५. स्थानीय तहको धसफाररस । प्रकृ
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७. मदु्दा 

७.१ 

िरुरी पिाउ पूिी 
समथिन तथा पिाउ 
अनमुधत 

प्रमिु शिल्ला अधिकारी  

सो
र्ह 

ददन
 

 

मद्द
ा ि

ाि
ा 

  

७.२. म्याद थप शिल्ला अधिकारी समक्ष पेि गने । सो र्ह  दद न 

 

मु द्दा  िा िा
 

  

७.३. 

क. मदु्दा दताि 
 
 

प्रमिु शिल्ला अधिकारीको आदेिानसुार हनुे। सो
ही ददन

 

 मद्द
ा 

िा
िा

 

  

ि.बयान/थनुछेकआ
देि इिलास समक्ष पेि गरी बयान/थनुछेक आदेि हनुे । प्र.शि.अ.बाि सम

य 
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ग. म्याद िारी फरार प्रधतवादीका हकमा मदु्दा दताि भए पधछ आदेसानसुार । आ
देि
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७.४. 
म्याद तारेि तोकन/े 
प्रमाण मकुरर गने/ 
पेिी तोकन े

सम्बशन्ित प्रधतवादी तारेिमा रहेको वा म्याद/तारेि गिुारेको वा थनुामा रहेको र अंग 
पगेुको हनु ुपने ।      

७.५. तारेिमा बोलाउन/े 
तारेि थाम्न े

१. तारेि पिाि/िरौिी िम्मा गरेको रधसदसर्हत तोर्कएको ददन प्रधतवादी आफै उपशस्थत 
हनुे । 

२. प्रिधलत कानूनबमोशिम रु १०को र्िकि िााँस गरी तोर्कएको ढााँिामा धनवदेन ददनपुने 
। 
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७.६. फैसला तयारी गने प्रमिु शिल्ला अधिकारीको आदेिानसुार हनुे । १ ५  दद न  धभ र  ।  मु द्दा  िा िा
 

  

७.७ 
प्रमाशणत प्रधतधलर्प 
ददन े

धमधसलमासंलग्न कागिात र धनणिय/फैसलाको प्रमाशणत प्रधतधलर्प धलनका 
लाधगसरोकारवालाले तोर्कएको ढााँिामा धनवदेन र तोर्कएको दरका र्िकि िााँस गनुिपनेछ 
। धनवे

दन
 

पेि
 भ

एक
ो 

ददन
 ।

 

क
ाय
ािल
य

बा
ि 

प्रधत
 

पष्ठ
 

रु 
१०

।-
 

व्य
शि

ले 
आ

पैं 
सा
री 

लगे
 

प्रधत
 

पष्ठ
 

रु 
५।

- 
 

मद्द
ा ि

ाि
ा 

  

७.८ 

सवारी दिुििनाका 
मतृकका 
हकदार/िाइतेलाई 
क्षधतपूधति, राहत, 

औषिीउपिार ददलाई 
भराई ददन े। 

१. दिुििना परु्ि हनु ेमिुलु्कासर्हतका कागिातहरु (सम्बशन्ित प्रहरीबाि) (ििना मिुलु्का, 
लाि बझेुको पर, मेधिकल प्रधतवदेन, मतृकको नागररकता, मतृ्यदुताि प्रमाणपर, नशिकको 
हकदारको नागररकता प्रमाणपर, नाताप्रमाशणत र सम्बशन्ित स्थानीय तहको धसफाररस) 
सर्हत सम्बशन्ित व्यशि/हकदारस्वयं उपशस्थत हनुपुने । 

२. सवारी िनीका तफि बाि सवारीिनी प्रमाणपर, र्वमा आलेि, अशख्तयारनामा, रकम 
बझुाउनकेो पररियपरसर्हत सम्बशन्ित व्यशि उपशस्थत हनुपुने । आ

वश्
यक

 क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 स

म्प
न्न 

भए
 प

िा
त 

। 
- 

मद्द
ा 

िा
िा

 
+ 

लेि
ा 

िा
िा

 

  

७.९ 
दण्ि िररवाना असलु 
गने 

प्रमिु शिल्ला अधिकारीको आदेिानसुार हनुे । 

 

- 
मद्द

ा 
िा

िा
 

+ लेि
ा 

िा
िा

 

  

७.१० 
र्वगो भराउन े
ददलाउन े

१. मदु्दा अशन्तम र्कनारा भएको वा पनुरावदेन अविी नािेको हनुपुने । 

२. सम्बशन्ित िाहेरवाला, िाइते उपशस्थत भई नागररकता प्रमाणपर वा पर्हिान िलु्न े
कागिात सर्हत (३ वषि धभर) धनवदेन ददन ुपने । 

३. प्रधतवादी फरार रहेको/ िरौिी िमानत नरािेको वा राशिएको िरौि िमानत न्यूनरही 
ठहरेको र्वगो भराउन नधसकएको अवस्थामा र्वगो भराउन सम्बशन्ित प्रधतवादीको नेपाल 
सरहद धभरको िायिेथा देिाई दरिास्त ददन ुपने । आ

वश्
यक

 क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 स

म्प
न्न 

भए
 प

िा
त 

। 
- 

मद्द
ा 

िा
िा

 
+ 

लेि
ा 

िा
िा

 

  

७.११ िरौिी र्फताि 
१. यस कायािलयबाि भएको फैसलामा शिि बझुी पनुरावदेन नगने भए सोही व्यहोरा 
िलेुको िरौिी र्फतािको धनवदेन (रु. १० को र्िकि सर्हत) ददनपुने । 

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपर वा पररयि िलु्न ेअन्य प्रमाण २ प्रधत 

आ
वश्

यक
 

क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 

सम्
पन्न

 
भए

 प
िा

त 
। 

- 

मद्द
ा 

िा
िा

 
+ 

लेि
ा ि

ाि
ा 

  

८. हातहधतयार दताि तथा नवीकरण । 

धस
.नं

 

उप
लव्

ि 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो र्
वव

रण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 

ला
ग्न

े स
मय

 

ला
ग्न

े ि
ल्क

 

शिम्मेवार 
कमििारी 
िािा/ 

उपिािा/ 
इकाई 

गनुासो 
सनु्न े

अधिकारी 

सम्
पक

िक
ोठ
ा न

 

८.१ 
हातहधतयार 
ईिाितको आवदेन 

१. नागररकता प्रमाणपरको प्रधतधलर्प सर्हतको धनवदेन । 

२. धनवदेकको धनरोधगता सम्बन्िी पर । 

३. प्रहरी प्रधतवदेन । 

४. स्थानीय धनकायको धसफाररस । 

आवश्यक 
प्रमाण संकलन 

भएको 
भोधलपल्ि 

रु.१०।– को 
र्िकि र 

धनयमावलीमा 
तोर्कए बमोशिम 

सह
ाय
क 

प्र.
शि
.अ

/प्र
िा
सक

ीय
 अ

धि
कृत

 र
 ि

ाि
ा हे

ने 
ना
.स
.ु 

स.
प्र.
शि
.अ

. क
ो ह

क
मा
 प्र

.शि
.अ

. र
 अ

न्य
 क

मिि
ारी
क
ो ह

क
मा
 स

.प्र
.शि

.अ
.. 

 

८.२ 
हातहधतयार नामसारी 
सम्बन्िी 

१. धनिािररत ढााँिाको धनवदेन । 

२.नाधगरकताको प्रमाण पर । 

३. स्थानीय धनकायको धसफाररस । 

४. प्रहरी सििधमन मिुलु्का । 

५. हधतयारको इिाितपर । 

६. हकदावी छािेको कागि । 

आवश्यक 
िांिबझु 
सकेको 
भोधलपल्ि 

रु.१०।– को 
र्िकि 

८.३ 
हातहधतयार 
नवीकरण सम्बन्िी 

१. धनिािररत ढााँिाको धनवदेन । 

२. सक्कल इिाित पर । 

३ वारेस माफि त भए मञु्जरी नामा । 

धनबेदन परेको 
ददन 

रु.१०।– को 
र्िकि र 
धनयमावली 
बमोशिमको 

िलु्क 

८.४ 
हातहधतयार ईिाित 
प्रधतधलर्प सम्बन्िी १. ना.प्र. प्रमाणपरको नक्कल र ईिाित नम्बर सर्हतको धनवदेन 

आवश्यक 
िांिबझु 
सकेको 
भोधलपल्ि 

रु.१०।– को 
र्िकि 



सनुसरी शिल्लाको बार्षिक बलेुर्िन (२०८२ श्रावण देशि २०८३ अषाढ) पषृ्ठ 16 
 

८.५ 

र्वदेिबाि नयााँ 
हातहधतयार 
शझकाउन ेसम्बन्िमा 

१. धनिािररत ढााँिाको धनवदेन । 

२. नागररकताको प्रमाणपर । 

३.स्थानीय धनकायको धसफाररस । 

४. प्रहरी सििधमन मिुलु्का । 

आवश्यक 
िांिबझु 
सकेको 
भोधलपल्ि 

रु.१०।– को 
र्िकि 

९. िाशन्त सरुक्षा तथा ठािो उिरुी सम्बन्िी 

धस
.नं

 

उप
लव्

ि 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो र्
वव

रण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 

ला
ग्न

े स
मय

 

ला
ग्न

े ि
ल्क

 शिम्मेवार 
कमििारी िािा/ 

उपिािा/ 
इकाई 

गनुासो सनु्न े
अधिकारी 

सम्
पक

िक
ोठ
ा न

 

९.१ 

िाशन्त 
सरुक्षाको 
धनबदेन 
सम्बन्िी  

१. सम्बशन्ित धनवदेकको ना.प्र. प्रमाणपर वा धनिको पर्हिान 
ददने कागिात संलग्न गरी मनाधसव व्यहोरा िलेुको धनवदेन। 

सोर्ह ददन 
रु १०।– 

को र्िकि 

सह
ाय
क 

प्र.
शि
.अ

./ 
 

प्रि
ास
क
ीय
 अ

धि
कृत

/ि
ाि

ा 
हेने

 न
ा.स

.ु 

स.प्र.शि.अ. को 
हकमा प्र.शि.अ. 

र अन्य 
कमििारीको 
हकमा 

स.प्र.शि.अ.. 

 

९.२ 

गनुासो वा 
ठािो उिरुी 
सम्बन्िी 

१. सम्बशन्ित धनवदेकको ना.प्र. प्रमाणपर वा धनिको पर्हिान 
ददने कागिात संलग्न गरी मनाधसव व्यहोरा िलेुको धनवदेन। 

िीघ्र 
रु १०।– 

को र्िकि 

१०. अधनयधमतता वा कमििारी स ाँग सम्बशन्ित गनुासो 

धस
.नं

 

उप
लव्

ि 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो 
र्वव

रण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 
ला

ग्न
े स

मय
 

ला
ग्न

े ि
ल्क

 

शिम्मेवार 
कमििारी िािा/ 

उपिािा/ इकाई 

गनुासो सनु्न े
अधिकारी 

सम्
पक

िक
ोठ
ा न

 

१०.१ 

अधनयधमतता वा 
कमििारी स ाँग 
सम्बशन्ित गनुासो 
व्वस्थापन 

१.सम्बशन्ित धनवदेकले आफ्नो पर्हिान िलु्न े कागिात 
समेत संलग्न गरी कुन धनकायवा संस्थामा, कसले के–कस्तो 
अधनयधमतता वा भ्रिािार सम्बन्िी कायि गरेकोहो िलेुको 
धनवदेन । 

२. अधनयधमतता वा भ्रिािार गरेको आिार वा प्रमाणहरु भए 
सो सम्बन्िी कागिात । 

शिघ्र 

रु 
१०

।–
 क

ो र्
िक

ि सहायक 
प्र.शि.अ./ 
प्रिासकीय 

अधिकृत/िािा 
हेने ना.स.ु 

स.प्र.शि.अ. को 
हकमा प्र.शि.अ. 
र अन्य 
कमििारीको 
हकमा 
स.प्र.शि.अ.. 

 

७.धनवेदन, उिरुी उपर धनणिय गने प्रर्िया र अधिकारी 
 धनणिय गने प्रकृया- सरकारी धनणिय प्रकृया सरलीकरण धनदेशिका, २०६५ एवं प्रिधलत कानून बमोशिम । 

 धनणिय गने अधिकारीहरुः 
o प्रमिु शिल्ला अधिकारी श्री रामिन्र धतवारी 
o सहायक प्रमिु शिल्ला अधिकारी- प्रमिु शिल्ला अधिकारीबाि अधिकार प्रत्यायोिन भए बमोशिम 

o प्रकासर्कय अधिकृत- प्रमिु शिल्ला अधिकारीबाि अधिकार प्रत्यायोिन भए बमोशिम 

८. गनुासो फछौि भएको र बााँकी रहेको संख्या 
 तत्कालै समािान हनुे गरेको र आफुबाि समािान हनु नसकन ेगनुासो माधथल्लो धनकायमा पेि गने गररएको । 
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९. शिल्ला प्रिासन कायािलयबाि सम्पादन गररएका र्ियाकलापहरुको र्ववरणः 
९.१. कायािलयबाि धनयधमत सम्पादन भएका र्ियाकलापहरुको र्ववरणः 

आ.ब. २०८२/८३ को २०८२ श्रावण देशि २०८३ अषाढ मसान्तसम्म 
ि.सं
. 

मखु्य र्ियाकलाप र्ियाकलाप 
मर्हना 

िम्मा इकाई 
कैर्फय
त श्रावण भार असोि काधतिक मंधसर पषु माि फाल्गणु िेर बैिाि िेष्ठ असार 

१ नागररकता 
नयााँ नागररकता िारी १२०२ ८०६ ६८४ ९९१ ११२९ १०१७ १२३१ ७५६ १३४७ १३४७ २१५९ १४७७ १४१४६ थान   

प्रधतधलर्प िारी १६१४ ११६३ ८४८ १०२३ ११९५ १२९२ १५०७ ८३१ १४८३ १४८८ १७१४ १६०२ १५७६० थान   

2 रार्िय पररियपर 
र्ववरण दताि ४८३८ ४१२७ ३२७६ ३६०९ ४१९३ ३४३४ ४२७१ २३९१ ३९२९ ३७०६ ५३५७ ५११३ ४८२४४ थान   

र्वतरण ९१६ ६५७ ६१३ ७७३ ५४४ ५७६ ६१० ३९० ५७८ ४०२ ६२० ६७९ ७३५८ थान   

3 राहदानी 
धनवेदन दताि १६२० १२८० ९५८ ९२० ७८१ ११७६ १३१३ ७१८ ११८४ १०९९ १६८६ १३६३ १४०९८ थान   

राहदानी र्वभाग धसफाररस ४ ३ ११ ८ ९ ५ ७ ९ १२ २ ४ २ ७६ थान   

राहदानी र्वतरण ११८७ ७९० ३८९ ९०६ ६१७ १०६३ ८९४ ४२४ ८५८ ५५७ ८१८ १०७७ ९५८० थान   

4 मदु्दा 

अशिल्लो आ.व.को अ.ल्या. मदु्दा १०२                       १०२ थान   

अशिल्लो आ.व.मा फर्छ् यौि भएको मदु्दा ३१९                       ३१९ थान   

िालू आ.व.मा दताि भएको मदु्दा २२ २३ १४ २० २४ २३ २६ १९ १८ १८ २८ २२ २५७ थान   

िालू आ.व.मध्येका फर्छ् यौि भएको मदु्दा २४ २२ ६२ १३ २५ ११ २० २२ १७ २६ २० १ २६३ थान  

कूल फर्छ् यौि हनु बांकी मदु्दा १०० १०१ ५३ ६० ५९ ७१ ७७ ७४ ७५ ६७ ७५ ९६ ९६ थान   

5 संस्था दताि 
नयााँ दताि १० १२ ५ ५ ११ ७ ४ ३ १० ५ ८ ६ ८६ विा   

नवीकरण ११ २९ ४३ ४० ६४ ६८ ४८ २५ ५० ३१ ४३ ३७ ४८९ विा   

6 नावालक पररियपर ५२ २५ ५६ २१ ३४ ३४ ३४ २४ ३१ ३१ ३७   ३७९ विा   

7 
अनगुमन/धनरीक्ष

ण 

कारागार ० १ १ ० ० १ ० ० ० १ ० १ ५ पिक   

सावििधनक धनकाय २ २ ६ ३ २ ४ २ ३ २ ५ १ २ ३४ पिक   

बिार ० ० ३ १ २ ८ १ १ १ ६ १ ५ २९ पिक   

सरुक्षा धनकाय २ ७ १ २ ३ २ १ १ २ ८ १ २ ३२ पिक   

र्वकास आयोिना/र्वपद्िन्य ० २ १ २ २ २ १ ० ० २ १ १ १४ पिक   

संि/संस्था २ २ ६ २ २ २ २ २ ३ ५ २ २ ३२ पिक   

8 बैठक 

शिल्ला सरुक्षा सधमधत २ ११ २ ५ २ ३ ३ ८ २ ३ २ ३ ४६ पिक   

शिल्ला र्वपद् व्यवस्थापन सधमधत १ १ ० ० ० १ १ ० ० ० १ १ ६ पिक   

कायािलय कमििारी बैठक १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १२ पिक   

कायािलय प्रमिुको बैठक १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १२ पिक   

अन्य बैठक (कृर्ष, भेिेनरी, पाधलका, 
र्वकास सम्बद्ध) 

४ १३ ११ ९ ७ ११ २१ ३४ १६ १३ ७ १४ १६० पिक   

9 राहत तथा उद्दार 

असहाय एवं र्वपन्नलाई कम्बल र्वतरण ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० िना   

उद्दार संख्या १२ ७ १ ४ २ १७ ४ १ ३ ३ ११ १० ७५ िना   

राहत रकम 0.00 0.00 0.00 0.00 
5270000.0

0 
15000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 35000.00 5320000.00 

रकम 
रु. 

  

10 
कायािलयको 

रािश्व आम्दानी 

राहदानी िूल्क 9331000.00 
8447500.0

0 

4445000.0

0 

4877500.0

0 

4147500.0

0 
7608700.00 14165000.00 3900000.00 

6340000.0

0 

12015000.0

0 
9165000.00 7530000.00 91972200.00 

रकम 
रु. 

  

प्रिासधनक दण्ि िररवाना िफत 65000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 65000.00 
रकम 
रु. 

  

परीक्षा िूल्क 0.00 0.00 10000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10000.00 रकम   
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रु. 

हात हधतयार 48000.00 31250.00 0.00 0.00 7500.00 0.00 0.00 0.00 1000.00 0.00 30000.00 137000.00 254750.00 
रकम 
रु. 

  

अन्य  90150.00 104300.00 61600.00 92700.00 166800.00 136900.00 239700.00 150850.00 154300.00 298700.00 184900.00 222800.00 1903700.00 
रकम 
रु. 

  

कूल िम्मा 9534150.00 8583050.00 4516600.00 
4970200.0

0 
4321800.00 7745600.00 

14404700.0

0 

4050850.0

0 

6495300.0

0 
12313700.00 

9379900.0

0 
7889800.00 

94205650.0

0 

रकम 
रु. 

  

11 
कायािलयको 
व्यय र्ववरण 

िालू ििि 0.00 19600.00 3471755.58 2436392.28 2222093.18 2462264.48 2382194.28 3035876.06 3798035.98 2683027.98 6014681.64 7120991.10 35646912.56 
रकम 
रु. 

  

पूाँिीगत ििि 0.00 0.00 467612.00 0.00 411000.00 92660.00 39889.00 0.00 0.00 41992.00 0.00 5735691.00 6788844.00 
रकम 
रु. 

  

र्वर्वि ििि (ि ६ िाता) को ििि 
र्ववरण 

0.00 0.00 9454275.52 1430118.68 0.00 929782.52 735534.35 143642.64 
2093820.4

0 
315582.51 522167.66 1091576.37 16716500.65 

रकम 
रु. 

  

कूल िम्मा 0.00 19600.00 13393643.10 3866510.96 2633093.18 
3484707.0

0 
3157617.63 3179518.70 5891856.38 3040602.49 6536849.30 

13948258.4

7 
59152257.21 

रकम 
रु. 

  

12 
कायािलयको 
िरौिी र्ववरण 

आम्दानी 0.00 0.00 0.00 2497174.00 218000.00 1358500.00 983800.00 1000000.00 1601425.00 2656000.00 
1298950.0

0 
2176345.00 13790194.00 

रकम 
रु. 

  

ििि 0.00 0.00 1766000.00 1449827.00 453800.00 748230.00 62655.00 0.00 1712700.00 470000.00 175200.00 1309552.00 8147964.00 
रकम 
रु. 

  

अशिल्लो वषिको अ.ल्या. आम्दानी 75019693.1

3 
75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 

75019693.1

3 
75019693.13 

75019693.1

3 
75019693.13 75019693.13 

रकम 
रु. 

  

13 
प्रिासन बलेुर्िन 

प्रकािन 
अिि वार्षिक 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 2 पिक   

14 ठािो उिूरी 
उिूरी संख्या 98 62 115 90 126 130 117 111 114 188 103 181 1435 संख्या   

कारवाही भई फर्छ् यौि 98 62 115 90 126 130 117 111 114 188 103 181 1435 संख्या   

१५ कैदी संख्या हालसम्मको कैदी/थनुवुा 1798 660 1211 1291 1371 1431 1502 1529   1609 1621   1621 िना   

१६ धसफाररस मिेिी/िनिाधतलगायत अन्य 278 187 155 128 165 199 133 103 156 203 409 145 2261 विा   
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९.२. २०८२ श्रावण देशि २०८३ अषाढ मसान्तसम्म DDMC धनणियहरु 
ि.नं. बैठक धमधत धनणियहरु 

१. २०८२।०४।२३ १. आ.व. २०८१।०८२ मा शिल्लामा भएका र्वपद् सम्बन्िी ििनािम र सो पिात गररएका कायिहरुका  
सम्बन्िमा सधमक्षा गररयो । भएका उपलब्िीहरु सन्तोषिनक रहेको पाइयो ।  

२. रार्िय र्वपद् िोशिम न्यूधनकरण तथा व्यवस्थापन प्राधिकरण, धसंहदरबार, काठमािौं ि.नं. 79 धमधत 
२०८२।०४।१४ गतेको परसाथ प्राप्त गहृ मन्रालय, र्वपद् अध्ययन, िोशिम न्यूधनकरण तथा पूनलािभ 
िािाको ि.नं. 20 धमधत २०८२।०४।०८ गतेको परमाफि त प्राप्त धनदेिनको प्रभावकारी कायािन्वयन 
गने/गराउने । 

३. आन्तररक माधमला तथा कानून मन्रालयको ि.नं. 115 धमधत २०८२।०४।२२ गतेको परमाफि त र्वपद् मा 
प्रयोग हनु े सवारी सािन, िोि उद्धार सामाग्री तथा िनिशिलाई तयारी हालमा राख् न े भनी धनदेिन प्राप्त 
भएकोले सवै सरुक्षा धनकाय, स्थानीय तह तथा सरोकारवालालाई सो धनणिय बमाशिम गनि/गराउन अनरुोि 
गने। 

४. िेङ्गु रोग फैधलन सकन ेसम्भावनालाई दृर्िगत गरी सवै स्थानीय तहहरुले िेङ्गु धनयन्रण सम्बन्िी Search तथा 
Destroy अधभयान संिालन गने । साथै सवै स्थानीय तहहरुले िेङ्ग ु धनयन्रण गनि गररएका कायिहरुको 
प्रधतवदेन प्रत्येक हप्ता शिल्ला स्वास््य कायािलयले उपलब्ि गराउन े। 

५. इिहरी उप.म.न.पा. तथा कोिी गाउाँपाधलकामा नेपाल सरकारको नाममा रहेका िलु्ला िग्गाहरु र्वपद 
व्यवस्थापन कायिमा आवश्यक नपने भनी तपधसल बमोशिम धसफाररस भएको ।  

 संधगत सािना प्रधतष्ठान नेपालको िग्गा संगैं िोधिएको नेपाल सरकारको नाममा रहेको इिहरी 
उपमहानगरपाधलका विा नं. 2 (क) र्क.नं. 68 ि.र्व. 0-8-5 िग्गा इिहरी उपमहानगरपाधलकाको 
संरक्षणमा प्रधतष्ठानले भोगिलन गदै आइरहेकोमा हाल उि स्थानमा धथएिर धनमािण गनि आवश्यक 
प्रकृया अगािी बढीरहेकोले उि िग्गा कानून बमोशिम धलिमा ददंदा अन्य र्वकल्पहरु भएको हुाँदा 
र्वपद् व्यवस्थापन कायिमा बााँिा अवरोि नपगु्ने भनी इिहरी उपमहानगरपाधलकाको ि.नं. 327 धमधत 
२०८२।०४।२२ गतेको पर तथा कायिपाधलकाको बैठकको धनणियसाथ धसफाररस प्राप्त भएको ।  

 आन्तररक माधमला तथा कानून मन्रालय , कोिी प्रदेिले सनुसरी शिल्लाका कोिी गाउाँपाधलका, 
बराहके्षर नगरपाधलका र भोिाहा नरधसंह गाउाँपाधलकासंगको साझेदारीमा नेपाल सरकारको नाममा 
रहेको कोिी गाउाँपाधलका विा नं. 1 सार्वक लौकही गा.र्व.स. विा नं. 4 शस्थत र्क.नं. 682 ि.र्व. 
2-13-18 िग्गा मखु्यमन्री अत्यावश्यक सेवा केन्र स्थापनाका लाधग कोिी गाउाँपाधलकाले उपयोग 
गनि सो िग्गा र्वपद् व्यवस्थापनका लाधग आवश्यक नपने भनी कोिी गाउाँपाधलकाको ि.नं. 324 
धमधत २०८२।०४।२२ गतेको पर तथा कायिपाधलकाको बैठकको धनणियसाथ प्राप्त भएको । 

 उल्लेशित दवैु िग्गाहरु र्वपद व्यवस्थापन कायिमा आवश्यक नपने भनी धसफाररस भइ आएकोले उि 
िग्गाहरुको स्थलगत अवलोकन धनररक्षण गरर प्रधतवदेन पेि गनि शिल्ला प्रिासन कायािलयका प्र.अ. 
केिव िधतविाको संयोिकत्वमा तपधसल बमोशिम सदस्य रहने गरी उप-धसधमत गठन गरी आगामी 
बैठकमा पेि गने । 
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२ २०८२।०९।०२ १. गहृ मन्रालय र्वपद् अध्ययन, िोशिम न्यूनीकरण तथा पनुलािभ िािाको ि.नं. 588 धमधत २०८२।०८।04 
को परमाफि त प्राप्त िीतलहर पूवितयारी तथा प्रधतकायि रार्िय कायियोिना, 2082 बमोशिम यस शिल्लाका 
लाधग समेत तयारी गररएको िीतलहर पूवितयारी तथा प्रधतकायि योिना, २०८२ अनमुोदन गररयो । 

२. िािोको मौसम तथा सम्भार्वत िीतलहरको प्रकोपवाि सविसािारणलाई िोगाउन सबै स्थानीय तह र सम्बशन्ित 

कायािलयहरु तयारी अवस्थामा रहन े। सबै स्थानीय तहले न्यानो कपिा, आगो बाल्न ेदाउरा, िािोमा उपयोग 
हनुे सामाग्रीहरु तयारी अवस्थामा राख् न ेर आवश्यक औषधिको व्यवस्था समेत सवै स्थानीय तहले धमलाउन े।  

३. िीतलहरको समयमा अत्याधिक शिसोका कारण रुिा, िोकी, झािााँ पिाला, धनमोधनयािस्ता रोगहरुवाि ग्रधसत 
हनु सकन े सम्भावना भएकाले शिल्ला अस्पताल लगायत स्थानीय स्वास््य िौकीहरुमा नेपाल सरकारले 
धन:िलु्क र्वतरण गने, सम्बशन्ित औषिी तथा उपकरणको पयािप्त मौज्दात सबै स्थानीय तहले राख्न े। आ-
आफ्नो स्थानीय तहका Ambulance तयारी अवस्थामा राख् न े।  

४. शिसो मौसमको समयमा गाउाँिरधतर आगो बाली िरु ता्न ेिलन रहेकोले उि िरुबाि आगलागी हनु सकन े
सम्भावनालाई मध्यनिर गरी सबै स्थानीय तहहरुले दमकल (बारुण यन्र) तयारी अवस्थामा राख्न े।   

५. िीतलहरवाि सरुशक्षत रहनका लाधग सिेतनामूलक सूिना एवं िानकारी स्थानीय संिार माध्यम माफि त प्रसारण 
गने व्यवस्था पाधलकाहरुले धमलाउने । 

६. शिसोवाि प्रभार्वत सविसािारणलाई उपलब्ि गराउन स्थानीय तहको माग अनसुार शिल्ला प्रिासन कायािलयको 
धसफाररसमा धिधभिन बन कायािलयले सहधुलयत दरमा आवश्यक दाउरा उपलब्ि गराउने र सम्बशन्ित स्थानीय 
तहले िोक-िोकमा दाउरा बाल्न ेव्यवस्था धमलाउने । 

७. पूवाििार र्वकास कायािलय, सनुसरीको ि.नं. 226 धमधत २०८२।०९।०१ गतेको परमाफि त २०८२ साल 
असोिमा मर्हनामा अर्वरल वषािका कारण आएको पानीिन्य र्वपद्को कारण क्षधत भएको योिनाहरुको प्राप्त 
र्ववरण अनसुिुी-१ अनमुोदन गररयो । 

८. इिहरी उप.म.न.पा. तथा कोिी गाउाँपाधलकामा नेपाल सरकारको नाममा रहेका िलु्ला िग्गाहरु र्वपद 
व्यवस्थापन कायिमा आवश्यक नपने भनी तपधसल बमोशिम धसफाररस भएको ।  

 संधगत सािना प्रधतष्ठान नेपालको िग्गासंगैं िोधिएको नेपाल सरकारको नाममा रहेको इिहरी 
उपमहानगरपाधलका विा नं. 2 (क) र्क.नं. 68 ि.र्व. 0-8-5 िग्गा इिहरी उपमहानगरपाधलकाको 
संरक्षणमा प्रधतष्ठानले भोगिलन गदै आइरहेकोमा हाल उि स्थानमा धथएिर धनमािण गनि आवश्यक प्रकृया 
अगािी बढीरहेकोले उि िग्गा कानून बमोशिम धलिमा ददाँदा अन्य र्वकल्पहरु भएको हुाँदा र्वपद् व्यवस्थापन 
कायिमा बााँिा अवरोि नपगु्न ेभनी इिहरी उपमहानगरपाधलकाको ि.नं. 327 धमधत २०८२।०४।२२ गतेको 
पर तथा कायिपाधलकाको बैठकको धनणियसाथ धसफाररस प्राप्त भएको ।  

 आन्तररक माधमला तथा कानून मन्रालय, कोिी प्रदेिले सनुसरी शिल्लाका कोिी गाउाँपाधलका, बराहके्षर 
नगरपाधलका र भोिाहा नरधसंह गाउाँपाधलकासंगको साझेदारीमा नेपाल सरकारको नाममा रहेको कोिी 
गाउाँपाधलका विा नं. 1 सार्वक लौकही गा.र्व.स. विा नं. 4 शस्थत र्क.नं. 682 ि.र्व. 2-13-18 िग्गा 
मखु्यमन्री अत्यावश्यक सेवा केन्र स्थापनाका लाधग कोिी गाउाँपाधलकाले उपयोग गनि सो िग्गा र्वपद् 
व्यवस्थापनका लाधग आवश्यक नपने भनी कोिी गाउाँपाधलकाको ि.नं. 324 धमधत २०८२।०४।२२ गतेको 
पर तथा कायिपाधलकाको बैठकको धनणियसाथ प्राप्त भएको । 

 उल्लेशित दवैु िग्गाहरु र्वपद् व्यवस्थापन कायिमा आवश्यक नपने भनी धसफाररस भइ आएकोले उि 
िग्गाहरुको स्थलगत अवलोकन धनररक्षण गरर प्रधतवदेन पेि गनि शिल्ला प्रिासन कायािलयका प्र.अ. केिव 
िधतविाको संयोिकत्वमा उप-धसधमत गठन गरी आगामी बैठकमा पेि गने भनी धमधत २०८२।०४।२३ 
गतेको शिल्ला धबपद व्यवस्थापन सधमधतको बैठकबाि धनणिय भए बमोशिम स्थलगत अनगुमन गरी उि 
सधमधतले उल्लेशित िग्गाहरुमा संरिना धनमािण गदाि र्वपद् व्यवस्थापनमा कुनै बािा नपने भनी धमधत 
२०८२।०५।03 प्रधतवदेन पेि भएकोले श्री गहृ मन्रालयमा धसफाररस गने । 

९. धछमेकी शिल्ला मोरङमा केही ददन अगािी हािीको आिमणबाि १ िना माधनसको मतृ्य ुभएको सम्बन्िमा 
यस शिल्लामा समेत यस र्कधसमको िट्ना ििना सकन ेसम्भावनालाई मध्यनिर गरी हाशिहरुको आवत िावत 
र अवशस्थधतका सम्बन्िमा शिल्ला बन कायािलयले तत ् तत ् पाधलकाहरुलाई सूिना प्रवाह गने र समदुायमा 
धिधभिन बन कायािलय तथा समबशन्ित पाधलकाहरुले प्रभावकारी सूिना प्रवाह गने ।  

१०. िानवालीको िालमा लगाएको आगोले वस्तीमा आगलागीको ितरा सिृना भएकोले सो धनयन्रण गनि सवै 
पाधलकाले प्रिार प्रसार तथा सिेतना गने । सिेतना िगाउदा िगाउदै पधन आगो लगाउने कायि वन्द नभएमा 
प्रहरीले कानूनी कारवाही अशि बढाउन।े 
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३ २०८२।१०।०२ 1. गहृ मन्रालय, र्वपद् अध्ययन, िोशिम न्यनूधनकरण तथा पूनलािभ िािाको ि.नं. 125 धमधत  
२०८२।०९।२३ गतेको पर बैठकमा पेि भई छलफल भयो । तत्सम्बन्िमा २८ औ ं भकूम्प सरुक्षा 
ददवस मूल समारोह सधमधतको बैठकको धनणिय प्रभावकारी रुपमा कायािन्वयन गरी/गराई २८ औ ं भकूम्प 
सरुक्षा ददवस र्वधभन्न कायििम आयोिना गरी सम्पन्न भएको िानकारी भयो।  

2. गहृ मन्रालय, रार्िय र्वपद् िोशिम न्यूधनकरण तथा व्यवस्थापन प्राधिकरणको ि.नं. ८९७ धमधत 
२०८२।०९।२९ को परबाि धभधियो सन्देि प्रवाह गरी ददने सम्बन्िको पर बैठकमा पेि भई छलफल 
भयो । तत्सम्बन्िमा २८ औ ंभकूम्प सरुक्षा ददवस २०८२ को नारा "सबै तहका सरकार, सबै नागररकको 
तयारीः भकूम्प उत्थानिील नपेाल, अबको शिम्मेवारी" सर्हतको िनिेतनामलुक धभधियो सन्देि प्रवाह गने 
धनणिय गररयो । 

3. बराहके्षर नगरपाधलका, नगर कायिपाधलकाको कायािलय, सनुसरीको ि.नं. 1428 धमधत २०८२।०९।२८ 
गतेको पर माफि त ितीको पर्हलो तीथिस्थल बराहके्षरिामलाई सप्तकोिी नदीको किानका कारण उच्ि 
िोशिममा रहेको हुाँदा उि भ-ुभागलाई दीििकाधलन रोकथामका लाधग आवश्यक पहल गनिका लाधग शिल्ला 
र्वपद् व्यवस्थापन सधमधतको धनणिय सर्हत रार्िय र्वपद् िोशिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन प्राधिकरणमा 
धसफाररस गररददनका लाधग लेिी आएकोले सोही व्यहोरा धसफाररस गने । 

4. पवुाििार र्वकास कायािलय, सनुसरीको ि.नं. २६९ धभधत २०८२।१०।०२ को परबाि कोहलरवा देशि 
दक्षीण तफि  पने बािो ममित योिना, गढी विा नं. २ अन्तगित बाढीबाि थप क्षधत रोकन बािोको ममितको 
लाधग लागन अनमुान रु. ३,०५,००,६९६।७५ (अक्षरेपी तीन करोि पााँि लाि छ सय छयानब्ब े रुपैया 
पिहिर पैसा मार) बिेि व्यस्थापनको लाधग धसफाररसको लेशि आएकोले सोही बमोशिम धसफाररस गने ।  

5. लार्िमाई थान मशन्दर व्यवस्थापन सधमधतको ि.नं. ०१ धमधत २०८२।१०।०२ को पर बैठकमा पेि भई 
छलफल भयो । तत्सम्बन्िमा इनरुवा विा नं. ८ अवशस्थत लार्िमाई थान मशन्दर वररपरर ११ (एिार) थान 
सकेुको सिवुा रहेको र हावाहरुी तथा अन्य मोसममा सो सकेुको रुिबाि िनिनको क्षधत हनु े सम्भावना 
रहेकोले उि रुि किान गरी सम्भार्वत व्यवस्थापन गनि धिधभिन वन कायािलयलाई धनदेिन ददने । 
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१. २०८३।०२।१३ १. गहृ मन्रालय, र्वपद् पूवितयारी तथा प्रधतकायि िािाको ि.नं. 55 धमधत २०८३।०२।०७ गतेको पर 
बैठकमा पेि भई छलफल भयो । तत्सम्बन्िमा र्वपद् िोशिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन गने कायिलाई थप 
प्रभावकारी, सवु्यवशस्थत र पररणाममिुी बनाउन तथा र्वपद्को सयमा हनु सकने िनिनको क्षधतलाई न्यूनीकरण 
गनिका लाधग र्वपद् पूवितयारी तथा प्रधतकायि योिना (District Disaster Preparedness and Reponse Plan/DPRP) तिुिमा 
गनुिपने भएकोले सो योिना अद्यावधिक गने कायिका लाधग नेपाल रेििस सोसाइिी, सनुसरी िािालाई शिल्ला 
अगवुाई सहयोगी धनकाय (District Lead Supporting Agency/DLSA) को शिम्मेवारी प्रदान गररएकोले सवै स्थानीय तथा 
सरकोरावाला धनकायले आवश्यक पने र्ववरण (DATA) नेपाल रेििस सोसाइिीको सम्पकि  नं. 
९८42038562 /इमेल- nrcs.sunsari1971@gmail.com  मा उपल्बि गराउने । 

२. गहृ मन्रालय, रार्िय र्वपद् िोशिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन प्राधिकरणको ि.नं. 1611 धमधत 
२०८३।०१।२२ गतेको पर बैठकमा पेि भई छलफल भयो । सो सम्बन्िमा र्वपद् िोशिमको र्हसाबले 
संवदेनिील सिक मागि पर्हिान गरी िोशिम न्यूनीकरण गनि सम्बशन्ित सरोकारवाला धनकायहरुसाँग समन्वय 
गने । र्वपद्को बेला सिक अवरुद्ध भई सवारी आवागमन बन्द भएको अवस्थामा अलपर परेका र िोशिममा 
रहेका यारहुरुलाई सरुशक्षत राख्न योिना तयार गरी सोही बमोशिम गने/गराउने । र्वपद् िोशिमको र्हसाबले 
संवदेनिील सिक मागिमा सवारी आवागमन किाईपूविक बन्द गरी/गराई यार ुतथा सवारी सािनको सरुक्षा 
सधुनशित गने र यदी यस्ता सवारी सािनले धनदेिनको अवज्ञा गरेको पाइएमा किाईपूविक कारवाहीको दायरमा 
ल्याउने। 

३. शिक्षा ताधलम केन्र, इनरुवा, सनुसरीको ि.नं. 510 धमधत २०८३।०२।१२ गतेको पर माफि त उि 
केन्रको पररसरमा र्वधभन्न िातकमा रुिहरु िेरै परुानो भई िनुसकैु समयमा ढल्न गई भौधतक तथा मानवीय 
क्षती हनुसकन ेसम्भावना रहेकोले आवश्यक व्यवस्थापनका लाधग लेिी आएकोले यस सम्बन्िमा धिधभिन बन 
कायािलय, सनुसरीले उि रुिहरुको िााँि गरी आवश्यक व्यवस्थापन गने साथै मखु्य रािमागि तथा सहायहक 
मागिमा समेत यस्ता रुिहरु रहेको भए सो को समेत व्यवस्थापन गने तथा हााँगा धबाँगाहरुसमेत छााँि काि गने 
साथै हावा हरुीका कारण रािमागि, सिक, िर, सरकारी धनकाय वा िोशिम रहेका सावििधनक स्थलमा रहेका 
रुिको कारण िनिनको क्षती हनु े देशिएमा त्यस्ता रुिहरु हिाउन/काट्न सरुक्षा धनकायलाई अनमुधत ददन े
। 

४. आगलागी तथा िढेलो धनयन्रण पूवितयारी तथा प्रधतकायि योिना, २०८३ तथा मनसनु पूवि तयारी तथा 
प्रधतकायि योिना, २०८३ तयार गररएकोले उि दवैु योिना अनमुोदन गररयो । 

५. सिुसेना िािा नहर के्षर, लौकही-फुलिोक बीिको िधुनया िार के्षर, इनरुवा-४ गणेिपरु सिक, मिवुन 
बिार िुवान के्षरका सम्बन्िमा तत ्तत ्स्थानीय तहमा र्वर्पद् िोशिम धनयन्रण कायिका लाधग सर्िय रुपमा 
कायि गनि र थप कदम िाल्न ुपने भएमा आवश्यक प्रार्वधिक अध्ययन गरी शिल्ला र्वपद् व्यवस्थापन सधमधतमा 
आवश्यक धसफाररस गरी पठाउन पहल गने । 

६. शिल्लाशस्थत सवै सरकारी धनकायहरु र्वपद्को पवुि तयारी कायिमा आ-आफ्नो ठााँऊवाि र्ियाशिल हनुे । सवै 
सरकारी कायािलयहरुले आ-आफ्ना सवारी सािन र अन्य उद्धार तथा राहतमा प्रयोग हनुे सामाग्रीहरु दरुुस्त 
राख् न े। ट्रार्फक प्रहरी तथा नेपाल प्रहरीले र्वपद् उद्धारमा प्रयोग हनु सकने शिल्ला धभर रहेका धनिी तथा 
सावििधनक Heavy Equipment को लगत तथा सम्पकि  व्यशिको सिुी र सम्पकि  नम्बर अद्यावधिक राख्न े। 

७. भारी वषाित ् भई िोला नालाहरुमा पानीको मारा बढ्न िान े सकन े सम्भावनालाई दृर्िगत गरी िोला 
छेउछाउमा रहेका वस्ती र्विेषतः कोिी ब्यारेि तथा बराहके्षर शस्थत बानिािा तथा कोिी नददको आसपासका 
के्षरमा बसोबास गने नागररकहरुलाई सो सम्बन्िमा िानकारी गराइ सतकि  रहन अनरुोि गने। 

८. मनसनुमा बाढी र्पधितलाई गनुि पने सहयोग/राहत तत्काल उपलब्ि गराउन सम्बशन्ित धनकायहरु तयारी 
अवस्थामा रहने । स्थानीय तह तथा विास्तरसम्म र्वपद् उद्धार तथा प्रधतकायि योिना तिुिमा गरी सोहीअनरुूप 
कायिन्वयन गने। 

९. िलश्रोत तथा धसंिाई धबकास धिधभिन कायािलयले बाढी तथा किान धनयन्रणका लाधग तत्काल तार/िाली र 
बोरा तयारी अवस्थामा राख्न े। 

२ २०८३।०३।११ १. शिल्ला र्वपद् पूवि तयारी तथा प्रधतकायि योिना- २०८३ बैठकमा पेि भई पाररत गररयो । यस शिल्ला र्वपद् 
पूवितयारी तथा प्रधतकायि योिना, 208३ तिुिमा गने िममा सहयोग गनुिहनु ेसम्वद्ध धनकायहरु, स्थानीय तह, 

रािनैधतक दलहरु, सरकारी तथा गैरसरकारी संस्था/धनकायहरु, र्वषयगत कायािलयहरु, नागररक समाि, उद्योग 
वाशणज्य संि, सञ्चारकमीहरु सबैलाई हाददिक िन्यवाद ज्ञापन गने, साथै यस प्रधतकायि योिनाको अद्यावधिक 
कायिमा प्रार्वधिक सहयोग गनुिहनु ेनेपाल रेििस सोसाईिी, सनुसरीलाई र्विेष िन्यवाद ज्ञापन गररयो । 



सनुसरी शिल्लाको बार्षिक बलेुर्िन (२०८२ श्रावण देशि २०८३ अषाढ) पषृ्ठ 23 
 

२. यस भन्दा अगाधिको शिल्ला र्वपद् व्यवस्थापन सधमधतको बैठकमा भएका धनणियहरुको सधमक्षा गदै सोको 
धतब्रताका साथ कायािन्वयन गने धनणिय गररयो । 

३. गहृ मन्रालय, र्वपद पूवितयारी तथा प्रधतकायि िािाको ि.नं. 7५ धमधत २०८३।०३।०५ गतेको पर प्राप्त 
भई व्यहोरा अगत भयो । तत्सम्बन्िमा सवै स्थानीय तहले आफ्नो नगर/गाउाँ सभाबाि बार्षिक बिेि नीधत 
तथा कायििम तिुिमा गदाि र्वपद् िोशिम न्यूनीकरण, िोि उद्धार, राहत तथा पनुधनमािण र पनुस्थापना एवं 
र्वपद् व्यवस्थापन कोषमा समेत बिेि व्यवस्थापन गरी र्वपद् पूवितयारी तथा प्रधतकायिमा स्थानीय तहको थप 
प्रभावकारी बनाउन े। स्थानीय र्वपद् कोषमा पयािप्त रकम व्यवस्था गने । 

४. गहृ मन्रालय, िाशन्त सरुक्षा तथा अपराि धनयन्रण िािाको ि.नं. 2379 धमधत २०८३।०३।०५ गतेको 
परका सम्बन्िमा देिाय बमोशिम गने । 

 मनसनु अवधिमा बाढी पर्हरोका कारण सिक अवरुद्ध भएमा यथाशिघ्र रािमागि सिुारु गनि स्थानीय तह 
तथा र सिक कायािलयहरुसाँग समन्वय गरी धनयधमत आवागमन तथा आपूधति शृ्रङ्खला अवरुद्ध हनु 
नददने। 

 मनसनु अवधिभर शिल्ला सरुक्षा प्रमिु तथा र्वपद् व्यवस्थापनसाँग सम्बशन्ित कायािलय प्रमिुरुले शिल्ला 
नछाड्न े। 

 र्वपद्लाई मध्यनिर गरी शिल्लामा भएका एम्बलेुन्स तथा र्वपद् प्रधतकायिसाँग सम्बशन्ित हेभी 
इकवपेन्िका सामग्रीहरु तयारी अवस्थामा राख्न े। धबधग्रएका यस्ता सामग्रीहरु ममित सम्भार गरी िाल ु
अवस्थामा राख्न े। 

५. गहृ मन्रालय, रार्िय र्वपद् िोशिम न्यूधनकरण तथा व्यवस्थापन प्राधिकरणको ि.नं. 2065 धमधत 
२०८३।०३।११ गतेको पर माफि त प्रपात मनसनु प्रधतकायि कमाण्ि पोिको धनणिय बैठकमा पेि भई 
छलफल भयो । सो सम्बन्िमा प्राप्त धनदेिन कायािन्वयनका लाधग सम्बद्ध सवै धनकायलाई अनरुोि गने। 

६. श्री अमाहा सामदुार्यक वन उपभोिा समूह, बराहके्षरको ि.नं. 176 धमधत २०८३।०२।१८ गतेको पर 
माफि त सदुि िोलाको किानका कारण रुि, बोि धबरुवा तथा सिकमा समेत पगेुको साथै र्व.र्प. अस्पताल, 
िरान आवत िावतमा समेत समस्या उत्पन्न भएकोले िोशिम न्यूधनकरणको उशित प्रवन्ि धमलाइददनका लाधग 
लेिी आएकोले सो को उशित व्यवस्थापनका लाधग िरान उपमहानगरपाधलकालाई अनरुोि गने । 

७. नेपाल प्रहरी तथा सिस्त्र प्रहरी बल नेपालले मनसनुिन्य बाढी, िुवान, नदी किान लगायतका र्वधभन्न 
प्राकृधतक प्रकोपका लाधग तत्काल उद्धार तथा प्रधतकायिमा आवश्यक पने िोि तथा उद्धारका सामग्रहीहरु 
उपलब्ि गराइददनका लाधग अनरुोि भई आएकाले शिल्ला प्रिासन कायािलयमा प्राप्त बिेिको पररधिमा रर्ह 
आवश्यक सामग्री िररद गरी आवश्यक परेको बेला उपलब्ि गराउन ेगरी Deoc मा भण्िारण गरी राख् ने ।  

८. र्वपद् व्यवस्थापनसाँग सम्बशन्ित स्थानीय तह, सरुक्षा धनकाय, सरकारी कायािलयहरु, रेड्िस, उद्योग बाशणज्य 
संि, गैर सरकारी संस्थालाई राहत तथा उद्दारको कायिमा पूवि तयारी अवस्थामा रहन धनदेिन ददने । 

९. सिुसेना िािा नहर के्षर, लौकही-फुलिोक बीिको िधुनया िार के्षर, इनरुवा-४ गणेिपरु सिक, मिवुन 
बिार िुवान के्षरका सम्बन्िमा तत ्तत ्स्थानीय तहमा र्वर्पद् िोशिम धनयन्रण कायिका लाधग सर्िय रुपमा 
कायि गनि र थप कदम िाल्न ु पने भएमा आवश्यक प्रार्वधिक अध्ययन गरी शिल्ला र्वपद् व्यवस्थापन 
सधमधतमा आवश्यक धसफाररस गरी पठाउन पहल गने । 

१०. भेिेरीनरी अस्पताल तथा पि ुसेवा र्वज्ञ केन्द सनुसरीको आ.व. २०८२/८३ को स्वीकृत कायििम अनसुार 
पिपुन्छी सम्बद्ध प्राकृधतक प्रकोप/ र्वपदिन्य क्षधतको राहत र्वतरण कायििममा प्राप्त हनु आएका 
धनवदेन/आवदेनहरुको स्थलगत अनगुमन गरर तयार गररएको प्रधतवदेन बमोशिम पिपुन्छी सम्बद्ध प्राकृधतक 
प्रकोप/ र्वपदिन्य क्षधतको राहत र्वतरण कायििमका लाधग लाभग्राही छनौि तथा राहत रकम उपलव्ि 
गराउन पिपुन्छी प्रसार कायििम संिालन नम्सि, २०८२ मा भएको प्राविान बमोशिम राहत र्वतरण 
सधमधतको धमधत २०८३/०३/०२ र २०८३/०३/११ गतेको बैठकले धनणिय गरर पेि गरे अनसुार स्वीकृधत 
तथा अनमुोदन गने। 

तपधसल :  
धस.न कृषकको नाम थर ठेगाना स्वीकृत राहत रकम रु 

१ लक्ष्मण मेहता हररनगर ३, सनुसरी २००००.० 

२ कोरेसा िातनु हररनगर ४, सनुसरी २००००.० 

३ इश्वर भट्टराई  बराहके्षर ६, सनुसरी ५०००.० 

४ धबणा दाहाल बराहके्षर ४, सनुसरी ५०००.० 

५ सिुाि उरााँव बराहके्षर १०, सनुसरी २००००.० 
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६ समसाद अन्सारी हररनगर ५, सनुसरी ६८०००.0 

७ रूििाना िातनु भोिाहानरधसह ८, सनुसरी ७८०००.० 

८ कंिन कुमारी िौिरी (कञ्चन कृर्ष फमि दहुवी ९, सनुसरी १७६८००.0 

९ र्वरेन्र कुमार मेहता इनरुवा ८,  सनुसरी २००००.०  
 

९.३. सनुसरी शिल्लाबाि धनवािशित प्रत्यक्ष तथा सामानपुाधतक सासंदहरुको र्ववरण 

९.३.१. प्रधतधनधि सभा सदस्य तफि को सासंदहरुको नामावली र्ववरण 

प्रधतधनधि सभाः प्रत्यक्ष  
ि.सं. नाम थर ठेगाना रािनीधतक दल सम्पकि  नं. कैर्फयत 
1 हकि  राि राई िरान-18 श्रम संस्कृधत पािी ९८१९०१२३७२   
2 लाल धबिम थापा ईिहरी-4 रार्िय स्वतन्र पािी ९८५११३६८४७   
3 अिोक कुमार िौिरी ईिहरी-5 रार्िय स्वतन्र पािी ९८६२०४२०६५   
4 ददपक कुमार साह भोिाहा नरधसंह-6 रार्िय स्वतन्र पािी ९८५१०५०७६७   

प्रधतधनधि सभाः समानपुाधतक 
ि.सं. नाम थर ठेगाना रािनीधतक दल सम्पकि  नं. कैर्फयत 
1 सरृ्ि भट्टराई ईिहरी-4 रार्िय स्वतन्र पािी 9801066888   
२ प्रकाि िन्र दिी ईिहरी-19 रार्िय स्वतन्र पािी 9851194700   
३ धनिा मेहता इनरुवा-1 रार्िय स्वतन्र पािी 9842462888   
४ धसििना शे्रष्ठ िरान-13 रार्िय स्वतन्र पािी 9801038686   
५ पूणि प्रसाद धलम्ब ु िरान-15 श्रम संस्कृधत पािी 9861633226   
६ अशम्वका देवी संग्रौला िरान-13 श्रम संस्कृधत पािी 9804024188   

 

 ९.३.२. प्रदेि सभा सदस्य तफि को उम्मेदवारहरुको अशन्तम नामावली र्ववरण 

क)   प्रदेि सभा: प्रत्यक्ष तफि  
   ि

.सं
. 

दल धन.क्ष.े नाम/थर 

धलङ ग
/ 

ठेगाना 
सम्पकि  नं. पक्ष 

कैर्फय
त 

उमेर स्थायी अस्थायी 
१

१ 

ने.क.पा.(एमाले) १(क) रमेि कुमार बस्नेत पूरुष 

(५६) 
िरान उप-म.न.पा.-६, 

रामफल िोक, सनुसरी 
- 9852060255 -   

२
२ 

ने.क.पा.(एमाले) १(ि) र्विय कुमार राई पूरुष 

(५१) 
िरान उप-म.न.पा.-११, 

धसििना िोक, सनुसरी 
- 9851085887 -   

३
३ 

ने.क.पा.(एमाले) २(क) रेवतीरमण भण्िारी पूरुष 

(५७) 
इिहरी उप-म.न.पा.-६, 

सरस्वती िोल, सनुसरी 
- 9852048499 -   

४
४ 

ने.क.पा.(एमाले) २(ि) राम प्रसाद महतो पूरुष 

(६७) 
इनरुवा न.पा.-२, िनसेवा 
िोल, सनुसरी 

- 9852061500 -   

५
५ 

ने.क.पा.(एमाले) ३(क) रोर्हत बहादरु काकी पूरुष 

(७१) 
इिहरी उप-म.न.पा.-१२, 

िनार, सनुसरी 
- 9842077164 -   

६
६ 

ने.क.पा.(एमाले) ३(ि) रामदेव यादव पूरुष 

(६१) 
गढी गा.पा.-२, मझौ,  
सनुसरी 

- 9852071821 -   

७
७ 

नेपाली कााँग्रसे ४(क) सदानन्द मण्िल पूरुष 

(५५) 
कोिी गा.पा.-२, मण्िल 
िोल, सनुसरी 

- 9808335730 संस्थापन   

८
८ 

नेपाली कााँग्रसे ४(ि) ईस्राइल मंसरुी पूरुष 

(४६) 
भोिाहा नरधसंह गा.पा.-
४, भोिाहा, सनुसरी 

- 9852040006 संस्थापन   
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ि)   प्रदेि सभा: समानपुाधतक 

   

ि.स. दल वगि नाम/थर 
धलङ ग/ ठेगाना 

सम्पकि  नं. पक्ष 
कैर्फय
त उमेर स्थायी अस्थायी 

१ 

ने.क.पा.(एमा
ले) 

आददवासी/ 

िनिाधत 

धमना शे्रष्ठ मर्हला(
४७) 

इिहरी उप-म.न.पा.-६, 

सनुसरी 
- 9851040927 -   

२ आददवासी/ 

िनिाधत 

यिोदा कायस्थ मर्हला(
५४) 

िरान उप-म.न.पा.-२, 

सनुसरी 
- 9842052333 -   

३ िस आयि धनरादेवी िनाल 
आिायि 

मर्हला(
५७) 

इनरुवा न.पा.-६, 

सनुसरी 
- 9842071842 -   

४ 

नेपाली कााँग्रसे 

िनिाधत ममता तामाङ्ग 
मगर 

मर्हला(
४२) 

बराहके्षर न.पा.-१, 

ितरा, सनुसरी 
- 9851322155 संस्थापन   

५ दधलत/ 

अल्पसंख्यक 

सधुनता कुमारी 
गरुुङ (राम) 

मर्हला(
४२) 

बिुि गा.पा.-१, सनुसरी - 9825370846 संस्थापन   

६ थारु सधुनता गच्छदार 
िौिरी 

मर्हला(
४७) 

दहुवी न.पा.-२, सनुसरी - 9810557744 संस्थापन   

७ ने.क.पा. 
(माओवादी केन्र) 

दधलत सपना दिी मर्हला(
३६) 

इिहरी उप-म.न.पा.-५, 

सनुसरी 
- 9848643382 

9812389424 
-   

 

९.४. सिुासन तथा सेवा प्रवाह सम्बन्िी कायािलयका गधतर्वधिहरुः 
९.४.१. कायािलयबाि भएका असल अभ्यासहरुः 

 कायािलयमामा धबिौलीया प्रवेि धनषिे गरी सेवा प्रवाहमा सहिीकरण कायािलयबाि नै गररएको । 

 रार्िय पररियपर, राहदानी लगायतका फारामहरु कायािलयबाि धनःिलु्क रुपमा भरी ददने व्यवस्था 
गररएको। 

 E-Passport को सेवालाई सहि बनाउन कायािलयबाि Live-Enrollment गने कायि गररएको । 

 नागररक सहायता कक्षबाि नै हलुाक र्िकि र्विी, धनवेदनको ढााँिा उपलब्ि गराइएको ।  

 सेवाग्राहीलाई बसेर सेवा धलन बेन्िको व्यवस्था धमलाइएको । 

 िोकन प्रणालीको व्यवस्था धमलाइएको । 

 कायािलय पररषरमा फुलबारी सर्हतको पार्कि ङ स्थल धनमािण । 

 

९.४.२. प्रदेि तथा स्थानीय सरकारसाँगको समन्वयः 
o स्थानीय तह र स्थानीय प्रिासनबीि अन्तरर्ियात्मक समन्वय बैठक । 

o र्वपद् िोशिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन लगायतका र्वषयमा धनयधमत वैठक 

o सरुक्षा सम्बन्िी कायिका लाधग समन्वय 

o सरोकारवाला धनकायहरुस ा्ँग समय समयमा अन्तरर्िया समन्वयात्मक बैठक तथा छलफल गने 
गररएको 

o र्वकास धनमािणको लाधग संयिु अनगुमन 

o सावििधनक पती िग्गा, वनिंगललगायत प्राकृधतक श्रोत सािन संरक्षण 

o र्वषयगत कायािलय, स्थानीय तह र शिल्ला सरुक्षा सधमधतबीि समन्वय 

o धनयधमत रुपमा कायािलय प्रमिु वैठक, समस्या सम्वोिन 

o सूिना अधिकारी र गनुासो अधिकारी तोर्कएको । 

९.५. र्वर्वि कायि तथा अधभयानहरुः- 
९.५.१. रार्िय पररियपर अधभयानः- 

o रार्िय पररिय पर अधभयान अन्तगित र्वधभन्न स्थानीय तह तथा यस कायािलयमा हालसम्म धनम्न बमोशिम 
र्ववरण दताि भएको छ ।  
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९.६ सनुसरी शिल्लाको सीमा स्तम्भको र्ववरण 

मखु्य सहायक सानो ररफरेन्स िम्मा हराएको सीमा स्तम्भ 

मखु्य सहायक सानो िम्मा 
३१ १४२ ११५ २ २९० ४ १९ - २३ 

 

९.७ सनुसरी शिल्लामा रहेको सरुक्षा धनकायहरुहरुको र्ववरण 

९.७.१ नपेाली सेना 
धस.न. कायािलय कायािलय रहेको स्थान कै. 
१ श्री पूवी पतृना हेि कवािर  इिहरी  
२ श्री भगवतीदल गण  इिहरी  
३ श्री सविज्ञदल गण इिहरी  
४ पूवी पतृना ई.एम.ई. गण  इिहरी  
५ श्री पूवी पतृना स्थपधत सेवा इिहरी  
६ श्री शिराद गण इिहरी  
७ श्री सैधनक अस्पताल इिहरी  
८ श्री अियदल गलु्म इिहरी  
९ श्री नं. १ यदु्ध कवि गलु्म इिहरी  
१० श्री भीमकाली गलु्म, पशिम कुिाहा ब्यारेक कोिी ि्प ु  

 

९.७.२ नपेाल प्रहरी 
 धनकासा भएका प्रहरी इकाईहरु  

र्ववरण 
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बेस

  

कायिरत इकाई  १ ५ ९ १ २४ १ १ १ ३८ ४ १ ८६ 

 

 स्थापना हनु बााँर्क यधुनि :२  (नप्रका-१ (िरान) र वप्रका-१ (ईिहरी) 
धस.न. र्ववरण  प्रउ  प्रनाउ  प्रधन  प्रबनाधन  प्रनाधन  प्रसधन  प्रबह  प्रह  प्रसह  प्रि  प्रकास  िम्मा  

१ दरबन्दी 
संख्या  

१  ३  ९  १३  २ १  १०१  ५०  १५०  १९५  ३९४  ३२  ९६९  

२ िाली      
 ४ ० ० १ २७ १ ३३ 

 

९.७.३ सिस्त्र प्रहरी बल, नपेाल 

धस.नं. यधुनिको नाम यधुनि रहेको ठेगाना कै 

1  स.प्र.बल, नेपाल, नं. 1 बराह बार्हनी मखु्यालय सनुसरी ईिहरी उमनपा 17   

2  पूवि क्षेरीय अस्पताल स.प्र.बल, नेपाल पकली सनुसरी ईिहरी उमनपा 17   

3  स.प्र.बल, नेपाल नं. 4 गण हे.कवा. सनुसरी ईनरुवा नपा 4  

4  स.प्र.बल, नेपाल, नं. 37 ररिभि गण हे.कवा. सनुसरी ईिहरी उमनपा 17   

5  स.प्र.बल, नेपाल, प्रस्ताधबत सीमा सरुक्षा गलु्म कप्तानगंि देवानगंि गापा 3  

6  स.प्र.बल, नेपाल, प्रस्ताधबत सीमा सरुक्षा गलु्म हररपरु कोिी गापा 8  
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7  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प अमिवुा  बिुि गापा 3  

8  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प हबोधन बिुि गापा 4  

9  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प साहेबगंि  देबानगंि गापा 5  

10  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प िसु्की  हररनगर गापा 7  

11  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प बसन्तपरु  हररनगर गापा 5  

12  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प उल्िी  भोिाहा नरधसंह गापा 8  

13  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प लौकर्ह  कोिी गापा 1  

14  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प श्रीपरु  कोिी गापा 3  

15  स.प्र.बल, नेपाल, धबओर्प लाही  कोिी गापा 6  

16  स.प्र.बल, नेपाल, सरुक्षा बेि िरान  िरान उमनपा 13  

17  स.प्र.बल, नेपाल, कारागार सरुक्षा बेि झमु्का  रामिनुी नपा 5  

18  स.प्र.बल, नेपाल, सरुक्षा बेि ितरा  बराहक्षेर नपा 1  

19  स.प्र.बल, नेपाल, सरुक्षा बेि दहुबी  दहुबी नपा 4  

20  स.प्र.बल, नेपाल, सरुक्षा बेि भिुाहा  हररनगर गापा 1  

21  स.प्र.बल, नेपाल, रािश्व प्रहरी ईकाई ईिहरी  ईिहरी उमनपा 5  

 
 

 सिस्त्र प्रहरी बलतफि  थप गनि आवश्यक BOP हरु  

धस.नं. प्रस्तार्वत  BOP 

१ छोिी भन्सार कायािलय कौवािोि सनुसरी   

३ कोिी गापा 7 फतेपरु सनुसरी   

४ छोिी भन्सार कायािलय भण्िावारी कोिी सनुसरी  

५ छोिी भन्सार कायािलय धससवुा लाही सनुसरी 

६ हररनगरा गापा 5 नाँया पलु (बहवुन नाका) सनुसरी 

७ कोिी गापा 6 हकुीिोला सनुसरी 

८ कोिी गापा 8 कोिी व्यारेि सनुसरी  

 
९.७.४ रार्िय अनसुन्िान शिल्ला कायािलय 

दरबन्दी- १९   ,  कायिरत- १९   

९.७.५ ट्रार्फक लगायत अन्य कायािलयहरु 

 शिल्ला प्रहरी कायािलय, सनुसरी 
 नेपाल प्रहरी रािमागि सरुक्षा तथा ट्रार्फक व्यवस्थापन कायािलय, इिहरी, सनुसरी  
 नेपाल प्रहरी र्विेष सरुक्षा गण, दहुबी, सनुसरी । 
 शिल्ला ट्रार्फक कायािलय, िरान 

 नेपाल प्रहरी आवाधसय र्वद्यालय, िरान 

 संशिय प्रहरी कायािन्वयन इकाइ, िरान 
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१०. नवप्रवताित्मककायिहरुः- प्र.शि.अ.को अग्रसरतामा यस कायािलयमा गररएको कायिहरुको र्ववरण 
 

नवप्रवताित्मककायिहरुः- 
o कायािलयमा नागररक सहायता कक्षको धनमािण तथा हलुाक र्िकि र्वर्ि र्वतरण केन्र स्थापना  
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 सतु्केरी मर्हलाहरुको लाधग स्तनपान कक्षको स्थापना 
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 कायािलयमा सेवा ग्राहीलाई बस्न थ्री धसिर सर्हत िेधलधभिनको व्यवस्था 
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 एकद्वार प्रणाली धनमािण तथा सेवाग्राहीहरुको लाधग यरुो गाििको व्यवस्था 
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११. कायािलय प्रमि र सूिना अधिकारीको नाम, थर र पद 

कायािलय प्रमिु- प्रमिु शिल्ला अधिकारी श्री बासदेुव शिधमरे 
प्रविा- स.प्र.शि.अ. श्री पोषण लाधमछान े

सूिना अधिकारी- स.प्र.शि.अ. श्री पोषण लाधमछाने 
१२. ऐन, धनयम, र्वधनमय वा धनदेशिका 

 नेपालको संर्विान, २०७२ 

 स्थानीय प्रिासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३  

 नेपाल नागररकता धनयमावली, २०६३  

 नागररकता प्रमाणपर र्वतरण कायिर्वधिधनदेशिका, २०६३  

 संस्था दताि ऐन, २०३४  

 केही सावििधनक (अपराि र धनयम) ऐन, २०२७  

 कालोबिारी तथा केही अन्य सामाधसक अपराि तथा सिाय ऐन, २०३२  

 छापािाना र प्रकािन सम्बन्िी ऐन, २०४८  

 छापािाना र प्रकािन सम्बन्िी धनयमावली, २०४९  

 राहदानी ऐन, २०२४  

 राहदानी धनदेशिका, २०६७  

 राहदानी धनदेशिका (पर्हलो संिोिन), २०७१  

 राहदानी धनयमावली (तेस्रो संिोिन), २०७२  

 सिुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ तथा धनयमावली, २०६५  

 र्वष्फोिक पदाथि ऐन, २०१८  

 लागूऔषि (धनयन्रण) ऐन, २०३३  

 धबपद् िोशिम न्यूधनकरण तथा व्यवस्थापन धनयमावली, २०६७   

१३. धबपद्को पूवि तयारी तथा प्रधतकायि योिना 
 शिल्लाको नकसा 
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 DPRP को मूख्य व्यवस्थाहरु 

 बाढीका सन्दभिमा 
 समन्वय तथा सूिना क्षेर 

 िोि तथा उद्धार क्षेर 

 गैह्र िाद्य क्षेर 

 बन्दोवस्ती क्षेर 

 भकूम्पका सन्दभिमा 
 समन्वय तथा सूिना क्षेर 

 िोि तथा उद्धार क्षेर 

 गैह्र िाद्य क्षेर 

 बन्दोवस्ती क्षेर 

 आगलागीका सन्दभिमा 
 समन्वय तथा सूिना क्षेर 

 िोि तथा उद्धार क्षेर 

 गैह्र िाद्य क्षेर 

 बन्दोवस्ती क्षेर 

 िनावर आिमण र क्षधतका सन्दभिमा 
 गैह्र िाद्य क्षेर 

 बन्दोवस्ती क्षेर 

 िीतलहर सन्दभिमा 
 र्ववरण संकलन 

 समन्वय तथा सूिना क्षेर 

 गैह्र िाद्य क्षेर 

 बन्दोवस्ती क्षेर 

 मखु्य मखु्य धबपद्हरु 

 बाढी 
 सिक दिुििना 
 आगलागी 
 िीतलहर 

 िनावर क्षधत 

 ििेरी 
 िियाङ्ग 

 हावाहरुी 
 महामारी 
 पर्हरो 

 मखु्य मखु्य िोलाहरु 

 सप्तकोिी नदद 

 सनुसरी िोला 
 सदुि िोला 
 बढुी िोला 
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 सेउती िोला 
 ट्याङ्ग्रा िोला 

१४. अन्य र्ववरण 

 नभएको । 

 कायािलयको फेसबकु पेि हेलो शिल्ला प्रिासन कायािलयमाफि त सूिना 
१५. अशिल्लो आधथिक वषिमा कुनै कायििम वा आयोिना संिालन गरेको भए सो को र्ववरण 

 नभएको ।  

१६. शिल्ला प्रिासन कायािलयको वेवसाइि 

१६.१. कायािलयको वेवसाइि 

daosunsari.moha.gov.np 

  
 

 

१६.२. कायािलयको फेसबकु पेि 

https://www.facebook.com/daosunsari 

  

 

https://www.facebook.com/daosunsari
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१६.३. कायािलयको इमेल ठेगानाः 
daosunsari@moha.gov.np 

daosunsari@gmail.com 

daosunsari.avilekh@mail.com 

१६.४. कायािलयको सम्पकि  फोन नः 
०२५-५६५१५१, ०२५-५६५०२२, (कायािलय) 

०२५-५६५४९४ (शिल्ला आपत्कालीन कायि संिालन केन्र) 

१७. सूिना पररयोिनामा प्राप्त वैदेशिक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौतासम्बन्िी र्ववरण 

 नभएको । 

१८. संिालन गरेको कायििम सोको प्रगधत प्रधतवेदन 

 धनयधमत सेवा प्रवाह र अन्य कायििम सम्पन्न भए पिात तत्कालै िानकारी ददने गररएको । 

१९. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूिनाको नामावली 
 हालसम्म सूिना पाउाँ भनी धनवेदन प्राप्त नभएको । 

२०. सूिना माग सम्बन्िी धनवेदन र सूिना ददइएको र्वषय 

 तत्कालै मौशिक वा धलशित रुपमा ददने गररएको ।  

 सूिनाको हक सम्बन्िी ऐन/धनयम धमक हकको िारा २७/२८ मा उल्लेशित संरक्षण गररएको बाहेकका सूिना 
ददने गरेको ।  

 शिल्लाको िाशन्त सरुक्षा र्वषयका सूिना ददइने छैन ।  

 व्यशिको नागररकता सम्बन्िी र्ववरण सम्बशन्ित व्यशिलाई मार ददने गरेको । 

२१. शिल्ला प्रिासन कायािलय सनुसरीका सूिनाहरु अन्य प्रकािन भएको वा हनु ेभए सोको र्ववरण 

 तोर्कए बमोशिम कायािलयबाि प्रकािन हनुे बार्षिक तथा अििवार्षिक र्ववरण माफि त सूिना प्रकािन गने 
गररएको ।  

२२. समस्याहरु र समािानका उपायहरु 

समस्याहरु 

 सेवाग्राहीको तलुनामा कमििारी (िनिशि) कमी । 

 भएका िनिशिलाई सेवा सम्बन्िी र्वषयमा ताधलम (ज्ञान) को अभाव । 

 एउिै सेवा धलन पधन र्वधभन्न कोठा/कक्षामा सेवाग्राहीले िानपुने बाध्यता व्यवशस्थत र छीिो छररतो रुपमा सेवा 
प्रदान हनु नसकेको । 

 नागररकता सम्बशन्ि काममा परुानो प्रकृया नै रहेको । 

 सूिना संकलन, प्रिोिन र प्रवाह व्यवशस्थत रुपमा हनु नसकेको । 

 अधभयानको रुपमा सञ्चालनमा रहेको रार्िय पररियपर दताि कायििममा िेरैिसो परुाना नागररकता भएकोले दतािमा 
समस्या भएको । 

समािानका उपायहरु 

 कमििारी संरिना धनमािण गरी दरबन्दी थपका लाधग सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने । 

 कमििारी/िनिशिलाई समय समयमा सेवाकालीन पनुताििगी ताधलम ददने । 

 एउिै कोठाबाि सेवा प्रवाहको व्यवस्था धमलाउने । 

 नागररकता र्वतरणमा नयााँ प्रर्वधि प्रयोग गने (सेवाग्राही) आवश्यक कागिात अनलाइन अपलोि गने र कायािलयले 
कागिात रुि ुगरी धछिो छररतो र्वतरणको व्यवस्था धमलाउने ।  

 सूिना संकलन, प्रिोिन र प्रवाहको व्यवस्था गने ।  

समाप्त 
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