
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५ तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 2065 को 
ननयम ३ बमोजिम सावविननक गरिएको ववविण 

 

आ.व. ०८२/८३ को बैशाखदेजख अषाढ मसान्तसम्म सम्पाददत 
वियाकलापहरुको ववविण 
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भनाई 
 

 

सावविननक सिोकािका ववषयका सम्बन्धमा आवश्यक सूचना तथा िानकािीहरुमा नागरिकको सिल ि 
सहि पहुुँचलाई सूचनाको हककारुपमा नलइन्छ । सूचनाको हकले मौनलक हकका रुपमा मानव अनधकािको 
प्रवर्द्वन ि लोकतन्र संस्थागत गनव साथै आनथवक अनशुासन कायम गदै, नागरिक सहभानगता ि खलु्ला सिकािको 
मान्यता प्रवर्द्वन गनव सहयोग गदवछ । यसले नागरिक सशक्तीकिण गदै शासकीय मूल्य मान्यताको प्रवर्द्वन गदै 
सशुासन कायम गनव सूचकको काम गदवछ ।  

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) ि सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को 
ननयम (३) बमोजिम प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्नो कायावलयबाट भए गिेका कायवहरुको प्रगनत ववविण तथा 
सम्बजन्धत सूचनाहरु अद्यावनधक गिी िाख्नपुने ि प्रत्येक 3/३ मवहनामा website माफव त सावविननक गनुवपने 
कानूनी व्यवस्था छ । सोही व्यवस्था अनसुाि यस कायावलयबाट आ.व. २०८२/०८३ को चौथो रैमानसक 
२०८३ बैशाख १ देजख अषाढ मसान्तसम्म सम्पादन भएका कायवहरुलाई अद्यावनधक गिी यो स्वतः प्रकाशन 
(Proactive disclosure) गरिएको छ । यसबाट नागरिकले कायावलयबाट भएको सेवा प्रवाहको प्रगनत सम्बन्धमा 
ससूुजचत हनुे अपेक्षा गरिएको छ । आगामी ददनमा सूचनाको हकको सम्मान ि संिक्षण गनव, सूचनाको वगीकिण 
ि अद्यावनधक गनव, सिल ि सहि सूचना उपलब्धता गिाउन, खलु्ला ि पािदशी काम कायववाहीका नननमत्त जिल्ला 
प्रशासन कायावलय प्रनतबर्द् िहेको छ। 

अन्त्यमा, स्वतः प्रकाशन तयाि गनव खवटन ुहनुे यस कायावलयका स.प्र.जि.अ. श्री पोषण लानमछाने, प्र.अ. 
श्री कृष्ण बहादिु बस्नते, प्र.अ. सन्तोष पोखिेल, प्र.अ. कृष्ण सवेुदी, प्र.अ. ववनोद भट्टिाई तथा क.अ. श्री ददनलप 
कुमाि मेहतालाई धन्यवाद ददन चाहन्छु।  
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१. जिल्ला प्रशासन कायावलयको स्वरुप ि प्रकृया 
१.१ पषृ्ठभनूम 

जिल्लामा शाजन्त, सवु्यवस्था ि सिुक्षा कायम गिी िनताको िीउ, धन ि स्वतन्रताको संिक्षण गनुव जिल्ला प्रशासन 
कायावलयको मखु्य उद्देश्य हो । स्थानीय प्रशासन ऐन, 2028 ले जिल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि 
अनधकािहरुको व्यवस्था गिेको छ । जिल्लाको समग्र शाजन्त-सिुक्षा कायम गदै संि, प्रदेश ि स्थानीय तहबाट संचानलत 
ववनभन् न ववकास ननमावणका कायवमा समन्वयात्मक एवं सहिपूणव वाताविण स्थावपत गनुव नै जिल्ला प्रशासन कायावलयको मखु्य 
कतवव्य हो । साथै जिल्लामा अपिाध िोकथाम ि ननयन्रणका लानग स्थानीय, प्रदेश ि संिद्वािा नननमवत काननुको कायावन्वयन 
गनुव गिाउन,ु काननुद्वािा ननदेजशत ववषयहरुमा न्याय ननरुपण गनुव गिाउन,ु जिल्लानभर स्थावपत सावविननक सम्पजत्तको िेखदेख, 
ममवत-सम्भाि गनुव गिाउन,ु ववपद् व्यवस्थापन तथा िाहत ववतिण गने, आपूनतव व्यवस्थापन ि वस्त ु तथा सेवाको 
गणुस्तरियताको सनुनजश् चतता प्रदान गने, कालोबिािी ननयन्रण तथा उपभोक्ताको हक-वहत संिक्षणका लानग ववनभन् न ननकायसुँग 
समन्वय गिी बिाि अनगुमन गने िस्ता कायवहरु पनन यस कायावलयले गनुवपदवछ । जिल्लामा नागरिकहरुलाई नाबालक 
परिचय-पर, नागरिकता तथा िाविय परिचय-पर प्रदान गिी उनीहरुको व्यजक्तगतदेजख िैववक ववविणसम्मको संकलन, 
अनभलेखाङ्कन, व्यवस्थापन एवं संिक्षण गने कायवमा पनन यस कायावलयको महत्वपूणव भनूमका िहेको छ। 

१.२. जिल्लाको जचनािीः 
सनुसिी जिल्ला नेपालको कोशी प्रदेशमा साववकको पूवावञ्चल ववकास क्षेरको कोशी अञ्चलमा िहेको अत्यानधक िनिनत्व 

भएको जिल्ला हो । प्रदेश नभरको ऐनतहानसक गौिव बोकेको सनुसिी जिल्लाधानमवक, शैजक्षक तथा पयवटकीय जिल्लाको रूपमा 
परिजचत छ । यस जिल्लाको दजक्षणमा भाित,  पूववमा मोिङ जिल्ला, उत्तिमा धनकुटा जिल्ला ि पजिममा उदयपिु जिल्ला ि 
सप्तकोशी नदीले सप्तिी नसत छुट्याएको छ । इनरूवा यहाुँको सदिमकुाम हो भने प्रमखु शहि धिान ि इटहिी हो । 
१२५७ बगव वक.नम. क्षेरफल िहेको यस जिल्लामा परुुष ४,४९,०२३ ि मवहला ४,७७,९३९ गिी िम्मा ९,२६,९६२ 
माननसको बसोबास िहेको छ । अनधकांश भाग तिाईमा पने सनुसिी जिल्लाबासीको मखु्य पेशा कृवष हो । धान, गहुुँ, दलहन, 

तेलहन पनछ उख,ु िूट ि सतुी पनन यस जिल्लामा उत्पादन हनु्छ। सनुसिी जिल्ला दजक्षणमा समदु्र सतहदेजख १५२ नमटि ि 
उत्तिमा ९१४ नमटि उचाईमा िहेको छ। जिल्लामा मखु्यतयाः िाई, नलम्बू, बाहनु, क्षेरी, नेवाि, थारू, यादव, मेहता, सताि ि 
मसुलमान िानतको बसोबास पाइन्छ। शैजक्षक क्षेरमा समेत अग्रणी िहेको यस जिल्लामा मेनिकल, इजन्िननयि, फुि टेकनोलोिी 
लगायत सबै ववषयको गणुस्तिीय अध्ययन अध्यापन भैिहेको पाइन्छ । 

१.३. सनुसिी जिल्लाको नकसाः 
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२. जिल्ला प्रशासन कायावलयको काम कतवव्य ि अनधकािः 
स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ तथा अन्य प्रचनलत ऐन, ननयम बमोजिम जिल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि 

अनधकािी ननम्न बमोजिम िहेका छन ्। 

 जिल्लामा शाजन्त, सिुक्षा ि सवु्यवस्था कायम गने, 
 जिल्लामा सञ् चानलत जिल्लास्तिका ववकास ननमावण कायवहरुमा समन्वय ि सहयोग गने, 
 जिल्लानभर िहेका नेपाल सिकािका सम्पजत्तको िेखदेख ि ममवत-सम्भाि गने, 
  नाबालक परिचय-पर ववतिण तथा ववविण अनभलेखाङ् कन गने, 
 नागरिकता ववतिण तथा ववविण अनभलेखाङ् कन ि संिक्षण गने, 
 िाविय परिचय-पर ववतिण तथा ववविण अनभलेखाङ्कन गने, 
 िाहदानीको नसफारिस तथा ववतिण गने, 
 जिल्लामा आइपने ववपद्का िटनाहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी कामहरु गने, 
 बिाि अनगुमन तथा कालोबिािी ननयन्रण गने, 
 संि-संस्था दताव, नवीकिण ि खािेिी गने, 
 हातहनतयािको ईिाितपर प्रदान, नवीकिण ि नामसािी गने, 
 अवैध मददिा नबवि ववतिण तथा उत्पादन ननयन्रण गने, 
 ननयमानसुाि िग्गाको मआुब्िा ननधाविण ि ववतिण, 
 जिल्लास्तिमा सावविननक उत्सव, िाविय ददवस मनाउने, 
 जिल्ला जस्थत कायावलयहरुको समन्वय एवं अनगुमन, िेखदेख तथा ननयन्रण गने, 
 प्रचनलत काननुद्वािा ननदेजशत ववषयहरुमा न्याय ननरुपण गने, 
 प्रचनलत काननु ि नेपाल सिकािद्वािा ननदेशन भएबमोजिम अन्य काम कािवाही गने, 
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३. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीको संगठन संिचना ि कायव ववविण 

३.१. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीको दिबन्दी 
नस.नं.  पद दिबन्दी संख्या कैवफयत 

१ प्रमखु जिल्ला अनधकािी १  

२ सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकािी २  

३ प्रशासकीय अनधकृत 4  

४ नायब सबु्बा 12  

५ लेखापाल 1  

६ कम््यटुि अपिेटि 3  

७ खरिदाि 6  

८ हलकुा सवािी चालक 3  

९ कायावलय सहयोगी 8  

३.२. जिल्ला प्रशासन कायावलयका कमवचािीहरुको कायवववविणः 
३.२.१. प्रमखु जिल्ला अनधकािीः 
 जिल्ला शाजन्त सवु्यवस्था ि सिुक्षा कायम गिी िनताको जिउधनको संिक्षण, ववपद् व्यवस्थापन, सशुासन 

प्रवर्द्वन, सेवा प्रवाह, समन्वय ि अनगुमन लगायतका सम्पूणव कामकाि । 

३.२.२. सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकािीः 
 बंशिको आधािमा (ववदेशमा िन्मस्थान भएको समेत) नेपाली नागरिकताको प्रमाण परको लानग ननवेदन पेश 

भएको ति प्रमाण पेश गनव नसकनेको हकमा छानववन गिी ननणवय गने, 

 नेपालको संववधान, २०७२ तथा नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ बमोजिम वपततृ्व वा माततृ्वको ठेगाना नभएको 
व्यजक्तलाई वंशिको नाताले नेपालको नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा छानववन गिी उक्त कुिा ठहरिन आएमा 
ननवेदकलाई नेपालको वंशि नागरिकता िािी गने, 

 नेपाली नागरिकसंग वववाह गिेकी ववदेशी मवहलालाई बैवावहक सम्बन्धका नाताले बैवावहक अंनगकृत नागरिकता 
िािी गने सम्बन्धमा छाननबन गिी ननणवय गने, 

 अंगीकृत नागरिकताको प्रमाणपर प्राप्त गिेको नागरिकको त्यस्तो अंगीकृत नागरिकता प्राप्त गनुव पूवव िन्मेका 
सन्तानलाई नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा कानूनले तोकेको प्रविया पूिा गिी ननणवयाथव पेश गने, 

 अंनगकृत नागरिकताको लानग प्राप्त आवेदनहरु उपि छानववन गिी प्रशासकीय अनधकृतबाट पेश हनु आएमा िाय 
सवहत पेश गने, 

 नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर परित्यागको लानग पेश हनु आएका ननवेदन सम्बन्धमा छानववन गिी ननणवयाथव 
पेश गने, 

 नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरमा कुनै ववविण संशोधन गनुवपने अवस्था भई प्रशासकीय अनधकृतबाट पेश भएमा 
अन्य प्रमाण कागिातबाट पवुि हनुे कानून ववपरित नहनुे गिी ननणवय गने ि द््ववववधा पने ववषयमा िायसाथ 
पेश गने, 

 दैननक प्रशासननक एंव शाजन्त सिुक्षा सम्बन्धी सम्पूणव कायव प्रमखु जिल्ला अनधकािीको ननदेशन ि समन्वयमा 
िही गने, 

 जिल्ला सिुक्षा सनमनतको सदस्य सजचव भई कायव गने, 

 मआुव्िा तथा िेन्ट कनमवट सम्वजन्ध प्रािजम्भक कायव गने, गिाउने, 
 प्रमखु जिल्ला अनधकािीको ननदेशन अनसुाि नसमा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

 मन्रालयमा ननयनमत रुपमा पठाउन ुपने प्रगनत ववविण तयाि गनव लगाई पठाउने, 
 िा.प.तनृतयस्तिका अनधकृतहरुको ७ ददनसम्मको िि ववदा, पवव ववदा स्वीकृत गने, 

 हातहनतयाि खिखिाना दतावको लानग पेश भएमा कागिात अध्ययन गिी ननणवय गने, 
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 Security Company दताव ननणवय, नवीकिण गने, अको सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकािीको अनपुजस्थतज्मा 
ननिलाई प्रत्यायोजित अनधकािको प्रयोग गने, 

 संि-संस्था, परपनरका ि छापाखाना दताव गने तथा संस्थाको ववधान संशोधन गनेसम्बन्धी ननवेदन पिेमा 
आवश्यक प्रविया पिुा गिी स्वीकृती ददने, 

 ननवेदन फाुँटमा पनव आउन ेठािो उििुी तथा गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्धमा आवश्यकताअनसुाि प्रहिीको समेत 
सहयोग नलई पक्ष, ववपक्ष जझकाई ववद्यमान कानूनको परिनध नभर िही नमले नमलाई ददने, ननमले िाय साथ पेश 
गने, 

 जिल्ला नभरका सिकािी ि गैिसिकािी कायावलयहरुको िेखदेख, ननयन्रण ि ननिीक्षण सम्बन्धी सम्पूणव कायव गने, 

 िासायननक पदाथव आयात गनव नसफारिस माग भएको ननवेदन उपि छाननबन गिी प्रमाणको आधािमा उजचत 
देजखएमा सम्वजन्धत ननकायमा नसफारिस गिी पठाउन पेश गने, 

 पिीक्षा ननयन्रण कायावलयमा शैजक्षक योग्यताको प्रमाण परमा नाम, थि, िात ि उमेि आदद सच्चाउन पठाउन े
सम्बन्धी ननणवय पचावको लानग छानववन गिी पेश गने, 

 िाहदानी सम्बन्धी कामलाई व्यवजस्थत गनव मातहतका कमवचािीलाई ननदेशन ि समन्वय गिी काम सचुारु गने, 

गिाउन,े 

 साधािण तथा द्रतु िाहदानीका लानग प्राप्त दिखास्तहरुमा आवश्यक छानववन गिी िाहदानी िािी गनव मनानसव 
देजखएमा केजन्द्रय िाहदानी कायावलयमा नसफारिस गिी पठाउने, 

 लाग ुऔषध ि सनुतव तथा सनुतविन्य पदाथव ननयन्रण तथा अनगुमन सनमनतको संयोिक भई कायव गने, 

 सूचना अनधकािीको रुपमा कायव गने,  

 द्वन्द्व व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने गिाउने, 
 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

 बिाि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

 गनुासो सनु्ने अनधकािीको रुपमा कायव गने, 

 कािागाि ननरिक्षण व्यवस्थापन प्रनतवेदन सम्बन्धी काम गने, गिाउने, 
 अको सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकािीको अनपुजस्थनतमा ननिलाई प्रत्यायोजित अनधकािको प्रयोग गने, 

 आवश्यकता अनसुाि प्रमखु जिल्ला अनधकािीबाट तोवकएका अन्य कायवहरु गने, 

३.३.३. प्रशासवकय अनधकृतः 
क. िाहदानी सम्बन्धी : 
 िाहदानी संयोिन केन्द्रको प्रमखु भई सोसुँग सम्बजन्धत सम्पूणव कायव सम्पादन गने, 
 िाहदानी ऐन, ननयम ि मन्रालयबाट प्राप्त ननदेशन वमोजिम यस जिल्लाका नागरिकहरुलाई िाहदानी िािी 

एवं नसफारिस गने, 
 अन्य जिल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपर नलई वसाइसिाईका आधािमा यस जिल्लाबाट िाहदानी नलनका 

लानग आवेदन पेश गिेमा नागरिकता प्रमाणपरको आनधकारिकता यवकन गिी नसफारिस गने, 

ख. नपेाली नागरिकताको प्रमाणपर ववतिण सम्बन्धी : 
 बाबकुो नेपाली नागरिकता भएका नागरिकहरुलाई एकाििका बाब,ु आमा, वा वंशि खलु्ने दाि,ु भाई, 

काका, विावाव ुवा हििुववुाले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर िाखी सनाखत गिेमा िो वझु्नपुने हो वझुी 
वंशिको नाताले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर ददने ि अन्यको हकमा पेश गिी ननणवयानसुाि गने, 

 वववावहत मवहलाको हकमा ननवेदीकाको वंशिको आधािमा वाव ु खलु्ने वाव,ु आमा, वा दाि,ु भाईको 
नागरिकताको प्रमाणपर ि पनतको नागरिकताको प्रमाणपर, वववाहदताव प्रमाणपर िाखी आवेदन गिेमा पनत, 

ससिुा एकाििका देवि, िेठािकुो सनाखत गिेमा बझु्नपुनेमा बझुी वंशिको नाताले नागरिकता ददने, 
 आमाको नागरिकता प्रमाणपर िाखी नागरिकताको लानग आवेदन पेश गिेकोमा बाब ु नपेाली नागरिक 

भएको एवकन गनव बझु्न ुपने प्रमाण बझुी, एवकन भएपनछ आवश्यक प्रविया पिुा गिी ननणवयको लानग पेश 
गने, 
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 बाब/ुआमा/दािकुो नागरिकता अन्य जिल्लाको भई वसाई सिाईको प्रमाणपर पेश गिेकोमा वझु्नपुने भए 
वझुी नागरिकताको प्रमाणपर िािी गने, 

 नेपाली नागरिकसुँग वववाह गिेकी ववदेशी मवहलाले पनतको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर िाजख 
नागरिकताको लानग आवेदन गिेकोमा आवश्यक काननुी प्रविया पिुा गिी वैवावहक अंगीकृत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपर िािी गनव पेश गिी ननणवयानसुाि गने, 

ग. नपेाली नागरिकताको प्रनतनलवप सम्बन्धी : 
 नागरिकताको प्रनतनलवप माग गिेमा लगत नभिाई प्रमाण बझुी नागरिकताको प्रमाणपरको प्रनतनलवप ददने, 
 नागरिकताको प्रमाणपरको प्रनतनलवप माग भई ननवेदन पिेमा कायावलय प्रनत फेला नपिेमा ननवेदनमा 

ननवेदकले पिुानो सक्कलै प्रनत पेश गिेकोमा बझुी माननस एवकन सनाखत गिाई अनभलेख कायम गिी 
प्रनतनलवप प्रदान गनव पेश गने, 

 पिुानो सक्कलै प्रनत पेश नभएकोमा आवश्यक प्रमाण बझुी प्रचनलत कानून एवं मन्रालयबाट भएका 
ननदेशनहरु अनसुाि नयाुँ अनभलेख कायम गिी प्रनतनलवप प्रदान गनव पेश गने, 

 अन्य जिल्लाबाट यस जिल्लामा बसाईसिाई गिी स्थायी बसोबास गने नेपाली नागरिकले प्रनतनलवपको लानग 
ननवेदन पेश गिेमा सम्बजन्धत जिल्ला प्रशासन/ईलाका प्रशासन कायावलयबाट अनभलेख प्राप्त गिी प्रनतनलवप 
प्रदान गनव पेश गने, 

 कुनै व्यजक्तले आफुले प्राप्त गिेको ना.प्र. को ववविण कानून वमोजिम संसोधन गनुव पने भई आवश्यक 
प्रमाण िाखी ननवेदन ददएमा छानववन गिी पेश गने, 

 यस कायावलयमा कायम िहेका नागरिकता सम्बजन्ध अनभलेख अन्य जिल्ला प्रशासन कायावलय वा 
ननकायबाट माग भई आएमा वा सिोकािवाला व्यजक्तले प्रयोिन खलुाई माग गिेमा ववविण नभिाई 
अनभलेख ददने, 

ि. प्रशासन सम्बन्धी : 
 नागरिकता प्राप्त गने उमेि पूिा नभएका नेपाली नागरिकका नावालक सन्ततीलाई नाबालक परिचय पर 

िािी गने, 

 उद्योग व्यवसायीहरुलाई उपलब्ध गिाइने िसायनको नसफारिस एवं सवुवधा सम्बन्धमा िाय सवहत पेश गिी 
भएको ननदेशन अनसुाि कायावन्वयन गने, 

 हातहनतयाि खिखिाना, ईिाित पर िािी गनव ि नामसािी गनव माग भएकोमा ननयमानसुाि िाय साथ पेश 
गने, साथै नवीकिण गने, 

 कमवचािीको ववभागीय स्वीकृनत सम्बन्धमा प्रािजम्भक कायव पूिा गिी पेश गिी ननणवय भएअनसुाि गने, 

 आफू मातहतका कमवचािीहरुको सपुिीवेक्षक भई कायव सम्पादन मूल्याङ्कन गने, 

 तोवकए वमोजिम नाता प्रमाजणत गनव पेश गने, 

 पिीक्षा ननयन्रण कायावलयमा नाम, िात, थि, उमेि सच्याउने सम्बन्धी ननणवय पचावको लानग छानववन गिी 
पेश गने, 

 मानसक प्रनतवेदन, पाजक्षक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी पेश गने एवं मन्रालयमा पठाउने, 
 मातहत कमवचािीको पवव ववदा ि भैपिी आउने ववदा, ७ (सात) ददनसम्मको िि नबदा स्वीकृत गने, 

 संि संस्था दताव, छापाखाना, ि परपनरका दताव सम्बन्धमा िाय सवहत पेश गिी भएको ननदेशनअनसुाि 
कायावन्वयन गने ि नवीकिण गने, 

 बिाि तथा चलजचर िि लगायत तोवकएका क्षेरहरुको अनगुमन गिी प्रनतवेदन पेश गने, गिाउने, 
 दैवी प्रकोप, मआुब्िा एवं िेन्ट, द्वन्द व्यवस्थापन, क्षनतपूनतव ि शाजन्तसुँग सम्बजन्धत कायव गने, 

 आददवासी िनिानत, मधेशी, दनलत प्रमाजणत गनवको लानग पेश भएका ननवेदन उपि छानववन गिी प्रमाजणत 
गरिददने, 

४. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीबाट प्रदान गरिन ेसेवाहरुः 
क. स्थानीय प्रशासन शाखा : 
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 ठािो उििुी वा शाजन्त सिुक्षा सम्बन्धी कायव, 
 संि-संस्था दताव, नवीकिण ि शाखा ववस्ताि, 

 भाितीय पेन्सन, िहलपहल, शपथ-पर सम्बन्धी नसफारिस, 

 मधेशी, दनलत, आददवासी-िनिानत प्रमाजणत, 

 छापाखाना तथा परपनरका दताव, 
 हातहनतयाि दताव, नवीकिण ि नामसािी, 
 नाबालक परिचय-पर िािी, 
 पारिवारिक ववविण प्रमाजणत, 

 दूई नामथि, िन्मनमनत प्रमाजणत, 

 आपूनतव व्यवस्थापन तथा बिाि अनगुमन, 

 गनुासो व्यवस्थापन तथा सहिीकिण, 

 जिल्ला ववपद्सम्बन्धी कायवहरु, 

ख. िाहदानी शाखा : 
 िाहदानी फािाम संकलन, 

 द्रतु सेवाको लानग नसफारिस तथा अनभलेख प्रमाजणत, 

 िाहदानी ववतिण, 

 MRP को ववविण संसोधन, 

ग. नयाुँ नागरिकता शाखा : 
 वंशिको आधािमा नागरिकता ववतिण, 

 वैवावहक अंनगकृत नागरिकता ववतिण, 

 कमवचािी परिवािको नाताले ददइने नागरिकता ववतिण, 

 गैि आवानसयक नागरिकता ववतिण 

ि. प्रनतनलवप नागरिकता शाखा : 
 नागरिकता प्रमाणपरको प्रनतनलवप ववतिण, 

 नामथि, ठेगाना, िन्मनमनत संसोधन, 

 नागरिकता अनभलेख प्रमाजणकिण, 

ङ. आनथवक प्रशासन शाखा : 
 िाहदानी तथा मदु्दासम्बन्धी िािश् व संकलन, 

 िािश् व तथा ववननयोिनको कािोबाि, लेखाङ्कन ि पिीक्षण, 

 मआुब्िा ववतिण 

च. मदु्दा शाखा : 
 ववनभन् न मदु्दाहरु दताव ि व्यवस्थापन, 

 सवािी दिुवटना तथा क्षनतपूनतवसम्बन्धी मदु्दा िेखदेख, 

 अजख्तयाि दरुुपयोग सम्बन्धी मदु्दा िेखदेख, 

 सावविननक अपिाध ननयन्रण तथा मेलनमलापमा सहिीकिण, 

 ठािो उििुी सम्बन्धी कायवहरु, 

 

छ. अचनुनत लेनदेन तथा बैदेजशक िोिगािी ठगी शाखा : 
 बैदेजशक िोिगािी सम्बन्धी ठगी सम्बन्धी दताव भएका ननवेदन सम्बन्धमा कायवहरु 

 अनजुचत लेनेदेन (नमटिब्याि) सम्बन्धी दताव भएका ननवेदन सम्बन्धमा कायवहरु 

ि. िाविय परिचय-पर ईकाई : 
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 ना.प्र. प्राप्त व्यजक्तहरुको वैयजक्तक तथा िैववक ववविण संकलन, 

 िाविय परिचयपर ववतिण तथा ववविण संसोधन, 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा ि जिम्मेवािी, सम्बजन्धत शाखा प्रमखु 

नस॰ नं॰ शाखा/फाुँट 
कमवचािी 

कमवचािीको नाम थि पद 
यस कायावलयमा 
हाजिि नमनत 

मोबाइल नं॰ 
सङे्कत नं॰ 

१ 
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६. कायावलय प्रमख ि सूचना अनधकािीको नाम, थि ि पद 

कायावलय प्रमखु- प्रमखु जिल्ला अनधकािी श्री बासदेुव जिनमिे 

गनुासो सनु्ने अनधकािी/प्रवक्ता - स.प्र.जि.अ. श्री पोषण लानमछाने 

सूचना अनधकािी – स.प्र.जि.अ.  

७. ऐन, ननयम, ववननमय वा ननदेजशकाको सूची 

 नेपालको संववधान, २०७२ 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३  

 नेपाल नागरिकता ननयमावली, २०६३  

 नागरिकता प्रमाणपर ववतिण कायवववनधननदेजशका, २०६३  

 संस्था दताव ऐन, २०३४  

 केही सावविननक (अपिाध ि ननयम) ऐन, २०२७  

 कालोबिािी तथा केही अन्य सामानसक अपिाध तथा सिाय ऐन, २०३२  

 छापाखाना ि प्रकाशन सम्बन्धी ऐन, २०४८  

 छापाखाना ि प्रकाशन सम्बन्धी ननयमावली, २०४९  

 िाहदानी ऐन, २०२४  

 िाहदानी ननदेजशका, २०६७  

 िाहदानी ननदेजशका (पवहलो संशोधन), २०७१  

 िाहदानी ननयमावली (तेस्रो संशोधन), २०७२  

 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ तथा ननयमावली, २०६५  

 ववष्फोटक पदाथव ऐन, २०१८  

 लागूऔषध (ननयन्रण) ऐन, २०३३  

 नबपद् िोजखम न्यूननकिण तथा व्यवस्थापन ननयमावली, २०६७   

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 
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 सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

 ववपद िोजखम न्यनुनकिण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 

 हातहनतयाि तथा खिखिाना ऐन, २०१९ 

 ववष्फोटक पदाथव ऐन, २०१८ 

 अत्यावश्यक सेवा संचालन ऐन, २०१४ 

 अत्यावश्यक वस्त ुसंिक्षण ऐन, २०१२ 

 वन ऐन, २०४९ 

 िाविय ननकुञ्ज तथा वन्यिन्त ुसंिक्षण ऐन, २०२९ 

 सिुक्षा ननकाय सम्वन्धी कानूनहरु 

 सिक ऐन, २०३१ 

 कािागाि ऐन, २०१९ 

 सवािी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०४९ 

 उपभोक्ता संिक्षण ऐन, २०७५ 

 सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

 अध्यागमन ऐन, २०४९ 

 मलुकुी अपिाध संवहता, २०७४ 

 मलुकुी फौज्दािी कायवववनध संवहता, २०७४ 

 स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ 

 िािमागवमा हनुे अविोध हटाउन गनुवपने सिुक्षा कािवाहीको कायवववनध, २०७५ 

 ववजशि व्यजक्तहरुको सिुक्षा व्यवस्थापन कायवववनध, २०७० 

 ववदेजशक नागरिक ननयमन ननदेजशका, २०७४ 

 संिामक िोग ऐन, २०७८ 

 नेपाल सिकािले तोवकएको अन्य प्रचनलत कानूनहरु 
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8. सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तिु ि अवनध 
नपेाल सिकाि, गहृ मन्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायावलय, सनुसिी 
नागरिक विापर 

१. नागरिकता 
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क) ननवदेक साववकदेजख सनुसिी जिल्लाको स्थायी बानसन्दा िहेको हकमा :– 

१.अनसूुची १ को फािाममा सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस । 

२.बाब ुि आमाको ना.प्र. साथै वववावहत मवहलाको हकमा पनतको ना.प्र. ि वववाह दताव प्रमाण 
पर । 

३. बाब ुआमा नभए दाि/ुभाइ वा वंशि खलु्न ेतीन पसु्ता नभरको नातेदािको ना.प्र. ि नाता 
प्रमाजणत । 

४.बाब,ु आमा वा ना.प्र.बाट नभड्न े व्यजक्तबाट सनाखत, सो नभए दाि/ुभाइ वा तीनपसु्ता 
नभरको नजिकको नातेदािसुँगको नाता प्रमाजणत ि ननिको सनाखत । 

५. फोटो २ प्रनत  

६. िन्मनमनत खलु्न ेिन्मदताव प्रमाण परका साथ शैजक्षक योग्यताको प्रमाण पर /नाबालक 
परिचय पर । 

ख) अन्य जिल्लाबाट बुँसाई सिी यस जिल्लामा स्थायी वसोवास िहेको हकमा थप:– 

१. बुँसाई सिाई दताव प्रमाणपर । 

२. िग्गाधनी प्रमाण पूिाव । 

३. िि ननमावण अनमुती / ननमावण सम्पन्न प्रमाणपर 

४. पानी/ नबिलुी/टेनलफोन महसलु कािविस्ता िि बासको प्रमाण 

५. मतदाता परिचय पर / मतदाता परिचय परको अनभलेख  

६.बुँसाई सिेि आउनेहरुको लानग बुँसाई सिी आएको जिल्लाबाट बाब/ुआमा वा सनाखतगने 
व्यजक्तको नागरिकताको अनभलेख माग गिी नभिेको अनभलेख । 
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१.अनसूुची ७ बमोजिमको ननवदेनमा स्थानीय तहको नसफारिस 

२. पनतको नेपाली नागरिकताको प्रमाण पर. ।३. वववाह दताव प्रमाणपर । 

४. ववदेशी नागरिकता परित्याग गनव कािवाही चलाएको प्रमाण/ननस्सा । 

५. पनतको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर । 

६. पनतको सनाखत, पनत नभएमा सास ु ,ससिुा, देवि िेठाि ु वा पनतको नाता नभड्ने 
नजिकको नेपाली नागरिक (नातेदाि)को सनाखत । 

७. फोटो २ प्रनत (कमवचािी परिवाि भए ३ प्रनत) 
८. भाितबाहेक अन्य देशको मवहलाको हकमा िाहदानी सवहत मान्य अवनधको नभसा । 

९. साववकको िावियता खलु्न ेप्रमाण । 

१०. बवुा वा आमाको िन्मको आधािको नागरिकता 
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१.जिल्लामा कायवित नेपाल सिकािको स्थायी कमवचािी, सावविननक संस्थान/ववश्वववद्यालयमा वा 
सामदुावयक ववद्यालयमा कायवित स्थायी जशक्षक/कमवचािीका परिवाि भए सम्बजन्धत 
कायावलय/ननकायको नसफारिस। 

२. वंशि भए अनसूुची-१ / वैवावहक अंगीकृत भए अनसूुची ७ बमोजिमको ननवदेनमा 
स्थानीय ननकायबाट नसफारिस । 

३.  हालसाल जखचेको अटो साइिको फोटो ४ प्रनत (वंशि), ५ प्रनत(वैवावहक अंनगकृतका 
लानग) 
४. वपता/पनत वा नजिकको नातेदािको ना.प्र. सवहत सनाखत । 

५. िन्मनमनत खलु्न ेशैजक्षक प्रमाण पर वा िन्मदताव पर वा नाबालक  परिचय पर । 

६. वववावहत मवहला भए वववाहदताव प्रमाणपर ि पनतको नागरिकताको प्रमाणपर । 

७. कमवचािी परिचय पर ।  

८. सम्बजन्धत जिल्लाबाट ना.प्र.प्रको प्रमाजणत अनभलेख । 
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२. नपेाली नागरिकता प्रमाण-परको प्रनतनलवप 
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१. सनुसिी जिल्लाबाट िािी भै यसै जिल्लामा स्थायी बसोबास गिेकाहरुको हकमा 
-तोवकएको ढाुँचामा सम्वजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस । 

-बुँसाई सिाई प्रमाण पर । 

-िि िग्गा स्थायी बसोबास तथा िग्गाधनी प्रमाण पूिाव । 

- नागरिकताको प्रमाण पर िािी गने कायावलयबाट प्रमाजणत अनभलेख । 
 - नानगिकता प्रमाणपर ि िािी नमनत खलेुको प्रमाण ि ववविण अस्पि भए सनाखत गने नातेदाि ि 
ननिको नेपाली नागरिकताको प्रमाण पर । 

२.अन्य जिल्लाबाट नागरिकता प्राप्त गिी यस जिल्लामा वसाइ सिी आएकाको हकमा थपः- 
-तावकएको ढाुँचामा सम्वजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस । 

-बुँसाई सिाई प्रमाण पर । 

-िि िग्गा स्थायी बसोबास तथा िग्गाधनी प्रमाण पूिाव । 

-िि ननमावण अनमुनत/ननमावण सम्पन्न प्रमाणपर । 

-पानी/ नबिलुी/टेनलफोन महसलु कािविस्ता िि बासको प्रमाण । 

-मतदाता परिचय पर/मतदाता परिचय परको अनभलेख । 

-नागरिकताको प्रमाण पर िािी गने कायावलयबाट प्रमाजणत अनभलेख । 

-नागरिकता प्रमाणपर ि िािी नमनत खलेुको प्रमाण ि ववविण अस्पि भए सनाखत गने नातेदाि ि 
ननिको नेपाली नागरिकताको प्रमाण पर । 

३. पनतको नामथि ि ठेगाना कायम गिी नागरिकताको प्रमाण परको प्रनतनलवप- 

-तावकएको ढाुँचामा सम्वजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस 
-पनतको सक्कल नानगिकताको प्रमाणपर ि पनत / ससिुा /देवि / िेठाि ुकायावलयमा उपजस्थत भै 
सनाखत गने 
-वववाह दताव प्रमाणपर 

-साववकमा िािी भएको सक्कल नागरिकताको प्रमाण पर 

-अनभलेख प्रमाजणत  

४.पनतको नाम थि हटाइ संशोनधत प्रनतनलवपः- 
- तोवकएको ढाुँचामा सम्वजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस । 

- सम्बन्ध ववच्छेद दताव प्रमाण पर । 

- अदालतको प्रमाजणत फैसला । 

-साववकको सक्कलै नागरिकताको प्रमाणपर । 
५. नागरिकता परित्यागको लानग आवश्यक कागिातहरु 

-सक्कल नागरिकता प्रमाणपर । 

-िाहदानी वाहकको हकमा सक्कल िाहदानी । 

-अनसूुची ९ बमोजिमको ननवदेन । 

- ननवदेक स्वयंको उपजस्थनत वा नेपाली दूताबास/वाजणज्य दूताबासको पर । 

-चालचलन तथा अन्य व्यहोिा प्रहिी माफव त थप बझु्न सवकने । 
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प १. रित पूववकको ननवदेन । 

२. ना.प्र.नं. ि िािी नमनत खलेुको प्रमाण । 

३.जिल्लामा अनभलेख नभएकाहरुको हकमा नागरिकता िािी गने ननकायबाट प्रमाजणत अनभलेख ि 
सम्बजन्धत व्यजक्त एकीन गनव स्थलगत सिवनमन गिी पठाउन जिल्ला प्रहिी कायावलयमा लेखी 
पठाइन े। प्रम
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३. नाबालक परिचय परः- 
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३.१ 
नाबालक परिचयपर 
तथा प्रनतनलवप 

१. साववकदेजख सनुसिी जिल्लामा स्थायी बसोबास गिेकाको हकमा 
-तावकएको ढाुँचामा सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस । 

-बाब ुि आमाको नागरिकताको प्रमाणपर । 

- आमाको नागरिकतामा पनतको नाम उल्लेख नभएको अवस्थामा नबवाह दताव प्रमाणपर। 

-नाबालकको िन्म दताव प्रमाणपर ि शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपर । 

पासपोटव साईिको हालै जखचेको फोटो-३ प्रनत । 

२. अन्य जिल्लाबाट बुँसाई सिी आएकाको हकमा थप अननवायव पेश गनुवपने कागिातहरु 

- तावकएको ढाुँचामा सम्वजन्धत स्थानीय तहको फोटो प्रमाजणत सवहतको नसफारिस । 

- बुँसाई सिाई दतावको प्रमाणपर सक्कलै तथा प्रनतनलवप । 

- CIMS अनभलेख । 
-िग्गाधनी दताव प्रमाणपर सक्कल तथा प्रनतनलवप वा मतदाता परिचयपर । 

३. ववदेशमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागिातहरु 

-नबदेशमा िन्मस्थान हनुेको हकमा अस्पतालको Birth Certificate । 
-नेपाल आुँउदा प्रयोग भएको बच्चाको One Way Travel Document वा िाहदानी ि 
सोमा लागेको अध्यागमन कायावलय नेपालको छाप(Arrival Stamp) । 

-बच्चा नलएि आउन े बाबआुमाको िाहदानी ि सोमा लागेको अध्यागमन कायावलय 
नेपालको छाप ि 
४. कमवचािी परिवािको हकमा थप कागिात 

-कायवित कायवलयको नसफारिस पर ि 
-आमा/बबुाको बावहिी जिल्लाको नागरिकता भएमा सम्बजन्धत जिल्ला प्रशासन 
कायावलयबाट प्रमाणीत भै आएको नागरिकताको प्रमाणपरको अनभलेख अननवायव । 
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४. िाहदानी 

४.१ साधािण िाहदानी 

ननवदेकको ना.प्र. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीबाट िािी भएको हकमा 
१. िीतपूववक भरिएको दिखास्त फािाम २ प्रनत । 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरको सक्कल प्रनत ि सोको २ प्रनत प्रनतनलवप 
(ना.प्र.शाखाबाट ना.प्र.प्रमाणपर नभिेको हनु ुपनेछ) । 

३. नाबालकको हकमा जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीबाट िािी गरिएको नाबालक 
परिचय पर िननिको बाब ु वा आमा दवैु िनाको नागरिकताको प्रमाण पर ि सोको 
प्रनतनलवप । संिक्षक ननयकु्त भएकोमा संिक्षक भएको व्यहोिा खलु्ने नलखतको सक्कल प्रनत 
ि संिक्षकको नागरिकताको प्रमाणपर तथा त्यसको प्रनतनलवप । 

४. पवहले िाहदानी नलएको भए सोको सक्कल प्रनत वा प्रनतनलवप । 

अन्यर जिल्लाबाट बुँसाई सिाई गिी आउनकेो हकमा मानथ उल्लेजखत कागिातहरु बाहेक 
ननम्न कागिातहरु पेश गनुवपनेछः- 
क. बुँसाई सिाई दताव प्रमाणपर । 

ख. िग्गाधनी प्रमाण पूिाव । 

ग. ििको नकसा पास प्रमाणपर । 

ि. बुँसाई सिेि आउनेहरुको लानग बुँसाई सिी आएको जिल्लाबाट नागरिकताको अनभलेख 
बजुझनेछ । 

ङ. अन्य जिल्लाबाट नाबालक बननसकेको हकमा सम्बजन्धत जिल्लाबाट अनभलेख 
बजुझनेछ। 

अन्यर जिल्लाबाट नागरिकता नलई सनुसिी जिल्लामा वववाह गिी आउनकेो हकमा 
क. वववाह दताव प्रमाणपर । 

ख. पनतको ना.प्र. प्रमाणपरको प्रनतनलवप । 

सनुसिी जिल्ला जस्थत सिकािी ननकायमा कायवित कमवचािी ि कमवचािी परिवािको हकमा 
क. सम्बजन्धत कायावलय/ननकायको नसफारिस पर । 

ख. नागरिकताको सक्कल प्रमाण पर ।  

ग. सम्बजन्धत जिल्लाबाट अनभलेख नलइने । 

ि. कमवचािी परिचय पर । 
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४.२. 
हिाएको िाहदानी पनु 
प्रानप्त सम्बन्धी 

१. सानबकको िाहदानीको प्रनतनलवप । 

२. ववदेशमा िाहदानी हिाएकाको हकमा ट्राभल िकुमेन्ट । 

(िाहदानी हिाएको हकमा मनानसब आधाि बेगि द्रतु सेवा नसफारिस गरिने छैन) । 
 

 

   

५. संस्था दताव तथा नवीकिण 
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५.१. संस्था दताव 

१. संस्था दतावको लानग जिल्ला प्रशासन कायावलयलाई सम्बोधन गिेको तदथव सनमनतका 
पदानधकािी ि सदस्यहरुको संयकु्त ननवेदन । 

२ सम्बजन्धत स्थानीय तह/पानलकाको नसफारिस ।  

३. तदथवसनमनतका पदानधकािी ि सदस्यहरुले नेपाली कागिको प्रत्येक पानाको तल मानथ 
दस्तखत गिेको ववधान ३ प्रनत ि ववधानको Word Format मा soft copy फाइलसाथ पेश 
गने । 

४.  ननम्न कुिाहरु खलेुको भेलाको सववसम्मत ्ननणवय, 

o तदथव सनमनतका पदानधकािीहरुको चयन गरिएको । 

o संस्थाको नाम ि ठेगाना छनोट गरिएको । 

o कजम्तमा ७ सदस्यीय (४ िना पददधकािी, ३ िना सदस्य िहने) कायव सनमनतको 
गठन गने । 

o ववधान मस्यौदा तयाि गने उपसनमनतको गठन गने । 

o  जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीमा संस्था दताव गने ननणवय । 

५. तदथव सनमनतका पदानधकािी तथा सदस्यहरुको नागरिकताको स्वंयम प्रमाजणत प्रनतनलवपहरु 
२/२ प्रनत । 

६. तदथव सनमनतका पदानधकािी तथा सदस्यहरुको नाम, ठेगाना, सम्पकव  नं., ई-मेल, दस्तखत 
ि फोटोसवहतको नामावली । (व्यजक्तगत ववविण) 

७. पदानधकािीहरुको चालचलन बझेुको प्रहिी प्रनतवेदन । (कायावलयले बझु्ने) 

८. तदथव सनमनतका पदानधकािीहरु सक्कल नागरिकतासवहत   सनाखतका बखत उपजस्थत हनुपुने 
। 

९. संस्थाको नाम ि उदे्दश्यको ववषयमा सम्बजन्धत मन्रालय, ववभाग ि ननकायको िाय 
प्रनतविया तथा सहमती नलनपुने भएमा सोको नसफारिस । 
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५.२. संस्था नववकिण 

१. नववकिणका लानग तोवकएको ढाुँचाको ननवेदन । (संस्थाको आनधकारिक व्यजक्तको 
हस्ताक्षि सवहत)  
२.ववधानसम्मत साधािणसभाले चालू आ.व. को लानग लेखा पिीक्षक ननयजुक्त, सम्बजन्धत आ.व. 
को लेखापिीक्षण प्रनतवेदन, वावषवक प्रगनत प्रनतवेदन ि कायव सनमनत छनौट गिेको ननणवयको 
माइन्यटुको अध्यक्ष/सजचवले प्रमाजणत गिेको प्रनतनलवप िसम्बजन्धत आ.व. को वावषवक कायव 
प्रगनत ववविण ।  

३. सम्बजन्धत आ.व. को लेखा पिीक्षण प्रनतवेदन । 

४. संस्थाको पान नं. (PAN) दताव प्रमाणपर ि सम्बजन्धत आ.व. को  लानग आन्तरिक िािश्व 
कायावलयको नसफारिस । 

५. सम्बजन्धत आ.व. को लानग सम्बजन्धत स्थानीय तह/पानलकाको नसफारिस । 

६ जिल्ला प्रशासन कायावलयले स्वीकृत गिेको संस्थाको ववधानको प्रनतनलवप, Format मा soft 

copy । 

७. संस्थाको प्रमाणपरको फोटोकपी । 

८. बैदजशक सहयोगको कायविम सञ्चालन गिेको भए समाि कल्याण परिषद्को कायविम 
स्वीकृत पर ि कायविम अनगुमनको प्रनतवेदन ि स्थानीय तह (नगिपानलका/महानगिपानलका) 
कायविम सञ्चालनको स्थलगत अनगुमनको प्रनतवेदन। 

९. संस्थाको लेटि्यािमा वतवमान कायवसनमनतको प्रमाजणत नामावली । 

१०. कूल साधािण सदस्य संख्या खलुाएको नामावलीसवहतको प्रमाजणत ववविण ि 
साधािणसभा/ववशेष साधािण सभामा उपजस्थनतको संख्याको ववविण । 

११. बालगहृ सञ्चालनसम्बन्धी संस्था भए बालगहृमा सशूल्क वा ननशूल्क सञ्चालन गिेको खलु्ने 
गिी स्थलगत अनगुमनसवहतको प्रमाजणत प्रनतवेदन समेत खलेुको सम्बजन्धत स्थानीय तहको 
नसफारिस ।  

१२. लेखापिीक्षककोप्रमाणपर, पान नं. (PAN) दताव प्रमाणपर, लेखापिीक्षण प्रमाणपर 
(नवीकिणसमेत देजखने गिी), किचकु्ताको प्रमाणपर समेत । 
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५.३. संस्थाको नबधान 
संशोधन 

१. रितपूववकको ननवदेन । 

२.नेपाली कागिमा लेजखएको तीन महले ववधान - ३ प्रनत । 

३ नवीकिण भएको संस्थाको प्रमाण पर ि सोको फोटोकवप । 

४.संसोधन गने प्रस्ताव कूल सदस्य संख्याको दईु नतहाई (२/३) साधािण सभा 
सदस्यहरुले पारित गिेको प्रमाजणत ननणवय प्रनत ।   

५.जिल्ला प्रशासन कायावलयले स्वीकृत गिेको संस्थाको ववधानको प्रमाजणत प्रनतनलवप । 

६. संशोनधत ववधानको वपनिएफमा िाखी पेश गने ।  प्रकृ
या
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५.४. 
जिल्लामा 
संस्थाको शाखा 
खोल्न ेसम्बन्धी 

१. रितपूववकको ननवदेन । 

२ संस्थाको कायवसनमनतको ननणवय (दताव भएको जिल्लाको साधािण सभाबाट संस्थाको 
शाखा खोल्न ेननणवय) । 
३. ववधानको प्रनतनलवप ि दताव प्रमाणपरको प्रनतनलवप(नवीकिण देजखने) । 

४. सम्बजन्धत नगिपानलकाको नसफारिस पर । सो
ही 
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६. छापाखाना तथा परपनरका दताव 

६.१. परपनरका दबाव 
सम्बन्धी 

क. प्रकाशक बािे 
१.स्थानीय तहको नसफारिस । 

२.जिल्ला प्रशासन कायावलयलाई संबोधन गिेको तोवकएको ढाुँचाको ननवदेन ।  

३. प्रकाशकको ४ प्रनत फोटो ि नागरिकताको फोटोकपी। 

४.  प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबन्ध पर वा संस्थाको छाप प्रबन्ध पर वा 
संस्थाको स्वीकृत ववधान प्रमाण पर, नवीकिण भएको प्रमाणपर, कि चकु्ताको पर, अनिट 
रिपोटव, संचालकहरुको बैठकको ननणवयसमेतका कागिातहरुको प्रमाजणत प्रनतनलवप । 

५. संचालकहरु सबैको नागरिकताका फोटोकपीहरु ।   

६. प्रहिी चालचलन  

ख) सम्पादक बािे 
१. सूचना तथा सञ् चाि मन्रालयको नसफारिस । 

२. सम्पादकको नागरिकता प्रमाणपरको फोटोकपी । 

३. सम्पादकको शैजक्षक योग्यताको एस.एल.सी. देजख स्नातकसम्मको माकव नसट, चारिनरक 
प्रमाणपर ि वप्रभिनल सवटववफकेटका फोटोकपीहरुवाएस.एल.सी. उत्तीणव गिी परकारितामा 
१० (दश) वषव कायव गिेको सूचना ववभागको प्रमाणपर समेतका प्रमाण परहरुको 
फोटोकपीहरु । 

४.सम्पादकलाई प्रकाशकले ननयजुक्त गिेको पर । 

५. पनरकामा सम्पादक पदमा िही काम गने बािेको सम्पादकको मञ् ििुीनामा पर ।  

६. प्रहिी चालचलन । 
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या
 प

गुेप
छी

 स
ोही

ददन
 ।

 

दैनन
क
 प

नर
क
ा रु

.१
००

०।
–
 अ
धवस

ाप्त
ावह

क
 रु

.७
००

।–
 स
ाप्त
ावह

क 
रु.
५०

०।
–
 

पाज
क्षक

 रु
.३

००
।–

 म
ानस

क
 ि
 अ

न्य
 रु

 २
००

।-
 

सह
ाय
क 

प्र.
जि
.अ

. /
 प्र

शा
सक

ीय
 अ

नध
कृत

/श
ाख

ा हे
ने 

ना
.स
.ु 

स.
प्र.
जि
.अ

. क
ो ह

क
मा
 प्र

.जि
.अ

. ि
 अ

न्य
 क

मवच
ािी
क
ो ह

क
मा
 स

.प्र
.जि

.अ
.. 

 

 

६.२. छापाखाना संचालन 
सम्बन्धी 

१. स्वीकृत छापाखानाबाट पनरका छा्न मञ् ििुी ददएको नसफारिस । 

२. छापाखाना दताव भएको प्रमाणपरको फोटोकपी । 

३. छापाखानाको प्रबन्ध परको फोटोकपी । 

४. छापाखानाले कि नतिेको कि चकु्ता पर । 

५. स्थानीय तहको नसफारिस । प्रकृ
या
 

पूि
ा 

भए
पनछ

 स
ोही

 दद
न 

रु 
१,
००

०।
- 

सह
ाय
क 

प्र.
जि
.अ

. 
प्रश

ास
क
ीय
 

अन
धकृ

त/
शा

खा
 

हेने
 न

ा.स
.ु 

स.
प्र.
जि
.अ

. 
क
ो 

हक
मा
 प्र

.जि
.अ

. ि
 

अन्
य 

क
मवच

ािी
क
ो 

हक
मा
 

स.
प्र.
जि
.अ

.. 
 

७. मदु्दा 

७.१ 

िरुिी पिाउ पूिी 
समथवन तथा पिाउ 
अनमुनत 

प्रमखु जिल्ला अनधकािी  

सो
वह 

ददन
 

 

मद्द
ा श

ाख
ा 

  

७.२. म्याद थप जिल्ला अनधकािी समक्ष पेश गने । सो वह  दद न 

 

मु द्दा  शा खा
 

  

७.३. 

क. मदु्दा दताव 
 
 

प्रमखु जिल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे। सो
ही ददन

 

 मद्द
ा 

शा
खा

 

  

ख.बयान/थनुछेकआ
देश इिलास समक्ष पेश गिी बयान/थनुछेक आदेश हनुे । प्र.जि.अ.बाट सम

य 
भए

 
सो
ही 

ददन
 

वा
 

बय
ान
 

क
ाय
व 

सम्
प

न्न भए
 

पनछ
 

।  मद्द
ा 

शा
खा

 

  

ग. म्याद िािी फिाि प्रनतवादीका हकमा मदु्दा दताव भए पनछ आदेसानसुाि । आ
देश

 
भए

क
ो 

ददन
 

वा
 स

ो 
क
ो 

भो
ली
 

पल्
ट 

 मद्द
ा 

शा
खा

 

  

७.४. 
म्याद तािेख तोकन/े 
प्रमाण मकुिि गने/ 
पेशी तोकन े

सम्बजन्धत प्रनतवादी तािेखमा िहेको वा म्याद/तािेख गिुािेको वा थनुामा िहेको ि अंग 
पगेुको हनु ुपने ।      

७.५. तािेखमा बोलाउन/े 
तािेख थाम्न े

१. तािेख पचाव/धिौटी िम्मा गिेको िनसदसवहत तोवकएको ददन प्रनतवादी आफै उपजस्थत 
हनुे । 

२. प्रचनलत कानूनबमोजिम रु १०को वटकट टाुँस गिी तोवकएको ढाुँचामा ननवदेन ददनपुने 
। 

     

७.६. फैसला तयािी गने प्रमखु जिल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे । १ ५  दद न  नभ र  ।  मु द्दा  शा खा
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७.७ 
प्रमाजणत प्रनतनलवप 
ददन े

नमनसलमासंलग्न कागिात ि ननणवय/फैसलाको प्रमाजणत प्रनतनलवप नलनका 
लानगसिोकािवालाले तोवकएको ढाुँचामा ननवदेन ि तोवकएको दिका वटकट टाुँस गनुवपनेछ 
। ननवे

दन
 

पेश
 भ

एक
ो 

ददन
 ।

 

क
ाय
ावल
य

बा
ट 

प्रनत
 

पष्ठ
 

रु 
१०

।-
 

व्य
जक्त

ले 
आ

पैं 
सा
िी 

लगे
 

प्रनत
 

पष्ठ
 

रु 
५।

- 
 

मद्द
ा श

ाख
ा 

  

७.८ 

सवािी दिुवटनाका 
मतृकका 
हकदाि/िाइतेलाई 
क्षनतपूनतव, िाहत, 

औषधीउपचाि ददलाई 
भिाई ददन े। 

१. दिुवटना पवुि हनु ेमचुलु्कासवहतका कागिातहरु (सम्बजन्धत प्रहिीबाट) (िटना मचुलु्का, 
लाश बझेुको पर, मेनिकल प्रनतवदेन, मतृकको नागरिकता, मतृ्यदुताव प्रमाणपर, नजिकको 
हकदािको नागरिकता प्रमाणपर, नाताप्रमाजणत ि सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफारिस) 
सवहत सम्बजन्धत व्यजक्त/हकदािस्वयं उपजस्थत हनुपुने । 

२. सवािी धनीका तफव बाट सवािीधनी प्रमाणपर, ववमा आलेख, अजख्तयािनामा, िकम 
बझुाउनकेो परिचयपरसवहत सम्बजन्धत व्यजक्त उपजस्थत हनुपुने । आ

वश्
यक

 क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 स

म्प
न्न 

भए
 प

िा
त 

। 
- 

मद्द
ा 

शा
खा

 
+ 

लेख
ा 

शा
खा

 

  

७.९ 
दण्ि िरिवाना असलु 
गने 

प्रमखु जिल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे । 

 

- 
मद्द

ा 
शा

खा
 

+ लेख
ा 

शा
खा

 

  

७.१० 
ववगो भिाउन े
ददलाउन े

१. मदु्दा अजन्तम वकनािा भएको वा पनुिावदेन अवधी नािेको हनुपुने । 

२. सम्बजन्धत िाहेिवाला, िाइते उपजस्थत भई नागरिकता प्रमाणपर वा पवहचान खलु्न े
कागिात सवहत (३ वषव नभर) ननवदेन ददन ुपने । 

३. प्रनतवादी फिाि िहेको/ धिौटी िमानत निाखेको वा िाजखएको धिौट िमानत न्यूनिही 
ठहिेको ववगो भिाउन ननसकएको अवस्थामा ववगो भिाउन सम्बजन्धत प्रनतवादीको नेपाल 
सिहद नभरको िायिेथा देखाई दिखास्त ददन ुपने । आ

वश्
यक

 क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 स

म्प
न्न 

भए
 प

िा
त 

। 
- 

मद्द
ा 

शा
खा

 
+ 

लेख
ा 

शा
खा

 

  

७.११ धिौटी वफताव 
१. यस कायावलयबाट भएको फैसलामा जचत्त बझुी पनुिावदेन नगने भए सोही व्यहोिा 
खलेुको धिौटी वफतावको ननवदेन (रु. १० को वटकट सवहत) ददनपुने । 

२. नेपाली नागरिकता प्रमाणपर वा परियच खलु्न ेअन्य प्रमाण २ प्रनत 

आ
वश्

यक
 

क
ाग
िा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
या
 

सम्
पन्न

 
भए

 प
िा

त 
। 

- 

मद्द
ा 

शा
खा

 
+ 

लेख
ा श

ाख
ा 

  

८. हातहनतयाि दताव तथा नवीकिण । 

नस
.नं

 

उप
लव्

ध 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो व
वव

िण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 
ला

ग्न
े स

मय
 

ला
ग्न

े श
ल्क

 

जिम्मेवाि 
कमवचािी 
शाखा/ 

उपशाखा/ 
इकाई 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकािी 

सम्
पक

वक
ोठ
ा न

 

८.१ 
हातहनतयाि 
ईिाितको आवदेन 

१. नागरिकता प्रमाणपरको प्रनतनलवप सवहतको ननवदेन । 

२. ननवदेकको ननिोनगता सम्बन्धी पर । 

३. प्रहिी प्रनतवदेन । 

४. स्थानीय ननकायको नसफारिस । 

आवश्यक 
प्रमाण संकलन 

भएको 
भोनलपल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट ि 

ननयमावलीमा 
तोवकए बमोजिम 

सह
ाय
क 

प्र.
जि
.अ

/प्र
शा
सक

ीय
 अ

नध
कृत

 ि
 श

ाख
ा हे

ने 
ना
.स
.ु 

स.
प्र.
जि
.अ

. क
ो ह

क
मा
 प्र

.जि
.अ

. ि
 अ

न्य
 क

मवच
ािी
क
ो ह

क
मा
 स

.प्र
.जि

.अ
.. 

 

८.२ 
हातहनतयाि नामसािी 
सम्बन्धी 

१. ननधावरित ढाुँचाको ननवदेन । 

२.नानगिकताको प्रमाण पर । 

३. स्थानीय ननकायको नसफारिस । 

४. प्रहिी सिवनमन मचुलु्का । 

५. हनतयािको इिाितपर । 

६. हकदावी छािेको कागि । 

आवश्यक 
िांचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

८.३ 
हातहनतयाि 
नवीकिण सम्बन्धी 

१. ननधावरित ढाुँचाको ननवदेन । 

२. सक्कल इिाित पर । 

३ वािेस माफव त भए मञ्जुिी नामा । 

ननबेदन पिेको 
ददन 

रु.१०।– को 
वटकट ि 
ननयमावली 
बमोजिमको 

शलु्क 

८.४ 
हातहनतयाि ईिाित 
प्रनतनलवप सम्बन्धी १. ना.प्र. प्रमाणपरको नक्कल ि ईिाित नम्बि सवहतको ननवदेन 

आवश्यक 
िांचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

८.५ 

ववदेशबाट नयाुँ 
हातहनतयाि 
जझकाउन ेसम्बन्धमा 

१. ननधावरित ढाुँचाको ननवदेन । 

२. नागरिकताको प्रमाणपर । 

३.स्थानीय ननकायको नसफारिस । 

४. प्रहिी सिवनमन मचुलु्का । 

आवश्यक 
िांचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

९. शाजन्त सिुक्षा तथा ठािो उििुी सम्बन्धी 
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नस
.नं

 

उप
लव्

ध 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो व
वव

िण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 

ला
ग्न

े स
मय

 

ला
ग्न

े श
ल्क

 जिम्मेवाि 
कमवचािी शाखा/ 

उपशाखा/ 
इकाई 

गनुासो सनु्न े
अनधकािी 

सम्
पक

वक
ोठ
ा न

 

९.१ 

शाजन्त 
सिुक्षाको 
ननबदेन 
सम्बन्धी  

१. सम्बजन्धत ननवदेकको ना.प्र. प्रमाणपर वा ननिको पवहचान 
ददने कागिात संलग्न गिी मनानसव व्यहोिा खलेुको ननवदेन। 

सोवह ददन 
रु १०।– 

को वटकट 

सह
ाय
क 

प्र.
जि
.अ

./ 
 

प्रश
ास
क
ीय
 अ

नध
कृत

/श
ाख

ा 
हेने

 न
ा.स

.ु 

स.प्र.जि.अ. को 
हकमा प्र.जि.अ. 

ि अन्य 
कमवचािीको 
हकमा 

स.प्र.जि.अ.. 

 

९.२ 

गनुासो वा 
ठािो उििुी 
सम्बन्धी 

१. सम्बजन्धत ननवदेकको ना.प्र. प्रमाणपर वा ननिको पवहचान 
ददने कागिात संलग्न गिी मनानसव व्यहोिा खलेुको ननवदेन। 

शीघ्र 
रु १०।– 

को वटकट 

१०. अननयनमतता वा कमवचािी स ुँग सम्बजन्धत गनुासो 

नस
.नं

 

उप
लव्

ध 
हनु

े  
  

सेव
ाक

ो 
ववव

िण
 

आवश्यक पने कागिपरहरू/प्रमाणपरहरु 

ला
ग्न

े स
मय

 

ला
ग्न

े श
ल्क

 

जिम्मेवाि 
कमवचािी शाखा/ 

उपशाखा/ इकाई 

गनुासो सनु्न े
अनधकािी 

सम्
पक

वक
ोठ
ा न

 

१०.१ 

अननयनमतता वा 
कमवचािी स ुँग 
सम्बजन्धत गनुासो 
व्वस्थापन 

१.सम्बजन्धत ननवदेकले आफ्नो पवहचान खलु्न े कागिात 
समेत संलग्न गिी कुन ननकायवा संस्थामा, कसले के–कस्तो 
अननयनमतता वा भ्रिाचाि सम्बन्धी कायव गिेकोहो खलेुको 
ननवदेन । 

२. अननयनमतता वा भ्रिाचाि गिेको आधाि वा प्रमाणहरु भए 
सो सम्बन्धी कागिात । 

जशघ्र 

रु 
१०

।–
 क

ो व
टक

ट सहायक 
प्र.जि.अ./ 
प्रशासकीय 

अनधकृत/शाखा 
हेने ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ. को 
हकमा प्र.जि.अ. 
ि अन्य 
कमवचािीको 
हकमा 
स.प्र.जि.अ.. 

 

 

९. ननवेदन, उििुी उपि ननणवय गने प्रविया ि अनधकािी 
 ननणवय गने प्रकृया- सिकािी ननणवय प्रकृया सिलीकिण ननदेजशका, २०६५ एवं प्रचनलत कानून बमोजिम । 

 ननणवय गने अनधकािीहरुः 
o प्रमखु जिल्ला अनधकािी श्री बासदेुव जिनमिे 

o सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकािी- प्रमखु जिल्ला अनधकािीबाट अनधकाि प्रत्यायोिन भए बमोजिम 

o प्रकासवकय अनधकृत- प्रमखु जिल्ला अनधकािीबाट अनधकाि प्रत्यायोिन भए बमोजिम 

10. गनुासो फछौट भएको ि बाुँकी िहेको संख्या 
o तत्कालै समाधान हनुे गिेको ि आफुबाट समाधान हनु नसकन ेगनुासो मानथल्लो ननकायमा पेश गने गरिएको । 
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११. जिल्ला प्रशासन कायावलयबाट सम्पादन गरिएका वियाकलापहरुको ववविणः 
११.१. कायावलयबाट ननयनमत सम्पादन भएका वियाकलापहरुको ववविणः 

आ.ब. २०८२/८३ को २०८२ श्रावण देजख २०८३ अषाढ मसान्तसम्म 
ि.सं
. 

मखु्य 
वियाकलाप 

वियाकलाप 
मवहना 

िम्मा इकाई 
कैवफय
त श्रावण भाद्र असोि कानतवक मंनसि पषु माि फाल्गणु चेर बैशाख िेष्ठ असाि 

१ नागरिकता 
नयाुँ नागरिकता िािी १२०२ ८०६ ६८४ ९९१ ११२९ १०१७ १२३१ ७५६ १३४७ १३४७ २१५९ १४७७ १४१४६ थान   

प्रनतनलवप िािी १६१४ ११६३ ८४८ १०२३ ११९५ १२९२ १५०७ ८३१ १४८३ १४८८ १७१४ १६०२ १५७६० थान   

2 
िाविय 

परिचयपर 
ववविण दताव ४८३८ ४१२७ ३२७६ ३६०९ ४१९३ ३४३४ ४२७१ २३९१ ३९२९ ३७०६ ५३५७ ५११३ ४८२४४ थान   

ववतिण ९१६ ६५७ ६१३ ७७३ ५४४ ५७६ ६१० ३९० ५७८ ४०२ ६२० ६७९ ७३५८ थान   

3 िाहदानी 
ननवेदन दताव १६२० १२८० ९५८ ९२० ७८१ ११७६ १३१३ ७१८ ११८४ १०९९ १६८६ १३६३ १४०९८ थान   

िाहदानी ववभाग नसफारिस ४ ३ ११ ८ ९ ५ ७ ९ १२ २ ४ २ ७६ थान   

िाहदानी ववतिण ११८७ ७९० ३८९ ९०६ ६१७ १०६३ ८९४ ४२४ ८५८ ५५७ ८१८ १०७७ ९५८० थान   

4 मदु्दा 

अजिल्लो आ.व.को अ.ल्या. मदु्दा १०२                       १०२ थान   

अजिल्लो आ.व.मा फर्छ् यौट भएको मदु्दा ३१९                       ३१९ थान   

चालू आ.व.मा दताव भएको मदु्दा २२ २३ १४ २० २४ २३ २६ १९ १८ १८ २८ २२ २५७ थान   

चालू आ.व.मध्येका फर्छ् यौट भएको 
मदु्दा 

२४ २२ ६२ १३ २५ ११ २० २२ १७ २६ २० १ २६३ थान  

कूल फर्छ् यौट हनु बांकी मदु्दा १०० १०१ ५३ ६० ५९ ७१ ७७ ७४ ७५ ६७ ७५ ९६ ९६ थान   

5 संस्था दताव 
नयाुँ दताव १० १२ ५ ५ ११ ७ ४ ३ १० ५ ८ ६ ८६ वटा   

नवीकिण ११ २९ ४३ ४० ६४ ६८ ४८ २५ ५० ३१ ४३ ३७ ४८९ वटा   

6 नावालक परिचयपर ५२ २५ ५६ २१ ३४ ३४ ३४ २४ ३१ ३१ ३७   ३७९ वटा   

7 
अनगुमन/ननिीक्ष

ण 

कािागाि ० १ १ ० ० १ ० ० ० १ ० १ ५ पटक   

सावविननक ननकाय २ २ ६ ३ २ ४ २ ३ २ ५ १ २ ३४ पटक   

बिाि ० ० ३ १ २ ८ १ १ १ ६ १ ५ २९ पटक   

सिुक्षा ननकाय २ ७ १ २ ३ २ १ १ २ ८ १ २ ३२ पटक   

ववकास आयोिना/ववपद्िन्य ० २ १ २ २ २ १ ० ० २ १ १ १४ पटक   

संि/संस्था २ २ ६ २ २ २ २ २ ३ ५ २ २ ३२ पटक   

8 बैठक 

जिल्ला सिुक्षा सनमनत २ ११ २ ५ २ ३ ३ ८ २ ३ २ ३ ४६ पटक   

जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनत १ १ ० ० ० १ १ ० ० ० १ १ ६ पटक   

कायावलय कमवचािी बैठक १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १२ पटक   

कायावलय प्रमखुको बैठक १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १ १२ पटक   

अन्य बैठक (कृवष, भेटेनिी, पानलका, 
ववकास सम्बर्द्) 

४ १३ ११ ९ ७ ११ २१ ३४ १६ १३ ७ १४ १६० पटक   

9 
िाहत तथा 
उद्दाि 

असहाय एवं ववपन्नलाई कम्बल ववतिण ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० िना   

उद्दाि संख्या १२ ७ १ ४ २ १७ ४ १ ३ ३ ११ १० ७५ िना   

िाहत िकम 0.00 0.00 0.00 0.00 
5270000.0

0 
15000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 35000.00 5320000.00 

िकम 
रु. 

  

10 
कायावलयको 

िािश्व आम्दानी 

िाहदानी शूल्क 9331000.0

0 

8447500.0

0 

4445000.0

0 

4877500.0

0 

4147500.0

0 

7608700.0

0 

14165000.0

0 

3900000.0

0 

6340000.0

0 

12015000.0

0 

9165000.0

0 
7530000.00 

91972200.0

0 

िकम 
रु. 

  

प्रशासननक दण्ि िरिवाना िफत 65000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 65000.00 
िकम 
रु. 
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पिीक्षा शूल्क 0.00 0.00 10000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10000.00 
िकम 
रु. 

  

हात हनतयाि 48000.00 31250.00 0.00 0.00 7500.00 0.00 0.00 0.00 1000.00 0.00 30000.00 137000.00 254750.00 
िकम 
रु. 

  

अन्य  90150.00 104300.00 61600.00 92700.00 166800.00 136900.00 239700.00 150850.00 154300.00 298700.00 184900.00 222800.00 1903700.00 
िकम 
रु. 

  

कूल िम्मा 9534150.0

0 

8583050.0

0 
4516600.00 

4970200.0

0 

4321800.0

0 

7745600.0

0 

14404700.0

0 

4050850.0

0 

6495300.0

0 

12313700.0

0 

9379900.0

0 

7889800.0

0 

94205650.0

0 

िकम 
रु. 

  

11 
कायावलयको 
व्यय ववविण 

चालू खचव 0.00 19600.00 3471755.58 2436392.28 2222093.18 
2462264.4

8 
2382194.28 3035876.06 

3798035.9

8 
2683027.98 

6014681.6

4 
7120991.10 35646912.56 

िकम 
रु. 

  

पूुँिीगत खचव 0.00 0.00 467612.00 0.00 411000.00 92660.00 39889.00 0.00 0.00 41992.00 0.00 5735691.00 
6788844.0

0 

िकम 
रु. 

  

ववववध खचव (ख ६ खाता) को खचव 
ववविण 

0.00 0.00 
9454275.5

2 
1430118.68 0.00 929782.52 735534.35 143642.64 

2093820.4

0 
315582.51 522167.66 1091576.37 16716500.65 

िकम 
रु. 

  

कूल िम्मा 0.00 19600.00 13393643.10 3866510.96 2633093.18 
3484707.0

0 
3157617.63 3179518.70 

5891856.3

8 

3040602.4

9 

6536849.3

0 

13948258.4

7 
59152257.21 

िकम 
रु. 

  

12 
कायावलयको 
धिौटी ववविण 

आम्दानी 0.00 0.00 0.00 
2497174.0

0 
218000.00 

1358500.0

0 
983800.00 

1000000.0

0 

1601425.0

0 
2656000.00 

1298950.0

0 
2176345.00 

13790194.0

0 

िकम 
रु. 

  

खचव 0.00 0.00 1766000.00 
1449827.0

0 
453800.00 748230.00 62655.00 0.00 

1712700.0

0 
470000.00 175200.00 1309552.00 8147964.00 

िकम 
रु. 

  

अजिल्लो वषवको अ.ल्या. आम्दानी 75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 
75019693.13 

75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 

75019693.1

3 
75019693.13 75019693.13 

िकम 
रु. 

  

13 
प्रशासन 

बलेुवटन प्रकाशन 
अधव वावषवक 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 2 पटक   

14 ठािो उिूिी 
उिूिी संख्या 98 62 115 90 126 130 117 111 114 188 103 181 1435 संख्या   

कािवाही भई फर्छ् यौट 98 62 115 90 126 130 117 111 114 188 103 181 1435 संख्या   

१५ कैदी संख्या हालसम्मको कैदी/थनुवुा 1798 660 1211 1291 1371 1431 1502 1529   1609 1621   1621 िना   

१६ नसफारिस मधेशी/िनिानतलगायत अन्य 278 187 155 128 165 199 133 103 156 203 409 145 2261 वटा   
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११.२. २०८३ बैशाख देजख असाि मसान्तसम्म DDMC ननणवयहरु 
ि.नं. बैठक नमनत ननणवयहरु 

१. २०८३।०२।१३ १. गहृ मन्रालय, ववपद् पूववतयािी तथा प्रनतकायव शाखाको च.नं. 55 नमनत २०८३।०२।०७ 
गतेको पर बैठकमा पेश भई छलफल भयो । तत्सम्बन्धमा ववपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा 
व्यवस्थापन गने कायवलाई थप प्रभावकािी, सवु्यवजस्थत ि परिणाममखुी बनाउन तथा ववपद्को 
सयमा हनु सकने िनधनको क्षनतलाई न्यूनीकिण गनवका लानग ववपद् पूववतयािी तथा प्रनतकायव 
योिना (District Disaster Preparedness and Reponse Plan/DPRP) तिुवमा गनुवपने भएकोले सो योिना 
अद्यावनधक गने कायवका लानग नेपाल िेििस सोसाइटी, सनुसिी शाखालाई जिल्ला अगवुाई 
सहयोगी ननकाय (District Lead Supporting Agency/DLSA) को जिम्मेवािी प्रदान गरिएकोले सवै स्थानीय 
तथा सिकोिावाला ननकायले आवश्यक पने ववविण (DATA) नेपाल िेििस सोसाइटीको सम्पकव  
नं. ९८42038562 /इमेल- nrcs.sunsari1971@gmail.com  मा उपल्बध गिाउन े। 

२. गहृ मन्रालय, िाविय ववपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन प्रानधकिणको च.नं. 1611 नमनत 
२०८३।०१।२२ गतेको पर बैठकमा पेश भई छलफल भयो । सो सम्बन्धमा ववपद् 
िोजखमको वहसाबले संवेदनशील सिक मागव पवहचान गिी िोजखम न्यूनीकिण गनव सम्बजन्धत 
सिोकािवाला ननकायहरुसुँग समन्वय गने । ववपद्को बेला सिक अवरुर्द् भई सवािी आवागमन 
बन्द भएको अवस्थामा अलपर पिेका ि िोजखममा िहेका यारहुरुलाई सिुजक्षत िाख्न योिना तयाि 
गिी सोही बमोजिम गने/गिाउने । ववपद् िोजखमको वहसाबले संवेदनशील सिक मागवमा सवािी 
आवागमन किाईपूववक बन्द गिी/गिाई यार ुतथा सवािी साधनको सिुक्षा सनुनजित गने ि यदी 
यस्ता सवािी साधनले ननदेशनको अवज्ञा गिेको पाइएमा किाईपूववक कािवाहीको दायिमा 
ल्याउने। 

३. जशक्षा तानलम केन्द्र, इनरुवा, सनुसिीको च.नं. 510 नमनत २०८३।०२।१२ गतेको पर माफव त 
उक्त केन्द्रको परिसिमा ववनभन्न िातकमा रुखहरु धेिै पिुानो भई िनुसकैु समयमा ढल्न गई 
भौनतक तथा मानवीय क्षती हनुसकने सम्भावना िहेकोले आवश्यक व्यवस्थापनका लानग लेखी 
आएकोले यस सम्बन्धमा निनभिन बन कायावलय, सनुसिीले उक्त रुखहरुको िाुँच गिी आवश्यक 
व्यवस्थापन गने साथै मखु्य िािमागव तथा सहायहक मागवमा समेत यस्ता रुखहरु िहेको भए सो 
को समेत व्यवस्थापन गने तथा हाुँगा नबुँगाहरुसमेत छाुँट काट गने साथै हावा हिुीका कािण 
िािमागव, सिक, िि, सिकािी ननकाय वा िोजखम िहेका सावविननक स्थलमा िहेका रुखको कािण 
धनिनको क्षती हनु ेदेजखएमा त्यस्ता रुखहरु हटाउन/काट्न सिुक्षा ननकायलाई अनमुनत ददने । 

४. आगलागी तथा िढेलो ननयन्रण पूववतयािी तथा प्रनतकायव योिना, २०८३ तथा मनसनु पूवव तयािी 
तथा प्रनतकायव योिना, २०८३ तयाि गरिएकोले उक्त दवैु योिना अनमुोदन गरियो । 

५. सखुसेना शाखा नहि क्षेर, लौकही-फुलचोक बीचको खनुनया धाि क्षेर, इनरुवा-४ गणेशपिु सिक, 
मधवुन बिाि िवुान क्षेरका सम्बन्धमा तत ्तत ्स्थानीय तहमा वववपद् िोजखम ननयन्रण कायवका 
लानग सविय रुपमा कायव गनव ि थप कदम चाल्न ुपने भएमा आवश्यक प्राववनधक अध्ययन गिी 
जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनतमा आवश्यक नसफारिस गिी पठाउन पहल गने । 

६. जिल्लाजस्थत सवै सिकािी ननकायहरु ववपद्को पवुव तयािी कायवमा आ-आफ्नो ठाुँऊवाट वियाजशल 
हनुे । सवै सिकािी कायावलयहरुले आ-आफ्ना सवािी साधन ि अन्य उर्द्ाि तथा िाहतमा प्रयोग 
हनुे सामाग्रीहरु दरुुस्त िाख् ने । ट्रावफक प्रहिी तथा नेपाल प्रहिीले ववपद् उर्द्ािमा प्रयोग हनु सकन े
जिल्ला नभर िहेका ननिी तथा सावविननक Heavy Equipment को लगत तथा सम्पकव  व्यजक्तको सचुी ि 
सम्पकव  नम्बि अद्यावनधक िाख्न े। 

७. भािी वषावत ् भई खोला नालाहरुमा पानीको मारा बढ्न िाने सकन े सम्भावनालाई दृविगत गिी 
खोला छेउछाउमा िहेका वस्ती ववशेषतः कोशी ब्यािेि तथा बिाहक्षरे जस्थत बानिािा तथा कोशी 
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नददको आसपासका क्षेरमा बसोबास गने नागरिकहरुलाई सो सम्बन्धमा िानकािी गिाइ सतकव  
िहन अनिुोध गने। 

८. मनसनुमा बाढी वपनितलाई गनुव पने सहयोग/िाहत तत्काल उपलब्ध गिाउन सम्बजन्धत ननकायहरु 
तयािी अवस्थामा िहने । स्थानीय तह तथा विास्तिसम्म ववपद् उर्द्ाि तथा प्रनतकायव योिना 
तिुवमा गिी सोहीअनरुूप कायवन्वयन गने। 

९. िलश्रोत तथा नसंचाई नबकास निनभिन कायावलयले बाढी तथा कटान ननयन्रणका लानग तत्काल 
ताि/िाली ि बोिा तयािी अवस्थामा िाख्न े। 

२ २०८३।०३।११ १. जिल्ला ववपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना- २०८३ बैठकमा पशे भई पारित गरियो । यस 
जिल्ला ववपद् पूववतयािी तथा प्रनतकायव योिना, 208३ तिुवमा गने िममा सहयोग गनुवहनु ेसम्वर्द् 
ननकायहरु, स्थानीय तह, िािनैनतक दलहरु, सिकािी तथा गैिसिकािी संस्था/ननकायहरु, ववषयगत 
कायावलयहरु, नागरिक समाि, उद्योग वाजणज्य संि, सञ्चािकमीहरु सबैलाई हाददवक धन्यवाद ज्ञापन 
गने, साथै यस प्रनतकायव योिनाको अद्यावनधक कायवमा प्राववनधक सहयोग गनुवहनु े नपेाल िेििस 
सोसाईटी, सनुसिीलाई ववशेष धन्यवाद ज्ञापन गरियो । 

२. यस भन्दा अगानिको जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनतको बैठकमा भएका ननणवयहरुको सनमक्षा गदै 
सोको नतब्रताका साथ कायावन्वयन गने ननणवय गरियो । 

३. गहृ मन्रालय, ववपद पूववतयािी तथा प्रनतकायव शाखाको च.नं. 7५ नमनत २०८३।०३।०५ 
गतेको पर प्राप्त भई व्यहोिा अगत भयो । तत्सम्बन्धमा सवै स्थानीय तहले आफ्नो नगि/गाउुँ 
सभाबाट बावषवक बिेट नीनत तथा कायविम तिुवमा गदाव ववपद् िोजखम न्यूनीकिण, खोि उर्द्ाि, 
िाहत तथा पनुननमावण ि पनुस्थापना एवं ववपद् व्यवस्थापन कोषमा समेत बिेट व्यवस्थापन गिी 
ववपद् पूववतयािी तथा प्रनतकायवमा स्थानीय तहको थप प्रभावकािी बनाउने । स्थानीय ववपद् कोषमा 
पयावप्त िकम व्यवस्था गने । 

४. गहृ मन्रालय, शाजन्त सिुक्षा तथा अपिाध ननयन्रण शाखाको च.नं. 2379 नमनत 
२०८३।०३।०५ गतेको परका सम्बन्धमा देशाय बमोजिम गने । 

 मनसनु अवनधमा बाढी पवहिोका कािण सिक अवरुर्द् भएमा यथाजशघ्र िािमागव सचुारु गनव 
स्थानीय तह तथा ि सिक कायावलयहरुसुँग समन्वय गिी ननयनमत आवागमन तथा आपूनतव 
शृ्रङ्खला अवरुर्द् हनु नददने। 

 मनसनु अवनधभि जिल्ला सिुक्षा प्रमखु तथा ववपद् व्यवस्थापनसुँग सम्बजन्धत कायावलय 
प्रमखुरुले जिल्ला नछाड्ने । 

 ववपद्लाई मध्यनिि गिी जिल्लामा भएका एम्बलेुन्स तथा ववपद् प्रनतकायवसुँग सम्बजन्धत हेभी 
इकवपेन्टका सामग्रीहरु तयािी अवस्थामा िाख्न े। नबनग्रएका यस्ता सामग्रीहरु ममवत सम्भाि 
गिी चाल ुअवस्थामा िाख्न े। 

५. गहृ मन्रालय, िाविय ववपद् िोजखम न्यूननकिण तथा व्यवस्थापन प्रानधकिणको च.नं. 2065 
नमनत २०८३।०३।११ गतेको पर माफव त प्रपात मनसनु प्रनतकायव कमाण्ि पोिको ननणवय 
बैठकमा पेश भई छलफल भयो । सो सम्बन्धमा प्राप्त ननदेशन कायावन्वयनका लानग सम्बर्द् सवै 
ननकायलाई अनिुोध गने। 

६. श्री अमाहा सामदुावयक वन उपभोक्ता समूह, बिाहक्षेरको च.नं. 176 नमनत २०८३।०२।१८ 
गतेको पर माफव त सदुव खोलाको कटानका कािण रुख, बोट नबरुवा तथा सिकमा समेत पगुकेो 
साथै वव.वप. अस्पताल, धिान आवत िावतमा समेत समस्या उत्पन्न भएकोले िोजखम न्यूननकिणको 
उजचत प्रवन्ध नमलाइददनका लानग लेखी आएकोले सो को उजचत व्यवस्थापनका लानग धिान 
उपमहानगिपानलकालाई अनिुोध गने । 

७. नेपाल प्रहिी तथा सशस्त्र प्रहिी बल नेपालले मनसनुिन्य बाढी, िवुान, नदी कटान लगायतका 
ववनभन्न प्राकृनतक प्रकोपका लानग तत्काल उर्द्ाि तथा प्रनतकायवमा आवश्यक पने खोि तथा 
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उर्द्ािका सामग्रहीहरु उपलब्ध गिाइददनका लानग अनिुोध भई आएकाले जिल्ला प्रशासन 
कायावलयमा प्राप्त बिेटको परिनधमा िवह आवश्यक सामग्री खरिद गिी आवश्यक पिेको बेला 
उपलब्ध गिाउने गिी Deoc मा भण्िािण गिी िाख् ने ।  

८. ववपद् व्यवस्थापनसुँग सम्बजन्धत स्थानीय तह, सिुक्षा ननकाय, सिकािी कायावलयहरु, िेड्िस, 
उद्योग बाजणज्य संि, गैि सिकािी संस्थालाई िाहत तथा उद्दािको कायवमा पूवव तयािी अवस्थामा 
िहन ननदेशन ददन े। 

९. सखुसेना शाखा नहि क्षेर, लौकही-फुलचोक बीचको खनुनया धाि क्षेर, इनरुवा-४ गणेशपिु सिक, 
मधवुन बिाि िवुान क्षेरका सम्बन्धमा तत ्तत ्स्थानीय तहमा वववपद् िोजखम ननयन्रण कायवका 
लानग सविय रुपमा कायव गनव ि थप कदम चाल्न ुपने भएमा आवश्यक प्राववनधक अध्ययन गिी 
जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनतमा आवश्यक नसफारिस गिी पठाउन पहल गने । 

१०. भेटेिीनिी अस्पताल तथा पश ु सेवा ववज्ञ केन्द सनुसिीको आ.व. २०८२/८३ को स्वीकृत 
कायविम अनसुाि पशपुन्छी सम्बर्द् प्राकृनतक प्रकोप/ ववपदिन्य क्षनतको िाहत ववतिण 
कायविममा प्राप्त हनु आएका ननवेदन/आवेदनहरुको स्थलगत अनगुमन गरि तयाि गरिएको 
प्रनतवेदन बमोजिम पशपुन्छी सम्बर्द् प्राकृनतक प्रकोप/ ववपदिन्य क्षनतको िाहत ववतिण 
कायविमका लानग लाभग्राही छनौट तथा िाहत िकम उपलव्ध गिाउन पशपुन्छी प्रसाि कायविम 
संचालन नम्सव, २०८२ मा भएको प्रावधान बमोजिम िाहत ववतिण सनमनतको नमनत 
२०८३/०३/०२ ि २०८३/०३/११ गतेको बैठकले ननणवय गरि पेश गिे अनसुाि स्वीकृनत 
तथा अनमुोदन गने। 

तपनसल :  
नस.न कृषकको नाम थि ठेगाना स्वीकृत िाहत िकम रु 

१ लक्ष्मण मेहता हरिनगि ३, सनुसिी २००००.० 

२ कोिेसा खातनु हरिनगि ४, सनुसिी २००००.० 

३ इश्वि भट्टिाई  बिाहक्षेर ६, सनुसिी ५०००.० 

४ नबणा दाहाल बिाहक्षेर ४, सनुसिी ५०००.० 

५ सिुाव उिाुँव बिाहक्षेर १०, सनुसिी २००००.० 

६ समसाद अन्सािी हरिनगि ५, सनुसिी ६८०००.0 

७ रूखशाना खातनु भोिाहानिनसह ८, सनुसिी ७८०००.० 

८ कंचन कुमािी चौधिी (कञ्चन कृवष फमव दहुवी ९, सनुसिी १७६८००.0 

९ वविेन्द्र कुमाि मेहता इनरुवा ८,  सनुसिी २००००.०  
 

११.३. सनुसिी जिल्लाबाट ननवावजचत प्रत्यक्ष तथा सामानपुानतक सासंदहरुको ववविण 

११.३.१.प्रनतनननध सभा सदस्य तफव को सासंदहरुको नामावली ववविण 

प्रनतनननध सभाः प्रत्यक्ष  
ि.सं. नाम थि ठेगाना िािनीनतक दल सम्पकव  नं. कैवफयत 
1 हकव  िाि िाई धिान-18 श्रम संस्कृनत पाटी ९८१९०१२३७२   
2 लाल नबिम थापा ईटहिी-4 िाविय स्वतन्र पाटी ९८५११३६८४७   
3 अशोक कुमाि चौधिी ईटहिी-5 िाविय स्वतन्र पाटी ९८६२०४२०६५   
4 ददपक कुमाि साह भोिाहा निनसंह-6 िाविय स्वतन्र पाटी ९८५१०५०७६७   

प्रनतनननध सभाः समानपुानतक 
ि.सं. नाम थि ठेगाना िािनीनतक दल सम्पकव  नं. कैवफयत 
1 सवृि भट्टिाई ईटहिी-4 िाविय स्वतन्र पाटी 9801066888   
२ प्रकाश चन्द्र दिी ईटहिी-19 िाविय स्वतन्र पाटी 9851194700   
३ ननशा मेहता इनरुवा-1 िाविय स्वतन्र पाटी 9842462888   



सनुसिी जिल्लाको चौथो रैमानसक प्रनतवेदन (२०८३ बैशाख-अषाढ) पषृ्ठ 22 
 

४ नसिवना शे्रष्ठ धिान-13 िाविय स्वतन्र पाटी 9801038686   
५ पूणव प्रसाद नलम्ब ु धिान-15 श्रम संस्कृनत पाटी 9861633226   
६ अजम्वका देवी संग्रौला धिान-13 श्रम संस्कृनत पाटी 9804024188   

 

११.३.२. प्रदेश सभा सदस्य तफव को सासंदहरुको नामावली ववविण 

क)   प्रदेश सभा: प्रत्यक्ष तफव  
   ि

.सं
. 

दल नन.क्ष.े नाम/थि 

नलङ ग
/ 

ठेगाना 
सम्पकव  नं. पक्ष 

कैवफय
त 

उमेि स्थायी अस्थायी 
१

१ 

ने.क.पा.(एमाले) १(क) िमेश कुमाि बस्नेत पूरुष 

(५६) 
धिान उप-म.न.पा.-६, 

िामफल चोक, सनुसिी 
- 9852060255 -   

२
२ 

ने.क.पा.(एमाले) १(ख) वविय कुमाि िाई पूरुष 

(५१) 
धिान उप-म.न.पा.-११, 

नसिवना चोक, सनुसिी 
- 9851085887 -   

३
३ 

ने.क.पा.(एमाले) २(क) िेवतीिमण भण्िािी पूरुष 

(५७) 
इटहिी उप-म.न.पा.-६, 

सिस्वती टोल, सनुसिी 
- 9852048499 -   

४
४ 

ने.क.पा.(एमाले) २(ख) िाम प्रसाद महतो पूरुष 

(६७) 
इनरुवा न.पा.-२, िनसेवा 
टोल, सनुसिी 

- 9852061500 -   

५
५ 

ने.क.पा.(एमाले) ३(क) िोवहत बहादिु काकी पूरुष 

(७१) 
इटहिी उप-म.न.पा.-१२, 

खनाि, सनुसिी 
- 9842077164 -   

६
६ 

ने.क.पा.(एमाले) ३(ख) िामदेव यादव पूरुष 

(६१) 
गढी गा.पा.-२, मझौ,  
सनुसिी 

- 9852071821 -   

७
७ 

नेपाली काुँग्रसे ४(क) सदानन्द मण्िल पूरुष 

(५५) 
कोशी गा.पा.-२, मण्िल 
टोल, सनुसिी 

- 9808335730 संस्थापन   

८
८ 

नेपाली काुँग्रसे ४(ख) ईस्राइल मंसिुी पूरुष 

(४६) 
भोिाहा निनसंह गा.पा.-
४, भोिाहा, सनुसिी 

- 9852040006 संस्थापन   

 

ख)   प्रदेश सभा: समानपुानतक 

   

ि.स. दल वगव नाम/थि 
नलङ ग/ ठेगाना 

सम्पकव  नं. पक्ष 
कैवफय
त उमेि स्थायी अस्थायी 

१ 

ने.क.पा.(एमा
ले) 

आददवासी/ 

िनिानत 

नमना शे्रष्ठ मवहला(
४७) 

इटहिी उप-म.न.पा.-६, 

सनुसिी 
- 9851040927 -   

२ आददवासी/ 

िनिानत 

यशोदा कायस्थ मवहला(
५४) 

धिान उप-म.न.पा.-२, 

सनुसिी 
- 9842052333 -   

३ खस आयव ननिादेवी खनाल 
आचायव 

मवहला(
५७) 

इनरुवा न.पा.-६, 

सनुसिी 
- 9842071842 -   

४ 

नेपाली काुँग्रसे 

िनिानत ममता तामाङ्ग 
मगि 

मवहला(
४२) 

बिाहके्षर न.पा.-१, 

चतिा, सनुसिी 
- 9851322155 संस्थापन   

५ दनलत/ 

अल्पसंख्यक 

सनुनता कुमािी 
गरुुङ (िाम) 

मवहला(
४२) 

बिुव गा.पा.-१, सनुसिी - 9825370846 संस्थापन   

६ थारु सनुनता गच्छदाि 
चौधिी 

मवहला(
४७) 

दहुवी न.पा.-२, सनुसिी - 9810557744 संस्थापन   

७ ने.क.पा. 
(माओवादी 
केन्द्र) 

दनलत सपना दिी मवहला(
३६) 

इटहिी उप-म.न.पा.-५, 

सनुसिी 
- 9848643382 

9812389424 
-   

 

११.४. सशुासन तथा सेवा प्रवाह सम्बन्धी कायावलयका गनतववनधहरुः 
११.४.१. कायावलयबाट भएका असल अभ्यासहरुः 

 कायावलयमामा नबचौलीया प्रवेश ननषधे गिी सेवा प्रवाहमा सहिीकिण कायावलयबाट नै गरिएको । 
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 िाविय परिचयपर, िाहदानी लगायतका फािामहरु कायावलयबाट ननःशलु्क रुपमा भिी ददने व्यवस्था 
गरिएको। 

 E-Passport को सेवालाई सहि बनाउन कायावलयबाट Live-Enrollment गने कायव गरिएको । 

 नागरिक सहायता कक्षबाट नै हलुाक वटकट वविी, ननवेदनको ढाुँचा उपलब्ध गिाइएको ।  

 सेवाग्राहीलाई बसेि सेवा नलन बेन्चको व्यवस्था नमलाइएको । 

 टोकन प्रणालीको व्यवस्था नमलाइएको । 

 कायावलय परिषिमा फुलबािी सवहतको पावकव ङ स्थल ननमावण । 

 

११.४.२. प्रदेश तथा स्थानीय सिकािसुँगको समन्वयः 
o स्थानीय तह ि स्थानीय प्रशासनबीच अन्तिवियात्मक समन्वय बैठक । 

o ववपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन लगायतका ववषयमा ननयनमत वैठक 

o सिुक्षा सम्बन्धी कायवका लानग समन्वय 

o सिोकािवाला ननकायहरुस ु्ँग समय समयमा अन्तिविया समन्वयात्मक बैठक तथा छलफल गने 
गरिएको 

o ववकास ननमावणको लानग संयकु्त अनगुमन 

o सावविननक पती िग्गा, वनिंगललगायत प्राकृनतक श्रोत साधन संिक्षण 

o ववषयगत कायावलय, स्थानीय तह ि जिल्ला सिुक्षा सनमनतबीच समन्वय 

o ननयनमत रुपमा कायावलय प्रमखु वैठक, समस्या सम्वोधन 

o सूचना अनधकािी ि गनुासो अनधकािी तोवकएको । 

११.५. ववववध कायव तथा अनभयानहरुः- 

११.५.१. िाविय परिचयपर अनभयानः- 
o यस जिल्लामा िाविय परिचयपर ववविण दताव अनभयान सञ्चालन गिेपनन धेिै नागरिकहरुको ववविण दताव 

छुट हनु गएकोले कायावलयमा ७ थान स्टेशन िाखी दताव कायव सञ्चालन भई िहेको ।  
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११.५.२  नवप्रवतावत्मककायवहरुः- 
o कायावलयमा नागरिक सहायता कक्षको ननमावण तथा हलुाक वटकट वववि ववतिण केन्द्र स्थापना  
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o सतु्केिी मवहलाहरुको लानग स्तनपान कक्षको स्थापना 
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o कायावलयमा सेवा ग्राहीलाई बस्न थ्री नसटि सवहत टेनलनभिनको व्यवस्था 
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o एकद्वाि प्रणाली ननमावण तथा सेवाग्राहीहरुको लानग यिुो गािवको व्यवस्था 

 

 

 

 

१२. तोवकए बमोजिमका अन्य ववविण 

 नभएको । 

 कायावलयको फेसबकु पेि हेलो जिल्ला प्रशासन कायावलय, सनुसिी माफव त सूचना 
१३. अजिल्लो आनथवक वषवमा कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गिेको भए सो को ववविण 

 नभएको ।  

१४. जिल्ला प्रशासन कायावलयको वेवसाइट 

१५.१. कायावलयको वेवसाइट 

daosunsari.moha.gov.np 
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१५.२. कायावलयको फेसबकु पेि 

https://www.facebook.com/daosunsari 

  

 
 

  

https://www.facebook.com/daosunsari
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धन्यवाद 

 

 

१५.३. कायावलयको इमेल ठेगानाः 
daosunsari@moha.gov.np 

daosunsari@gmail.com 

daosunsari.avilekh@gmail.com 

१५.४. कायावलयको सम्पकव  फोन नः 
०२५-५६५१५१, ०२५-५६५०२२, (कायावलय) 

०२५-५६५४९४ (जिल्ला आपत्कालीन कायव संचालन केन्द्र) 

 

१५. सूचना परियोिनामा प्राप्त वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौतासम्बन्धी ववविण 

 नभएको । 

 

१६. संचालन गिेको कायविम सोको प्रगनत प्रनतवेदन 

 ननयनमत सेवा प्रवाह ि अन्य कायविम सम्पन्न भए पिात तत्कालै िानकािी ददने गरिएको । 

 

१७. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली 
 हालसम्म सूचना पाउुँ भनी ननवेदन प्राप्त नभएको । 

 

१८. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना ददइएको ववषय 

 तत्कालै मौजखक वा नलजखत रुपमा ददने गरिएको ।  

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन/ननयम हकको धािा २७/२८ मा उल्लेजखत संिक्षण गरिएको बाहेकका सूचना 
ददने गिेको ।  

 जिल्लाको शाजन्त सिुक्षा ववषयका सूचना ददइने छैन ।  

 व्यजक्तको नागरिकता सम्बन्धी ववविण सम्बजन्धत व्यजक्तलाई मार ददने गिेको । 

 

१९. जिल्ला प्रशासन कायावलय सनुसिीका सूचनाहरु अन्य प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको ववविण 

 तोवकए बमोजिम कायावलयबाट प्रकाशन हनुे बावषवक तथा अधववावषवक ववविण माफव त सूचना प्रकाशन गने 
गरिएको ।  

 

 
 

 

mailto:daosunsari@gmail.com

