
 

सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, 2064 को दपा ५ तथा सूचनाको हक सम्फन्धी ननमभावरी, 2065 को 
ननमभ ३ फभोजजभ साववजननक गरयएको वववयण 

 

आ.व. ०८२/८३ को कानतवकदेजि ऩषु भसान्तसम्भ सम्ऩाददत 
विमाकराऩहरुको वववयण 
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बनाई 
 

 

साववजननक सयोकायका ववषमका सम्फन्धभा आवश्मक सूचना तथा जानकायीहरुभा नागरयकको सयर य 
सहज ऩहुॉचराई सूचनाको हककारुऩभा नरइन्छ । सूचनाको हकरे भौनरक हकका रुऩभा भानव अनधकायको 
प्रवर्द्वन य रोकतन्र सॊस्थागत गनव साथै आनथवक अनशुासन कामभ गदै, नागरयक सहबानगता य िलु्रा सयकायको 
भान्मता प्रवर्द्वन गनव सहमोग गदवछ । मसरे नागरयक सशक्तीकयण गदै शासकीम भूल्म भान्मताको प्रवर्द्वन गदै 
सशुासन कामभ गनव सूचकको काभ गदवछ ।  

सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५(३) य सूचनाको हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ को 
ननमभ (३) फभोजजभ प्रत्मेक साववजननक ननकामरे आफ्नो कामावरमफाट बए गयेका कामवहरुको प्रगनत वववयण तथा 
सम्फजन्धत सूचनाहरु अद्यावनधक गयी याख्नऩुने य प्रत्मेक 3/३ भवहनाभा website भापव त साववजननक गनुवऩने 
कानूनी व्मवस्था छ । सोही व्मवस्था अनसुाय मस कामावरमफाट आ.व. २०८२/०८३ को दोश्रो रैभानसक 
२०८२ कानतवक १ देजि ऩषु भसान्तसम्भ सम्ऩादन बएका कामवहरुराई अद्यावनधक गयी मो स्वत् प्रकाशन 
(Proactive disclosure) गरयएको छ । मसफाट नागरयकरे कामावरमफाट बएको सेवा प्रवाहको प्रगनत सम्फन्धभा 
ससूुजचत हनुे अऩेऺा गरयएको छ । आगाभी ददनभा सूचनाको हकको सम्भान य सॊयऺण गनव, सूचनाको वगॉकयण 
य अद्यावनधक गनव, सयर य सहज सूचना उऩरब्धता गयाउन, िलु्रा य ऩायदशॉ काभ कामववाहीका नननभत्त जजल्रा 
प्रशासन कामावरम प्रनतफर्द् यहेको छ। 

अन्त्मभा, स्वत् प्रकाशन तमाय गनव िवटन ु हनुे मस कामावरमका स.प्र.जज.अ. श्री घनश्माभ न्मौऩान,े 

स.प्र.जज.अ. श्री नयेन्र ऩरयमाय, प्र.अ. श्री कृष्ण फहादयु फस्नेत, प्र.अ. सन्तोष ऩोियेर, प्र.अ. कृष्ण सवेुदी तथा 
क.अ. श्री ददनरऩ कुभाय भेहताराई धन्मवाद ददन चाहन्छु।  

 

 

नभनत् २०८२।०९।३० 
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१. जजल्रा प्रशासन कामावरमको स्वरुऩ य प्रकृमा 
१.१ ऩषृ्ठबनूभ 

जजल्राभा शाजन्त, सवु्मवस्था य सयुऺा कामभ गयी जनताको जीउ, धन य स्वतन्रताको सॊयऺण गनुव जजल्रा प्रशासन 
कामावरमको भखु्म उद्देश्म हो । स्थानीम प्रशासन ऐन, 2028 रे जजल्रा प्रशासन कामावरमको काभ, कतवव्म य 
अनधकायहरुको व्मवस्था गयेको छ । जजल्राको सभग्र शाजन्त-सयुऺा कामभ गदै सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहफाट सॊचानरत 
ववनबन् न ववकास ननभावणका कामवभा सभन्वमात्भक एवॊ सहजऩूणव वातावयण स्थावऩत गनुव नै जजल्रा प्रशासन कामावरमको भखु्म 
कतवव्म हो । साथै जजल्राभा अऩयाध योकथाभ य ननमन्रणका रानग स्थानीम, प्रदेश य सॊघद्वाया नननभवत काननुको कामावन्वमन 
गनुव गयाउन,ु काननुद्वाया ननदेजशत ववषमहरुभा न्माम ननरुऩण गनुव गयाउन,ु जजल्रानबर स्थावऩत साववजननक सम्ऩजत्तको येिदेि, 
भभवत-सम्बाय गनुव गयाउन,ु ववऩद् व्मवस्थाऩन तथा याहत ववतयण गने, आऩूनतव व्मवस्थाऩन य वस्त ु तथा सेवाको 
गणुस्तरयमताको सनुनजश् चतता प्रदान गने, कारोफजायी ननमन्रण तथा उऩबोक्ताको हक-वहत सॊयऺणका रानग ववनबन् न ननकामसॉग 
सभन्वम गयी फजाय अनगुभन गने जस्ता कामवहरु ऩनन मस कामावरमरे गनुवऩदवछ । जजल्राभा नागरयकहरुराई नाफारक 
ऩरयचम-ऩर, नागरयकता तथा याविम ऩरयचम-ऩर प्रदान गयी उनीहरुको व्मजक्तगतदेजि जैववक वववयणसम्भको सॊकरन, 
अनबरेिाङ्कन, व्मवस्थाऩन एवॊ सॊयऺण गने कामवभा ऩनन मस कामावरमको भहत्वऩूणव बनूभका यहेको छ। 

१.२. जजल्राको जचनायी् 
सनुसयी जजल्रा नेऩारको कोशी प्रदेशभा साववकको ऩूवावञ्चर ववकास ऺेरको कोशी अञ्चरभा यहेको अत्मानधक जनघनत्व 

बएको जजल्रा हो । प्रदेश नबरको ऐनतहानसक गौयव फोकेको सनुसयी जजल्राधानभवक, शैजऺक तथा ऩमवटकीम जजल्राको रूऩभा 
ऩरयजचत छ । मस जजल्राको दजऺणभा बायत,  ऩूववभा भोयङ जजल्रा, उत्तयभा धनकुटा जजल्रा य ऩजिभभा उदमऩयु जजल्रा य 
सप्तकोशी नदीरे सप्तयी नसत छुट्याएको छ । इनरूवा महाॉको सदयभकुाभ हो बने प्रभिु शहय धयान य इटहयी हो । 
१२५७ फगव वक.नभ. ऺेरपर यहेको मस जजल्राभा ऩरुुष ४,४९,०२३ य भवहरा ४,७७,९३९ गयी जम्भा ९,२६,९६२ 
भाननसको फसोफास यहेको छ । अनधकाॊश बाग तयाईभा ऩने सनुसयी जजल्राफासीको भखु्म ऩेशा कृवष हो । धान, गहुॉ, दरहन, 

तेरहन ऩनछ उि,ु जूट य सतुॉ ऩनन मस जजल्राभा उत्ऩादन हनु्छ। सनुसयी जजल्रा दजऺणभा सभरु सतहदेजि १५२ नभटय य 
उत्तयभा ९१४ नभटय उचाईभा यहेको छ। जजल्राभा भखु्मतमा् याई, नरम्फू, फाहनु, ऺेरी, नेवाय, थारू, मादव, भेहता, सताय य 
भसुरभान जानतको फसोफास ऩाइन्छ। शैजऺक ऺेरभा सभेत अग्रणी यहेको मस जजल्राभा भेनडकर, इजन्जननमय, पुड टेकनोरोजी 
रगामत सफै ववषमको गणुस्तयीम अध्ममन अध्माऩन बैयहेको ऩाइन्छ । 

१.३. सनुसयी जजल्राको नकसा् 
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२. जजल्रा प्रशासन कामावरमको काभ कतवव्म य अनधकाय् 
स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ तथा अन्म प्रचनरत ऐन, ननमभ फभोजजभ जजल्रा प्रशासन कामावरमको काभ, कतवव्म य 

अनधकायी ननम्न फभोजजभ यहेका छन ्। 

 जजल्राभा शाजन्त, सयुऺा य सवु्मवस्था कामभ गने, 
 जजल्राभा सञ् चानरत जजल्रास्तयका ववकास ननभावण कामवहरुभा सभन्वम य सहमोग गने, 
 जजल्रानबर यहेका नेऩार सयकायका सम्ऩजत्तको येिदेि य भभवत-सम्बाय गने, 
 नाफारक ऩरयचम-ऩर ववतयण तथा वववयण अनबरेिाङ् कन गने, 
 नागरयकता ववतयण तथा वववयण अनबरेिाङ् कन य सॊयऺण गने, 
 याविम ऩरयचम-ऩर ववतयण तथा वववयण अनबरेिाङ्कन गने, 
 याहदानीको नसपारयस तथा ववतयण गने, 
 जजल्राभा आइऩने ववऩद्का घटनाहरुको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभहरु गने, 
 फजाय अनगुभन तथा कारोफजायी ननमन्रण गने, 
 सॊघ-सॊस्था दताव, नवीकयण य िायेजी गने, 
 हातहनतमायको ईजाजतऩर प्रदान, नवीकयण य नाभसायी गने, 
 अवैध भददया नफवि ववतयण तथा उत्ऩादन ननमन्रण गने, 
 ननमभानसुाय जग्गाको भआुब्जा ननधावयण य ववतयण, 
 जजल्रास्तयभा साववजननक उत्सव, याविम ददवस भनाउने, 
 जजल्रा जस्थत कामावरमहरुको सभन्वम एवॊ अनगुभन, येिदेि तथा ननमन्रण गने, 
 प्रचनरत काननुद्वाया ननदेजशत ववषमहरुभा न्माम ननरुऩण गने, 
 प्रचनरत काननु य नेऩार सयकायद्वाया ननदेशन बएफभोजजभ अन्म काभ कायवाही गने, 
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३. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीको सॊगठन सॊयचना य कामव वववयण 

३.१. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीको दयफन्दी 
नस.नॊ.  ऩद दयफन्दी सॊख्मा कैवपमत 

१ प्रभिु जजल्रा अनधकायी १  

२ सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायी २  

३ प्रशासकीम अनधकृत 4  

४ नामफ सबु्फा 12  

५ टा.ना.स.ु १  

६ रेिाऩार 1  

७ कम््मटुय अऩयेटय 3  

८ िरयदाय 6  

९ हरकुा सवायी चारक 3  

१० कामावरम सहमोगी 8  

३.२. जजल्रा प्रशासन कामावरमका कभवचायीहरुको कामववववयण् 
३.२.१. प्रभिु जजल्रा अनधकायी् 
 जजल्रा शाजन्त सवु्मवस्था य सयुऺा कामभ गयी जनताको जजउधनको सॊयऺण, ववऩद् व्मवस्थाऩन, सशुासन 

प्रवर्द्वन, सेवा प्रवाह, सभन्वम य अनगुभन रगामतका सम्ऩूणव काभकाज । 

३.२.२. सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायी् 
 फॊशजको आधायभा (ववदेशभा जन्भस्थान बएको सभेत) नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩरको रानग ननवेदन ऩेश 

बएको तय प्रभाण ऩेश गनव नसकनेको हकभा छानववन गयी ननणवम गने, 

 नेऩारको सॊववधान, २०७२ तथा नेऩार नागरयकता ऐन, २०६३ फभोजजभ वऩततृ्व वा भाततृ्वको ठेगाना नबएको 
व्मजक्तराई वॊशजको नातारे नेऩारको नागरयकता जायी गने सम्फन्धभा छानववन गयी उक्त कुया ठहरयन आएभा 
ननवेदकराई नेऩारको वॊशज नागरयकता जायी गने, 

 नेऩारी नागरयकसॊग वववाह गयेकी ववदेशी भवहराराई फैवावहक सम्फन्धका नातारे फैवावहक अॊनगकृत नागरयकता 
जायी गने सम्फन्धभा छाननफन गयी ननणवम गने, 

 अॊगीकृत नागरयकताको प्रभाणऩर प्राप्त गयेको नागरयकको त्मस्तो अॊगीकृत नागरयकता प्राप्त गनुव ऩूवव जन्भेका 
सन्तानराई नागरयकता जायी गने सम्फन्धभा कानूनरे तोकेको प्रविमा ऩूया गयी ननणवमाथव ऩेश गने, 

 अॊनगकृत नागरयकताको रानग प्राप्त आवेदनहरु उऩय छानववन गयी प्रशासकीम अनधकृतफाट ऩेश हनु आएभा याम 
सवहत ऩेश गने, 

 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर ऩरयत्मागको रानग ऩेश हनु आएका ननवेदन सम्फन्धभा छानववन गयी ननणवमाथव 
ऩेश गने, 

 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरभा कुनै वववयण सॊशोधन गनुवऩने अवस्था बई प्रशासकीम अनधकृतफाट ऩेश बएभा 
अन्म प्रभाण कागजातफाट ऩवुि हनुे कानून ववऩरयत नहनुे गयी ननणवम गने य द्ववववधा ऩने ववषमभा यामसाथ ऩेश 
गने, 

 दैननक प्रशासननक एॊव शाजन्त सयुऺा सम्फन्धी सम्ऩूणव कामव प्रभिु जजल्रा अनधकायीको ननदेशन य सभन्वमभा 
यही गने, 

 जजल्रा सयुऺा सनभनतको सदस्म सजचव बई कामव गने, 

 भआुव्जा तथा येन्ट कनभवट सम्वजन्ध प्रायजम्बक कामव गने, गयाउने, 
 प्रभिु जजल्रा अनधकायीको ननदेशन अनसुाय नसभा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव गने, 

 भन्रारमभा ननमनभत रुऩभा ऩठाउन ुऩने प्रगनत वववयण तमाय गनव रगाई ऩठाउन,े 

 या.ऩ.तनृतमस्तयका अनधकृतहरुको ७ ददनसम्भको घय ववदा, ऩवव ववदा स्वीकृत गने, 
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 हातहनतमाय ियिजाना दतावको रानग ऩेश बएभा कागजात अध्ममन गयी ननणवम गने, 

 Security Company दताव ननणवम, नवीकयण गने, अको सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायीको अनऩुजस्थनतभा 
ननजराई प्रत्मामोजजत अनधकायको प्रमोग गने, 

 सॊघ-सॊस्था, ऩरऩनरका य छाऩािाना दताव गने तथा सॊस्थाको ववधान सॊशोधन गनेसम्फन्धी ननवेदन ऩयेभा 
आवश्मक प्रविमा ऩयुा गयी स्वीकृती ददने, 

 ननवेदन पाॉटभा ऩनव आउन ेठाडो उजयुी तथा गनुासो व्मवस्थाऩन सम्फन्धभा आवश्मकताअनसुाय प्रहयीको सभेत 
सहमोग नरई ऩऺ, ववऩऺ जझकाई ववद्यभान कानूनको ऩरयनध नबर यही नभरे नभराई ददने, ननभरे याम साथ ऩेश 
गने, 

 जजल्रा नबरका सयकायी य गैयसयकायी कामावरमहरुको येिदेि, ननमन्रण य ननयीऺण सम्फन्धी सम्ऩूणव कामव गने, 

 यासामननक ऩदाथव आमात गनव नसपारयस भाग बएको ननवेदन उऩय छाननफन गयी प्रभाणको आधायभा उजचत 
देजिएभा सम्वजन्धत ननकामभा नसपारयस गयी ऩठाउन ऩेश गने, 

 ऩयीऺा ननमन्रण कामावरमभा शैजऺक मोग्मताको प्रभाण ऩरभा नाभ, थय, जात य उभेय आदद सच्चाउन ऩठाउन े
सम्फन्धी ननणवम ऩचावको रानग छानववन गयी ऩेश गने, 

 याहदानी सम्फन्धी काभराई व्मवजस्थत गनव भातहतका कभवचायीराई ननदेशन य सभन्वम गयी काभ सचुारु गने, 

गयाउन,े 

 साधायण तथा रतु याहदानीका रानग प्राप्त दयिास्तहरुभा आवश्मक छानववन गयी याहदानी जायी गनव भनानसव 
देजिएभा केजन्रम याहदानी कामावरमभा नसपारयस गयी ऩठाउने, 

 राग ुऔषध य सनुतव तथा सनुतवजन्म ऩदाथव ननमन्रण तथा अनगुभन सनभनतको सॊमोजक बई कामव गने, 

 सूचना अनधकायीको रुऩभा कामव गने,  

 द्वन्द्व व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव गने गयाउन,े 

 ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव गने, 

 फजाय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव गने, 

 गनुासो सनु्ने अनधकायीको रुऩभा कामव गने, 

 कायागाय ननरयऺण व्मवस्थाऩन प्रनतवेदन सम्फन्धी काभ गने, गयाउने, 
 अको सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायीको अनऩुजस्थनतभा ननजराई प्रत्मामोजजत अनधकायको प्रमोग गने, 

 आवश्मकता अनसुाय प्रभिु जजल्रा अनधकायीफाट तोवकएका अन्म कामवहरु गने, 

३.३.३. प्रशासवकम अनधकृत् 
क. याहदानी सम्फन्धी : 
 याहदानी सॊमोजन केन्रको प्रभिु बई सोसॉग सम्फजन्धत सम्ऩूणव कामव सम्ऩादन गने, 
 याहदानी ऐन, ननमभ य भन्रारमफाट प्राप्त ननदेशन वभोजजभ मस जजल्राका नागरयकहरुराई याहदानी जायी 

एवॊ नसपारयस गने, 
 अन्म जजल्राफाट नागरयकता प्रभाणऩर नरई वसाइसयाईका आधायभा मस जजल्राफाट याहदानी नरनका 

रानग आवेदन ऩेश गयेभा नागरयकता प्रभाणऩरको आनधकारयकता मवकन गयी नसपारयस गने, 

ि. नऩेारी नागरयकताको प्रभाणऩर ववतयण सम्फन्धी : 
 फाफकुो नेऩारी नागरयकता बएका नागरयकहरुराई एकाघयका फाफ,ु आभा, वा वॊशज िलु्ने दाज,ु बाई, 

काका, वडावाव ुवा हजयुववुारे नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर यािी सनाित गयेभा जो वझु्नऩुने हो वझुी 
वॊशजको नातारे नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर ददने य अन्मको हकभा ऩेश गयी ननणवमानसुाय गने, 

 वववावहत भवहराको हकभा ननवेदीकाको वॊशजको आधायभा वाव ु िलु्ने वाव,ु आभा, वा दाज,ु बाईको 
नागरयकताको प्रभाणऩर य ऩनतको नागरयकताको प्रभाणऩर, वववाहदताव प्रभाणऩर यािी आवेदन गयेभा ऩनत, 

ससयुा एकाघयका देवय, जेठाजकुो सनाित गयेभा फझु्नऩुनेभा फझुी वॊशजको नातारे नागरयकता ददने, 
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 आभाको नागरयकता प्रभाणऩर यािी नागरयकताको रानग आवेदन ऩेश गयेकोभा फाफ ु नऩेारी नागरयक 
बएको एवकन गनव फझु्न ुऩने प्रभाण फझुी, एवकन बएऩनछ आवश्मक प्रविमा ऩयुा गयी ननणवमको रानग ऩेश 
गने, 

 फाफ/ुआभा/दाजकुो नागरयकता अन्म जजल्राको बई वसाई सयाईको प्रभाणऩर ऩेश गयेकोभा वझु्नऩुने बए 
वझुी नागरयकताको प्रभाणऩर जायी गने, 

 नेऩारी नागरयकसॉग वववाह गयेकी ववदेशी भवहरारे ऩनतको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर याजि 
नागरयकताको रानग आवेदन गयेकोभा आवश्मक काननुी प्रविमा ऩयुा गयी वैवावहक अॊगीकृत नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩर जायी गनव ऩेश गयी ननणवमानसुाय गने, 

ग. नऩेारी नागरयकताको प्रनतनरवऩ सम्फन्धी : 
 नागरयकताको प्रनतनरवऩ भाग गयेभा रगत नबडाई प्रभाण फझुी नागरयकताको प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ ददने, 
 नागरयकताको प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ भाग बई ननवेदन ऩयेभा कामावरम प्रनत पेरा नऩयेभा ननवेदनभा 

ननवेदकरे ऩयुानो सक्करै प्रनत ऩेश गयेकोभा फझुी भाननस एवकन सनाित गयाई अनबरेि कामभ गयी 
प्रनतनरवऩ प्रदान गनव ऩेश गने, 

 ऩयुानो सक्करै प्रनत ऩेश नबएकोभा आवश्मक प्रभाण फझुी प्रचनरत कानून एवॊ भन्रारमफाट बएका 
ननदेशनहरु अनसुाय नमाॉ अनबरेि कामभ गयी प्रनतनरवऩ प्रदान गनव ऩेश गने, 

 अन्म जजल्राफाट मस जजल्राभा फसाईसयाई गयी स्थामी फसोफास गने नेऩारी नागरयकरे प्रनतनरवऩको रानग 
ननवेदन ऩेश गयेभा सम्फजन्धत जजल्रा प्रशासन/ईराका प्रशासन कामावरमफाट अनबरेि प्राप्त गयी प्रनतनरवऩ 
प्रदान गनव ऩेश गने, 

 कुनै व्मजक्तरे आपुरे प्राप्त गयेको ना.प्र. को वववयण कानून वभोजजभ सॊसोधन गनुव ऩने बई आवश्मक 
प्रभाण यािी ननवेदन ददएभा छानववन गयी ऩेश गने, 

 मस कामावरमभा कामभ यहेका नागरयकता सम्फजन्ध अनबरेि अन्म जजल्रा प्रशासन कामावरम वा 
ननकामफाट भाग बई आएभा वा सयोकायवारा व्मजक्तरे प्रमोजन िरुाई भाग गयेभा वववयण नबडाई 
अनबरेि ददने, 

घ. प्रशासन सम्फन्धी : 
 नागरयकता प्राप्त गने उभेय ऩूया नबएका नेऩारी नागरयकका नावारक सन्ततीराई नाफारक ऩरयचम ऩर 

जायी गने, 

 उद्योग व्मवसामीहरुराई उऩरब्ध गयाइने यसामनको नसपारयस एवॊ सवुवधा सम्फन्धभा याम सवहत ऩेश गयी 
बएको ननदेशन अनसुाय कामावन्वमन गने, 

 हातहनतमाय ियिजाना, ईजाजत ऩर जायी गनव य नाभसायी गनव भाग बएकोभा ननमभानसुाय याम साथ ऩेश 
गने, साथै नवीकयण गने, 

 कभवचायीको ववबागीम स्वीकृनत सम्फन्धभा प्रायजम्बक कामव ऩूया गयी ऩेश गयी ननणवम बएअनसुाय गने, 

 आपू भातहतका कभवचायीहरुको सऩुयीवेऺक बई कामव सम्ऩादन भूल्माङ्कन गने, 

 तोवकए वभोजजभ नाता प्रभाजणत गनव ऩेश गने, 

 ऩयीऺा ननमन्रण कामावरमभा नाभ, जात, थय, उभेय सच्माउने सम्फन्धी ननणवम ऩचावको रानग छानववन गयी 
ऩेश गने, 

 भानसक प्रनतवेदन, ऩाजऺक प्रनतवेदनहरु तमाय गयी ऩेश गने एवॊ भन्रारमभा ऩठाउने, 
 भातहत कभवचायीको ऩवव ववदा य बैऩयी आउने ववदा, ७ (सात) ददनसम्भको घय नफदा स्वीकृत गने, 

 सॊघ सॊस्था दताव, छाऩािाना, य ऩरऩनरका दताव सम्फन्धभा याम सवहत ऩेश गयी बएको ननदेशनअनसुाय 
कामावन्वमन गने य नवीकयण गने, 

 फजाय तथा चरजचर घय रगामत तोवकएका ऺेरहरुको अनगुभन गयी प्रनतवेदन ऩेश गने, गयाउने, 
 दैवी प्रकोऩ, भआुब्जा एवॊ येन्ट, द्वन्द व्मवस्थाऩन, ऺनतऩूनतव य शाजन्तसॉग सम्फजन्धत कामव गने, 
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 आददवासी जनजानत, भधेशी, दनरत प्रभाजणत गनवको रानग ऩेश बएका ननवेदन उऩय छानववन गयी प्रभाजणत 
गरयददने, 

४. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीफाट प्रदान गरयन ेसेवाहरु् 
क. स्थानीम प्रशासन शािा : 
 ठाडो उजयुी वा शाजन्त सयुऺा सम्फन्धी कामव, 
 सॊघ-सॊस्था दताव, नवीकयण य शािा ववस्ताय, 

 बायतीम ऩेन्सन, यहरऩहर, शऩथ-ऩर सम्फन्धी नसपारयस, 

 भधेशी, दनरत, आददवासी-जनजानत प्रभाजणत, 

 छाऩािाना तथा ऩरऩनरका दताव, 
 हातहनतमाय दताव, नवीकयण य नाभसायी, 
 नाफारक ऩरयचम-ऩर जायी, 
 ऩारयवारयक वववयण प्रभाजणत, 

 दूई नाभथय, जन्भनभनत प्रभाजणत, 

 आऩूनतव व्मवस्थाऩन तथा फजाय अनगुभन, 

 गनुासो व्मवस्थाऩन तथा सहजीकयण, 

 जजल्रा ववऩद्सम्फन्धी कामवहरु, 

ि. याहदानी शािा : 
 याहदानी पायाभ सॊकरन, 

 रतु सेवाको रानग नसपारयस तथा अनबरेि प्रभाजणत, 

 याहदानी ववतयण, 

 MRP को वववयण सॊसोधन, 

ग. नमाॉ नागरयकता शािा : 
 वॊशजको आधायभा नागरयकता ववतयण, 

 वैवावहक अॊनगकृत नागरयकता ववतयण, 

 कभवचायी ऩरयवायको नातारे ददइने नागरयकता ववतयण, 

 गैय आवानसमक नागरयकता ववतयण 

घ. प्रनतनरवऩ नागरयकता शािा : 
 नागरयकता प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ ववतयण, 

 नाभथय, ठेगाना, जन्भनभनत सॊसोधन, 

 नागरयकता अनबरेि प्रभाजणकयण, 

ङ. आनथवक प्रशासन शािा : 
 याहदानी तथा भदु्दासम्फन्धी याजश् व सॊकरन, 

 याजश् व तथा ववननमोजनको कायोफाय, रेिाङ्कन य ऩयीऺण, 

 भआुब्जा ववतयण 

च. भदु्दा शािा : 
 ववनबन् न भदु्दाहरु दताव य व्मवस्थाऩन, 

 सवायी दघुवटना तथा ऺनतऩूनतवसम्फन्धी भदु्दा येिदेि, 

 अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्फन्धी भदु्दा येिदेि, 

 साववजननक अऩयाध ननमन्रण तथा भेरनभराऩभा सहजीकयण, 

 ठाडो उजयुी सम्फन्धी कामवहरु, 
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छ. अचनुनत रेनदेन तथा फैदेजशक योजगायी ठगी शािा : 
 फैदेजशक योजगायी सम्फन्धी ठगी सम्फन्धी दताव बएका ननवेदन सम्फन्धभा कामवहरु 

 अनजुचत रेनेदेन (नभटयब्माज) सम्फन्धी दताव बएका ननवेदन सम्फन्धभा कामवहरु 

ज. याविम ऩरयचम-ऩर ईकाई : 
 ना.प्र. प्राप्त व्मजक्तहरुको वैमजक्तक तथा जैववक वववयण सॊकरन, 

 याविम ऩरयचमऩर ववतयण तथा वववयण सॊसोधन, 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकामको शािा य जजम्भेवायी, सम्फजन्धत शािा प्रभिु 

नस॰ नॊ॰ शािा/पाॉट 
कभवचायी 

कभवचायीको नाभ थय ऩद 
मस कामावरमभा हाजजय 

नभनत 
भोफाइर नॊ॰ 

सङे्कत नॊ॰ 
१ 
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६. कामावरम प्रभि य सूचना अनधकायीको नाभ, थय य ऩद 

कामावरम प्रभिु- प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री फासदेुव जघनभये 

गनुासो सनु्ने अनधकायी/प्रवक्ता - स.प्र.जज.अ. श्री घनश्माभ न्मौऩाने 

सूचना अनधकायी – स.प्र.जज.अ. श्री नयेन्र ऩरयमाय 
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 नेऩारको सॊववधान, २०७२ 

 स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेऩार नागरयकता ऐन, २०६३  

 नेऩार नागरयकता ननमभावरी, २०६३  

 नागरयकता प्रभाणऩर ववतयण कामवववनधननदेजशका, २०६३  

 सॊस्था दताव ऐन, २०३४  

 केही साववजननक (अऩयाध य ननमभ) ऐन, २०२७  

 कारोफजायी तथा केही अन्म साभानसक अऩयाध तथा सजाम ऐन, २०३२  

 छाऩािाना य प्रकाशन सम्फन्धी ऐन, २०४८  

 छाऩािाना य प्रकाशन सम्फन्धी ननमभावरी, २०४९  

 याहदानी ऐन, २०२४  

 याहदानी ननदेजशका, २०६७  

 याहदानी ननदेजशका (ऩवहरो सॊशोधन), २०७१  

 याहदानी ननमभावरी (तेस्रो सॊशोधन), २०७२  

 सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) ऐन, २०६४ तथा ननमभावरी, २०६५  
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 ववष्पोटक ऩदाथव ऐन, २०१८  

 रागूऔषध (ननमन्रण) ऐन, २०३३  

 नफऩद् जोजिभ न्मूननकयण तथा व्मवस्थाऩन ननमभावरी, २०६७   

 स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ 

 सशुासन )व्मवस्थाऩन तथा सॊचारन (ऐन, २०६४ 

 ववऩद जोजिभ न्मनुनकयण तथा व्मवस्थाऩन ऐन, २०७५ 

 हातहनतमाय तथा ियिजाना ऐन, २०१९ 

 ववष्पोटक ऩदाथव ऐन, २०१८ 

 अत्मावश्मक सेवा सॊचारन ऐन, २०१४ 

 अत्मावश्मक वस्त ुसॊयऺण ऐन, २०१२ 

 वन ऐन, २०४९ 

 याविम ननकुञ्ज तथा वन्मजन्त ुसॊयऺण ऐन, २०२९ 

 सयुऺा ननकाम सम्वन्धी कानूनहरु 

 सडक ऐन, २०३१ 

 कायागाय ऐन, २०१९ 

 सवायी तथा मातामात व्मवस्था ऐन, २०४९ 

 उऩबोक्ता सॊयऺण ऐन, २०७५ 

 सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

 अध्मागभन ऐन, २०४९ 

 भरुकुी अऩयाध सॊवहता, २०७४ 

 भरुकुी पौज्दायी कामवववनध सॊवहता, २०७४ 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ 

 याजभागवभा हनुे अवयोध हटाउन गनुवऩने सयुऺा कायवाहीको कामवववनध, २०७५ 

 ववजशि व्मजक्तहरुको सयुऺा व्मवस्थाऩन कामवववनध, २०७० 

 ववदेजशक नागरयक ननमभन ननदेजशका, २०७४ 

 सॊिाभक योग ऐन, २०७८ 

 नेऩार सयकायरे तोवकएको अन्म प्रचनरत कानूनहरु 
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8. सेवा प्राप्त गनव राग्न ेदस्तयु य अवनध 
नऩेार सयकाय, गहृ भन्रारम 

जजल्रा प्रशासन कामावरम, सनुसयी 
नागरयक वडाऩर 

१. नागरयकता 
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क) ननवदेक साववकदेजि सनुसयी जजल्राको स्थामी फानसन्दा यहेको हकभा :– 

१.अनसूुची १ को पायाभभा सम्फजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस । 

२.फाफ ुय आभाको ना.प्र. साथै वववावहत भवहराको हकभा ऩनतको ना.प्र. य वववाह दताव प्रभाण 
ऩर । 

३. फाफ ुआभा नबए दाज/ुबाइ वा वॊशज िलु्न ेतीन ऩसु्ता नबरको नातेदायको ना.प्र. य नाता 
प्रभाजणत । 

४.फाफ,ु आभा वा ना.प्र.फाट नबड्न े व्मजक्तफाट सनाित, सो नबए दाज/ुबाइ वा तीनऩसु्ता 
नबरको नजजकको नातेदायसॉगको नाता प्रभाजणत य ननजको सनाित । 

५. पोटो २ प्रनत  

६. जन्भनभनत िलु्न ेजन्भदताव प्रभाण ऩरका साथ शैजऺक मोग्मताको प्रभाण ऩर /नाफारक 
ऩरयचम ऩर । 

ि) अन्म जजल्राफाट फॉसाई सयी मस जजल्राभा स्थामी वसोवास यहेको हकभा थऩ:– 

१. फॉसाई सयाई दताव प्रभाणऩर । 

२. जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाव । 

३. घय ननभावण अनभुती / ननभावण सम्ऩन्न प्रभाणऩर 

४. ऩानी/ नफजरुी/टेनरपोन भहसरु काडवजस्ता घय फासको प्रभाण 

५. भतदाता ऩरयचम ऩर / भतदाता ऩरयचम ऩरको अनबरेि  

६.फॉसाई सयेय आउनेहरुको रानग फॉसाई सयी आएको जजल्राफाट फाफ/ुआभा वा सनाितगने 
व्मजक्तको नागरयकताको अनबरेि भाग गयी नबडेको अनबरेि । 
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१.अनसूुची ७ फभोजजभको ननवदेनभा स्थानीम तहको नसपारयस 

२. ऩनतको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩर. ।३. वववाह दताव प्रभाणऩर । 

४. ववदेशी नागरयकता ऩरयत्माग गनव कायवाही चराएको प्रभाण/ननस्सा । 

५. ऩनतको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर । 

६. ऩनतको सनाित, ऩनत नबएभा सास ु ,ससयुा, देवय जेठाज ु वा ऩनतको नाता नबड्ने 
नजजकको नेऩारी नागरयक (नातेदाय)को सनाित । 

७. पोटो २ प्रनत (कभवचायी ऩरयवाय बए ३ प्रनत) 
८. बायतफाहेक अन्म देशको भवहराको हकभा याहदानी सवहत भान्म अवनधको नबसा । 

९. साववकको याविमता िलु्न ेप्रभाण । 
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१.जजल्राभा कामवयत नेऩार सयकायको स्थामी कभवचायी, साववजननक सॊस्थान/ववश्वववद्यारमभा वा 
साभदुावमक ववद्यारमभा कामवयत स्थामी जशऺक/कभवचायीका ऩरयवाय बए सम्फजन्धत 
कामावरम/ननकामको नसपारयस। 

२. वॊशज बए अनसूुची-१ / वैवावहक अॊगीकृत बए अनसूुची ७ फभोजजभको ननवदेनभा 
स्थानीम ननकामफाट नसपारयस । 

३.  हारसार जिचेको अटो साइजको पोटो ४ प्रनत (वॊशज), ५ प्रनत(वैवावहक अॊनगकृतका 
रानग) 
४. वऩता/ऩनत वा नजजकको नातेदायको ना.प्र. सवहत सनाित । 

५. जन्भनभनत िलु्न ेशैजऺक प्रभाण ऩर वा जन्भदताव ऩर वा नाफारक  ऩरयचम ऩर । 

६. वववावहत भवहरा बए वववाहदताव प्रभाणऩर य ऩनतको नागरयकताको प्रभाणऩर । 

७. कभवचायी ऩरयचम ऩर ।  

८. सम्फजन्धत जजल्राफाट ना.प्र.प्रको प्रभाजणत अनबरेि । 
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२. नऩेारी नागरयकता प्रभाण-ऩरको प्रनतनरवऩ 
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१. सनुसयी जजल्राफाट जायी बै मसै जजल्राभा स्थामी फसोफास गयेकाहरुको हकभा 
-तोवकएको ढाॉचाभा सम्वजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस । 

-फॉसाई सयाई प्रभाण ऩर । 

-घय जग्गा स्थामी फसोफास तथा जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाव । 

- नागरयकताको प्रभाण ऩर जायी गने कामावरमफाट प्रभाजणत अनबरेि । 
 - नानगयकता प्रभाणऩर य जायी नभनत िरेुको प्रभाण य वववयण अस्ऩि बए सनाित गने नातेदाय य 
ननजको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩर । 

२.अन्म जजल्राफाट नागरयकता प्राप्त गयी मस जजल्राभा वसाइ सयी आएकाको हकभा थऩ्- 
-तावकएको ढाॉचाभा सम्वजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस । 

-फॉसाई सयाई प्रभाण ऩर । 

-घय जग्गा स्थामी फसोफास तथा जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाव । 

-घय ननभावण अनभुनत/ननभावण सम्ऩन्न प्रभाणऩर । 

-ऩानी/ नफजरुी/टेनरपोन भहसरु काडवजस्ता घय फासको प्रभाण । 

-भतदाता ऩरयचम ऩर/भतदाता ऩरयचम ऩरको अनबरेि । 

-नागरयकताको प्रभाण ऩर जायी गने कामावरमफाट प्रभाजणत अनबरेि । 

-नागरयकता प्रभाणऩर य जायी नभनत िरेुको प्रभाण य वववयण अस्ऩि बए सनाित गने नातेदाय य 
ननजको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩर । 

३. ऩनतको नाभथय य ठेगाना कामभ गयी नागरयकताको प्रभाण ऩरको प्रनतनरवऩ- 

-तावकएको ढाॉचाभा सम्वजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस 
-ऩनतको सक्कर नानगयकताको प्रभाणऩर य ऩनत / ससयुा /देवय / जेठाज ुकामावरमभा उऩजस्थत बै 
सनाित गने 
-वववाह दताव प्रभाणऩर 

-साववकभा जायी बएको सक्कर नागरयकताको प्रभाण ऩर 

-अनबरेि प्रभाजणत  

४.ऩनतको नाभ थय हटाइ सॊशोनधत प्रनतनरवऩ्- 
- तोवकएको ढाॉचाभा सम्वजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस । 

- सम्फन्ध ववच्छेद दताव प्रभाण ऩर । 

- अदारतको प्रभाजणत पैसरा । 

-साववकको सक्करै नागरयकताको प्रभाणऩर । 
५. नागरयकता ऩरयत्मागको रानग आवश्मक कागजातहरु 

-सक्कर नागरयकता प्रभाणऩर । 

-याहदानी वाहकको हकभा सक्कर याहदानी । 

-अनसूुची ९ फभोजजभको ननवदेन । 

- ननवदेक स्वमॊको उऩजस्थनत वा नेऩारी दूताफास/वाजणज्म दूताफासको ऩर । 

-चारचरन तथा अन्म व्महोया प्रहयी भापव त थऩ फझु्न सवकने । 
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ऩ १. रयत ऩूववकको ननवदेन । 

२. ना.प्र.नॊ. य जायी नभनत िरेुको प्रभाण । 

३.जजल्राभा अनबरेि नबएकाहरुको हकभा नागरयकता जायी गने ननकामफाट प्रभाजणत अनबरेि य 
सम्फजन्धत व्मजक्त एकीन गनव स्थरगत सजवनभन गयी ऩठाउन जजल्रा प्रहयी कामावरमभा रेिी 
ऩठाइन े। प्रभ
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३. नाफारक ऩरयचम ऩर्- 
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३.१ 
नाफारक ऩरयचमऩर 
तथा प्रनतनरवऩ 

१. साववकदेजि सनुसयी जजल्राभा स्थामी फसोफास गयेकाको हकभा 
-तावकएको ढाॉचाभा सम्फजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस । 

-फाफ ुय आभाको नागरयकताको प्रभाणऩर । 

- आभाको नागरयकताभा ऩनतको नाभ उल्रेि नबएको अवस्थाभा नफवाह दताव प्रभाणऩर। 

-नाफारकको जन्भ दताव प्रभाणऩर य शैजऺक मोग्मताको प्रभाणऩर । 

ऩासऩोटव साईजको हारै जिचेको पोटो-३ प्रनत । 

२. अन्म जजल्राफाट फॉसाई सयी आएकाको हकभा थऩ अननवामव ऩेश गनुवऩने कागजातहरु 

- तावकएको ढाॉचाभा सम्वजन्धत स्थानीम तहको पोटो प्रभाजणत सवहतको नसपारयस । 

- फॉसाई सयाई दतावको प्रभाणऩर सक्करै तथा प्रनतनरवऩ । 

- CIMS अनबरेि । 
-जग्गाधनी दताव प्रभाणऩर सक्कर तथा प्रनतनरवऩ वा भतदाता ऩरयचमऩर । 

३. ववदेशभा जन्भ बएका नाफारकहरुको हकभा आवश्मक ऩने कागजातहरु 

-नफदेशभा जन्भस्थान हनुेको हकभा अस्ऩतारको Birth Certificate । 
-नेऩार आॉउदा प्रमोग बएको फच्चाको One Way Travel Document वा याहदानी य 
सोभा रागेको अध्मागभन कामावरम नेऩारको छाऩ(Arrival Stamp) । 

-फच्चा नरएय आउन े फाफआुभाको याहदानी य सोभा रागेको अध्मागभन कामावरम 
नेऩारको छाऩ य 
४. कभवचायी ऩरयवायको हकभा थऩ कागजात 

-कामवयत कामवरमको नसपारयस ऩर य 
-आभा/फफुाको फावहयी जजल्राको नागरयकता बएभा सम्फजन्धत जजल्रा प्रशासन 
कामावरमफाट प्रभाणीत बै आएको नागरयकताको प्रभाणऩरको अनबरेि अननवामव । 
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४. याहदानी 

४.१ साधायण याहदानी 

ननवदेकको ना.प्र. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीफाट जायी बएको हकभा 
१. यीतऩूववक बरयएको दयिास्त पायाभ २ प्रनत । 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको सक्कर प्रनत य सोको २ प्रनत प्रनतनरवऩ 
(ना.प्र.शािाफाट ना.प्र.प्रभाणऩर नबडेको हनु ुऩनेछ) । 

३. नाफारकको हकभा जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीफाट जायी गरयएको नाफारक 
ऩरयचम ऩर यननजको फाफ ु वा आभा दवैु जनाको नागरयकताको प्रभाण ऩर य सोको 
प्रनतनरवऩ । सॊयऺक ननमकु्त बएकोभा सॊयऺक बएको व्महोया िलु्ने नरितको सक्कर प्रनत 
य सॊयऺकको नागरयकताको प्रभाणऩर तथा त्मसको प्रनतनरवऩ । 

४. ऩवहरे याहदानी नरएको बए सोको सक्कर प्रनत वा प्रनतनरवऩ । 

अन्मर जजल्राफाट फॉसाई सयाई गयी आउनकेो हकभा भानथ उल्रेजित कागजातहरु फाहेक 
ननम्न कागजातहरु ऩेश गनुवऩनेछ्- 
क. फॉसाई सयाई दताव प्रभाणऩर । 

ि. जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाव । 

ग. घयको नकसा ऩास प्रभाणऩर । 

घ. फॉसाई सयेय आउनेहरुको रानग फॉसाई सयी आएको जजल्राफाट नागरयकताको अनबरेि 
फजुझनेछ । 

ङ.  अन्म जजल्राफाट नाफारक फननसकेको हकभा सम्फजन्धत जजल्राफाट अनबरेि 
फजुझनेछ। 

अन्मर जजल्राफाट नागरयकता नरई सनुसयी जजल्राभा वववाह गयी आउनकेो हकभा 
क. वववाह दताव प्रभाणऩर । 

ि. ऩनतको ना.प्र. प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ । 

सनुसयी जजल्रा जस्थत सयकायी ननकामभा कामवयत कभवचायी य कभवचायी ऩरयवायको हकभा 
क. सम्फजन्धत कामावरम/ननकामको नसपारयस ऩर । 

ि. नागरयकताको सक्कर प्रभाण ऩर ।  

ग. सम्फजन्धत जजल्राफाट अनबरेि नरइने । 

घ. कभवचायी ऩरयचम ऩर । 
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४.२. 
हयाएको याहदानी ऩनु 
प्रानप्त सम्फन्धी 

१. सानफकको याहदानीको प्रनतनरवऩ । 

२. ववदेशभा याहदानी हयाएकाको हकभा ट्राबर डकुभेन्ट । 

(याहदानी हयाएको हकभा भनानसफ आधाय फेगय रतु सेवा नसपारयस गरयने छैन) । 
 

 

   

५. सॊस्था दताव तथा नवीकयण 
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५.१. सॊस्था दताव 

१. सॊस्था दतावको रानग जजल्रा प्रशासन कामावरमराई सम्फोधन गयेको तदथव सनभनतका 
ऩदानधकायी य सदस्महरुको सॊमकु्त ननवेदन । 

२ सम्फजन्धत स्थानीम तह/ऩानरकाको नसपारयस ।  

३. तदथवसनभनतका ऩदानधकायी य सदस्महरुरे नेऩारी कागजको प्रत्मेक ऩानाको तर भानथ 
दस्तित गयेको ववधान ३ प्रनत य ववधानको Word Format भा soft copy पाइरसाथ ऩेश 
गने । 

४.  ननम्न कुयाहरु िरेुको बेराको सववसम्भत ्ननणवम, 

o तदथव सनभनतका ऩदानधकायीहरुको चमन गरयएको । 

o सॊस्थाको नाभ य ठेगाना छनोट गरयएको । 

o कजम्तभा ७ सदस्मीम (४ जना ऩददधकायी, ३ जना सदस्म यहने) कामव सनभनतको 
गठन गने । 

o ववधान भस्मौदा तमाय गने उऩसनभनतको गठन गने । 

o  जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीभा सॊस्था दताव गने ननणवम । 

५. तदथव सनभनतका ऩदानधकायी तथा सदस्महरुको नागरयकताको स्वॊमभ प्रभाजणत प्रनतनरवऩहरु 
२/२ प्रनत । 

६. तदथव सनभनतका ऩदानधकायी तथा सदस्महरुको नाभ, ठेगाना, सम्ऩकव  नॊ., ई-भेर, दस्तित 
य पोटोसवहतको नाभावरी । (व्मजक्तगत वववयण) 

७. ऩदानधकायीहरुको चारचरन फझेुको प्रहयी प्रनतवेदन । (कामावरमरे फझु्ने) 

८. तदथव सनभनतका ऩदानधकायीहरु सक्कर नागरयकतासवहत   सनाितका फित उऩजस्थत हनुऩुने 
। 

९. सॊस्थाको नाभ य उदे्दश्मको ववषमभा सम्फजन्धत भन्रारम, ववबाग य ननकामको याम 
प्रनतविमा तथा सहभती नरनऩुने बएभा सोको नसपारयस । 
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५.२. सॊस्था नववकयण 

१. नववकयणका रानग तोवकएको ढाॉचाको ननवेदन । (सॊस्थाको आनधकारयक व्मजक्तको 
हस्ताऺय सवहत)  
२.ववधानसम्भत साधायणसबारे चारू आ.व. को रानग रेिा ऩयीऺक ननमजुक्त, सम्फजन्धत आ.व. 
को रेिाऩयीऺण प्रनतवेदन, वावषवक प्रगनत प्रनतवेदन य कामव सनभनत छनौट गयेको ननणवमको 
भाइन्मटुको अध्मऺ/सजचवरे प्रभाजणत गयेको प्रनतनरवऩ यसम्फजन्धत आ.व. को वावषवक कामव 
प्रगनत वववयण ।  

३. सम्फजन्धत आ.व. को रेिा ऩयीऺण प्रनतवेदन । 

४. सॊस्थाको ऩान नॊ. (PAN) दताव प्रभाणऩर य सम्फजन्धत आ.व. को  रानग आन्तरयक याजश्व 
कामावरमको नसपारयस । 

५. सम्फजन्धत आ.व. को रानग सम्फजन्धत स्थानीम तह/ऩानरकाको नसपारयस । 

६ जजल्रा प्रशासन कामावरमरे स्वीकृत गयेको सॊस्थाको ववधानको प्रनतनरवऩ, Format भा soft 

copy । 

७. सॊस्थाको प्रभाणऩरको पोटोकऩी । 

८. फैदजशक सहमोगको कामविभ सञ्चारन गयेको बए सभाज कल्माण ऩरयषद्को कामविभ 
स्वीकृत ऩर य कामविभ अनगुभनको प्रनतवेदन य स्थानीम तह (नगयऩानरका/भहानगयऩानरका) 
कामविभ सञ्चारनको स्थरगत अनगुभनको प्रनतवेदन। 

९. सॊस्थाको रेटय्माडभा वतवभान कामवसनभनतको प्रभाजणत नाभावरी । 

१०. कूर साधायण सदस्म सॊख्मा िरुाएको नाभावरीसवहतको प्रभाजणत वववयण य 
साधायणसबा/ववशेष साधायण सबाभा उऩजस्थनतको सॊख्माको वववयण । 

११. फारगहृ सञ्चारनसम्फन्धी सॊस्था बए फारगहृभा सशूल्क वा ननशूल्क सञ्चारन गयेको िलु्ने 
गयी स्थरगत अनगुभनसवहतको प्रभाजणत प्रनतवेदन सभेत िरेुको सम्फजन्धत स्थानीम तहको 
नसपारयस ।  

१२. रेिाऩयीऺककोप्रभाणऩर, ऩान नॊ. (PAN) दताव प्रभाणऩर, रेिाऩयीऺण प्रभाणऩर 
(नवीकयणसभेत देजिने गयी), कयचकु्ताको प्रभाणऩर सभेत । 

प्रकृ
मा
 ऩू

या 
बए

भा
 स

ोही
 दद

न 

रु 
५०
०।
- 

सह
ाम
क 

प्र.
जज
.अ

. /
 प्र

शा
सक

ीम
 अ

नध
कृ
त/

शा
िा

 हे
ने 

ना
.स
.ु 

स.
प्र.
जज
.अ

. क
ो ह

कभ
ा प्र

.जज
.अ

. य
 अ

न्म
 क

भवच
ायी
क
ो ह

क
भा
 स

.प्र
.जज

.अ
.. 

१४ 

५.३. सॊस्थाको नफधान 
सॊशोधन 

१. रयतऩूववकको ननवदेन । 

२.नेऩारी कागजभा रेजिएको तीन भहरे ववधान - ३ प्रनत । 

३ नवीकयण बएको सॊस्थाको प्रभाण ऩर य सोको पोटोकवऩ । 

४.सॊसोधन गने प्रस्ताव कूर सदस्म सॊख्माको दईु नतहाई (२/३) साधायण सबा 
सदस्महरुरे ऩारयत गयेको प्रभाजणत ननणवम प्रनत ।   

५.जजल्रा प्रशासन कामावरमरे स्वीकृत गयेको सॊस्थाको ववधानको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ । 

६. सॊशोनधत ववधानको वऩनडएपभा यािी ऩेश गने ।  प्रकृ
मा
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५.४. 
जजल्राभा 
सॊस्थाको शािा 
िोल्न ेसम्फन्धी 

१. रयतऩूववकको ननवदेन । 

२ सॊस्थाको कामवसनभनतको ननणवम (दताव बएको जजल्राको साधायण सबाफाट सॊस्थाको 
शािा िोल्न ेननणवम) । 
३. ववधानको प्रनतनरवऩ य दताव प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ(नवीकयण देजिने) । 

४. सम्फजन्धत नगयऩानरकाको नसपारयस ऩर । सो
ही 

ददन
 

नन:
शल्

क
 

सह
ाम
क
 प्र

.जज
.अ

./ 
प्रक

ीम
 अ

नध
कृ
त/

ने 
ना
. 

स.
प्र.
जज
.अ

. क
ो 

हक
भा
 प्र

.जज
.अ

. य
 

अन्
म 

क
भवच

ायी
क
ो 

हक
भा
 स

.प्र
.जज

.अ
.. 

१४
 

६. छाऩािाना तथा ऩरऩनरका दताव 

६.१. ऩरऩनरका दफाव 
सम्फन्धी 

क. प्रकाशक फाये 
१.स्थानीम तहको नसपारयस । 

२.जजल्रा प्रशासन कामावरमराई सॊफोधन गयेको तोवकएको ढाॉचाको ननवदेन ।  

३. प्रकाशकको ४ प्रनत पोटो य नागरयकताको पोटोकऩी। 

४.  प्रकाशक सॊस्था बए सॊस्थाको छाऩ प्रफन्ध ऩर वा सॊस्थाको छाऩ प्रफन्ध ऩर वा 
सॊस्थाको स्वीकृत ववधान प्रभाण ऩर, नवीकयण बएको प्रभाणऩर, कय चकु्ताको ऩर, अनडट 
रयऩोटव, सॊचारकहरुको फैठकको ननणवमसभेतका कागजातहरुको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ । 

५. सॊचारकहरु सफैको नागरयकताका पोटोकऩीहरु ।   

६. प्रहयी चारचरन  

ि) सम्ऩादक फाये 
१. सूचना तथा सञ् चाय भन्रारमको नसपारयस । 

२. सम्ऩादकको नागरयकता प्रभाणऩरको पोटोकऩी । 

३. सम्ऩादकको शैजऺक मोग्मताको एस.एर.सी. देजि स्नातकसम्भको भाकव नसट, चारयनरक 
प्रभाणऩर य वप्रबजनर सवटववपकेटका पोटोकऩीहरुवाएस.एर.सी. उत्तीणव गयी ऩरकारयताभा 
१० (दश) वषव कामव गयेको सूचना ववबागको प्रभाणऩर सभेतका प्रभाण ऩरहरुको 
पोटोकऩीहरु । 

४.सम्ऩादकराई प्रकाशकरे ननमजुक्त गयेको ऩर । 

५. ऩनरकाभा सम्ऩादक ऩदभा यही काभ गने फायेको सम्ऩादकको भञ् जयुीनाभा ऩर ।  

६. प्रहयी चारचरन । 
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६.२. छाऩािाना सॊचारन 
सम्फन्धी 

१. स्वीकृत छाऩािानाफाट ऩनरका छा्न भञ् जयुी ददएको नसपारयस । 

२. छाऩािाना दताव बएको प्रभाणऩरको पोटोकऩी । 

३. छाऩािानाको प्रफन्ध ऩरको पोटोकऩी । 

४. छाऩािानारे कय नतयेको कय चकु्ता ऩर । 

५. स्थानीम तहको नसपारयस । प्रकृ
मा
 

ऩूय
ा 

बए
ऩनछ
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७. भदु्दा 

७.१ 

जरुयी ऩिाउ ऩूजॉ 
सभथवन तथा ऩिाउ 
अनभुनत 

प्रभिु जजल्रा अनधकायी  

सो
वह 

ददन
 

 

भद्द
ा श

ाि
ा 

  

७.२. म्माद थऩ जजल्रा अनधकायी सभऺ ऩेश गने । सो वह  दद न 

 

भु द्दा  शा िा
 

  

७.३. 

क. भदु्दा दताव 
 
 

प्रभिु जजल्रा अनधकायीको आदेशानसुाय हनुे। सो
ही ददन

 

 भद्द
ा 

शा
िा

 

  

ि.फमान/थनुछेकआ
देश इजरास सभऺ ऩेश गयी फमान/थनुछेक आदेश हनुे । प्र.जज.अ.फाट सभ

म 
बए

 
सो
ही 

ददन
 

वा
 

फम
ान
 

क
ाम
व 

सम्
ऩ

न्न बए
 

ऩनछ
 

।  भद्द
ा 

शा
िा

 

  

ग. म्माद जायी पयाय प्रनतवादीका हकभा भदु्दा दताव बए ऩनछ आदेसानसुाय । आ
देश

 
बए

क
ो 

ददन
 

वा
 स

ो 
क
ो 

बो
री
 

ऩल्
ट 

 भद्द
ा 

शा
िा

 

  

७.४. 
म्माद तायेि तोकन/े 
प्रभाण भकुयय गने/ 
ऩेशी तोकन े

सम्फजन्धत प्रनतवादी तायेिभा यहेको वा म्माद/तायेि गजुायेको वा थनुाभा यहेको य अॊग 
ऩगेुको हनु ुऩने ।      

७.५. तायेिभा फोराउन/े 
तायेि थाम्न े

१. तायेि ऩचाव/धयौटी जम्भा गयेको यनसदसवहत तोवकएको ददन प्रनतवादी आपै उऩजस्थत 
हनुे । 

२. प्रचनरत कानूनफभोजजभ रु १०को वटकट टाॉस गयी तोवकएको ढाॉचाभा ननवदेन ददनऩुने 
। 

     

७.६. पैसरा तमायी गने प्रभिु जजल्रा अनधकायीको आदेशानसुाय हनुे । १ ५  दद न  नब र  ।  भु द्दा  शा िा
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७.७ 
प्रभाजणत प्रनतनरवऩ 
ददन े

नभनसरभासॊरग्न कागजात य ननणवम/पैसराको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ नरनका 
रानगसयोकायवारारे तोवकएको ढाॉचाभा ननवदेन य तोवकएको दयका वटकट टाॉस गनुवऩनेछ 
। ननवे

दन
 

ऩेश
 ब

एक
ो 

ददन
 ।

 

क
ाम
ावर
म

फा
ट 

प्रनत
 

ऩष्ठ
 

रु 
१०

।-
 

व्म
जक्त

रे 
आ

ऩैं 
सा
यी 

रगे
 

प्रनत
 

ऩष्ठ
 

रु 
५।

- 
 

भद्द
ा श

ाि
ा 

  

७.८ 

सवायी दघुवटनाका 
भतृकका 
हकदाय/घाइतेराई 
ऺनतऩूनतव, याहत, 

औषधीउऩचाय ददराई 
बयाई ददन े। 

१. दघुवटना ऩवुि हनु ेभचुलु्कासवहतका कागजातहरु (सम्फजन्धत प्रहयीफाट) (घटना भचुलु्का, 
राश फझेुको ऩर, भेनडकर प्रनतवदेन, भतृकको नागरयकता, भतृ्मदुताव प्रभाणऩर, नजजकको 
हकदायको नागरयकता प्रभाणऩर, नाताप्रभाजणत य सम्फजन्धत स्थानीम तहको नसपारयस) 
सवहत सम्फजन्धत व्मजक्त/हकदायस्वमॊ उऩजस्थत हनुऩुने । 

२. सवायी धनीका तपव फाट सवायीधनी प्रभाणऩर, ववभा आरेि, अजख्तमायनाभा, यकभ 
फझुाउनकेो ऩरयचमऩरसवहत सम्फजन्धत व्मजक्त उऩजस्थत हनुऩुने । आ

वश्
मक

 क
ाग
जा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
मा
 स

म्ऩ
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बए
 ऩ
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+ 
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७.९ 
दण्ड जरयवाना असरु 
गने 

प्रभिु जजल्रा अनधकायीको आदेशानसुाय हनुे । 

 

- 
भद्द

ा 
शा

िा
 

+ रेि
ा 

शा
िा

 

  

७.१० 
ववगो बयाउन े
ददराउन े

१. भदु्दा अजन्तभ वकनाया बएको वा ऩनुयावदेन अवधी नाघेको हनुऩुने । 

२. सम्फजन्धत जाहेयवारा, घाइते उऩजस्थत बई नागरयकता प्रभाणऩर वा ऩवहचान िलु्न े
कागजात सवहत (३ वषव नबर) ननवदेन ददन ुऩने । 

३. प्रनतवादी पयाय यहेको/ धयौटी जभानत नयािेको वा याजिएको धयौट जभानत न्मूनयही 
ठहयेको ववगो बयाउन ननसकएको अवस्थाभा ववगो बयाउन सम्फजन्धत प्रनतवादीको नेऩार 
सयहद नबरको जामजेथा देिाई दयिास्त ददन ुऩने । आ

वश्
मक

 क
ाग
जा
त 

तथ
ा 

प्रकृ
मा
 स

म्ऩ
न्न 

बए
 ऩ
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७.११ धयौटी वपताव 
१. मस कामावरमफाट बएको पैसराभा जचत्त फझुी ऩनुयावदेन नगने बए सोही व्महोया 
िरेुको धयौटी वपतावको ननवदेन (रु. १० को वटकट सवहत) ददनऩुने । 

२. नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩर वा ऩरयमच िलु्न ेअन्म प्रभाण २ प्रनत 

आ
वश्

मक
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ऩन्न

 
बए

 ऩ
िा

त 
। 

- 

भद्द
ा 

शा
िा

 
+ 

रेि
ा श

ाि
ा 

  

८. हातहनतमाय दताव तथा नवीकयण । 
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८.१ 
हातहनतमाय 
ईजाजतको आवदेन 

१. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ सवहतको ननवदेन । 

२. ननवदेकको ननयोनगता सम्फन्धी ऩर । 

३. प्रहयी प्रनतवदेन । 

४. स्थानीम ननकामको नसपारयस । 

आवश्मक 
प्रभाण सॊकरन 

बएको 
बोनरऩल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट य 

ननमभावरीभा 
तोवकए फभोजजभ 

सह
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८.२ 
हातहनतमाय नाभसायी 
सम्फन्धी 

१. ननधावरयत ढाॉचाको ननवदेन । 

२.नानगयकताको प्रभाण ऩर । 

३. स्थानीम ननकामको नसपारयस । 

४. प्रहयी सजवनभन भचुलु्का । 

५. हनतमायको इजाजतऩर । 

६. हकदावी छाडेको कागज । 

आवश्मक 
जाॊचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

८.३ 
हातहनतमाय 
नवीकयण सम्फन्धी 

१. ननधावरयत ढाॉचाको ननवदेन । 

२. सक्कर इजाजत ऩर । 

३ वायेस भापव त बए भञु्जयी नाभा । 

ननफेदन ऩयेको 
ददन 

रु.१०।– को 
वटकट य 
ननमभावरी 
फभोजजभको 

शलु्क 

८.४ 
हातहनतमाय ईजाजत 
प्रनतनरवऩ सम्फन्धी १. ना.प्र. प्रभाणऩरको नक्कर य ईजाजत नम्फय सवहतको ननवदेन 

आवश्मक 
जाॊचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

८ .५ 

ववदेशफाट नमाॉ 
हातहनतमाय 
जझकाउन ेसम्फन्धभा 

१. ननधावरयत ढाॉचाको ननवदेन । 

२. नागरयकताको प्रभाणऩर । 

३.स्थानीम ननकामको नसपारयस । 

४. प्रहयी सजवनभन भचुलु्का । 

आवश्मक 
जाॊचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रु.१०।– को 
वटकट 

९. शाजन्त सयुऺा तथा ठाडो उजयुी सम्फन्धी 
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९.१ 

शाजन्त 
सयुऺाको 
ननफदेन 
सम्फन्धी  

१. सम्फजन्धत ननवदेकको ना.प्र. प्रभाणऩर वा ननजको ऩवहचान 
ददने कागजात सॊरग्न गयी भनानसव व्महोया िरेुको ननवदेन। 

सोवह ददन 
रु १०।– 

को वटकट 
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./ 
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स.प्र.जज.अ. को 
हकभा प्र.जज.अ. 

य अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 

स.प्र.जज.अ.. 

 

९.२ 

गनुासो वा 
ठाडो उजयुी 
सम्फन्धी 

१. सम्फजन्धत ननवदेकको ना.प्र. प्रभाणऩर वा ननजको ऩवहचान 
ददने कागजात सॊरग्न गयी भनानसव व्महोया िरेुको ननवदेन। 

शीघ्र 
रु १०।– 

को वटकट 

१०. अननमनभतता वा कभवचायी स ॉग सम्फजन्धत गनुासो 
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आवश्मक ऩने कागजऩरहरू/प्रभाणऩरहरु 
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जजम्भेवाय 
कभवचायी शािा/ 

उऩशािा/ इकाई 

गनुासो सनु्न े
अनधकायी 
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१०.१ 

अननमनभतता वा 
कभवचायी स ॉग 
सम्फजन्धत गनुासो 
व्वस्थाऩन 

१.सम्फजन्धत ननवदेकरे आफ्नो ऩवहचान िलु्न े कागजात 
सभेत सॊरग्न गयी कुन ननकामवा सॊस्थाभा, कसरे के–कस्तो 
अननमनभतता वा भ्रिाचाय सम्फन्धी कामव गयेकोहो िरेुको 
ननवदेन । 

२. अननमनभतता वा भ्रिाचाय गयेको आधाय वा प्रभाणहरु बए 
सो सम्फन्धी कागजात । 

जशघ्र 

रु 
१०

।–
 क

ो व
टक

ट सहामक 
प्र.जज.अ./ 
प्रशासकीम 

अनधकृत/शािा 
हेने ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ. को 
हकभा प्र.जज.अ. 
य अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ.. 

 

 

९. ननवेदन, उजयुी उऩय ननणवम गने प्रविमा य अनधकायी 
 ननणवम गने प्रकृमा- सयकायी ननणवम प्रकृमा सयरीकयण ननदेजशका, २०६५ एवॊ प्रचनरत कानून फभोजजभ । 

 ननणवम गने अनधकायीहरु् 
o प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री फासदेुव जघनभये 

o सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायी- प्रभिु जजल्रा अनधकायीफाट अनधकाय प्रत्मामोजन बए फभोजजभ 

o प्रकासवकम अनधकृत- प्रभिु जजल्रा अनधकायीफाट अनधकाय प्रत्मामोजन बए फभोजजभ 

10. गनुासो पछौट बएको य फाॉकी यहेको सॊख्मा 
o तत्कारै सभाधान हनुे गयेको य आपुफाट सभाधान हनु नसकन ेगनुासो भानथल्रो ननकामभा ऩेश गने गरयएको । 
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११. जजल्रा प्रशासन कामावरमफाट सम्ऩादन गरयएका विमाकराऩहरुको वववयण् 
११.१. कामावरमफाट ननमनभत सम्ऩादन बएका विमाकराऩहरुको वववयण् 

आ.फ. २०८२/८३ को २०८२ श्रावण देजि २०८२ ऩषु भसान्तसम्भ 

ि.सॊ. भखु्म विमाकराऩ विमाकराऩ 
भवहना 

जम्भा इकाई कैवपमत 
श्रावण बार असोज कानतवक भॊनसय ऩषु 

१ नागरयकता 
नमाॉ नागरयकता जायी १२०२ ८०६ ६८४ ९९१ ११२९ १०१७ ५८२९ थान   

प्रनतनरवऩ जायी १६१४ ११६३ ८४८ १०२३ ११९५ १२९२ ७१३५ थान   

2 याविम ऩरयचमऩर 
वववयण दताव ४८३८ ४१२७ ३२७६ ३६०९ ४१९३ ३४३४ २३४७७ थान   

ववतयण ९१६ ६५७ ६१३ ७७३ ५४४ ५७६ ४०७९ थान   

3 याहदानी 
ननवेदन दताव १६२० १२८० ९५८ ९२० ७८१ ११७६ ६७३५ थान   

याहदानी ववबाग नसपारयस ४ ३ ११ ८ ९ ५ ४० थान   

याहदानी ववतयण ११८७ ७९० ३८९ ९०६ ६१७ १०६३ ४९५२ थान   

4 भदु्दा 

अजघल्रो आ.व.को अ.ल्मा. भदु्दा १०२           १०२ थान   

अजघल्रो आ.व.भा पर्छ् मौट बएको भदु्दा ३१९           ३१९ थान   

चारू आ.व.भा दताव बएको भदु्दा २२ २३ १४ २० २४ २३ १२६ थान   

चारू आ.व.भध्मेका पर्छ् मौट बएको भदु्दा २४ २२ ६२ १३ २५ ११ १५७ थान  

कूर पर्छ् मौट हनु फाॊकी भदु्दा १०० १०१ ५३ ६० ५९ ७१ ७१ थान   

5 सॊस्था दताव 
नमाॉ दताव १० २९ ५ ५ ११ ७ ६७ वटा   

नवीकयण ११ १२ ४३ ४० ६४ ६८ २३८ वटा   

6 नावारक ऩरयचमऩर ५२ २५ ५६ २१ ३४ ३४ २२२ वटा   

7 अनगुभन/ननयीऺण 

कायागाय ० १ १ ० ० १ ३ ऩटक   

साववजननक ननकाम २ २ ६ ३ २ ४ १९ ऩटक   

फजाय ० ० ३ १ २ ८ १४ ऩटक   

सयुऺा ननकाम २ ७ १ २ ३ २ १७ ऩटक   

ववकास आमोजना/ववऩद्जन्म ० २ १ २ २ २ ९ ऩटक   

सॊघ/सॊस्था २ २ ६ २ २ २ १६ ऩटक   

8 फैठक 

जजल्रा सयुऺा सनभनत २ ११ २ ५ २ ३ २५ ऩटक   

जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन सनभनत १ १ ० ० ० १ ३ ऩटक   

कामावरम कभवचायी फैठक १ १ १ १ १ १ ६ ऩटक   

कामावरम प्रभिुको फैठक १ १ १ १ १ १ ६ ऩटक   

अन्म फैठक (कृवष, बेटेनयी, ऩानरका, ४ १३ ११ ९ ७ ११ ५५ ऩटक   
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ववकास सम्फर्द्) 

9 याहत तथा उद्दाय 
असहाम एवॊ ववऩन्नराई कम्फर ववतयण ० ० ० ० ० ० ० जना   

उद्दाय सॊख्मा १२ ७ २ ४ २ १८ ४५ जना   

याहत यकभ 0.00 0.00 0.00 0.00 5270000.00 15000.00 5285000.00 यकभ रु.   

10 
कामावरमको 

याजश्व आम्दानी 

याहदानी शूल्क 9331000.00 8447500.00 4445000.00 4877500.00 4147500.00 1528100.00 32776600.00 यकभ रु.   

प्रशासननक दण्ड जरयवाना जपत 65000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 65000.00 यकभ रु.   

ऩयीऺा शूल्क 0.00 0.00 10000.00 0.00 0.00 0.00 10000.00 यकभ रु.   

हात हनतमाय 48000.00 31250.00 0.00 0.00 7500.00 0.00 86750.00 यकभ रु.   

अन्म  90150.00 104300.00 61600.00 92700.00 166800.00 22400.00 537950.00 यकभ रु.   

कूर जम्भा 9534150.00 8583050.00 4516600.00 4970200.00 4321800.00 1550500.00 33476300.00 यकभ रु.   

11 
कामावरमको व्मम 

वववयण 

चारू िचव 0.00 19600.00 3471755.58 2436392.28 2222093.18 2462264.48 10612105.52 यकभ रु.   

ऩूॉजीगत िचव 0.00 0.00 467612.00 0.00 411000.00 92660.00 971272.00 यकभ रु.   

ववववध िचव (ि ६ िाता) को िचव वववयण 0.00 0.00 9454275.52 1430118.68 0.00 929782.52 11814176.72 यकभ रु.   

कूर जम्भा 0.00 19600.00 13393643.10 3866510.96 2633093.18 3484707.00 23397554.24 यकभ रु.   

12 
कामावरमको 
धयौटी वववयण 

आम्दानी 0.00 0.00 0.00 2497174.00 218000.00 1358500.00 4073674.00 यकभ रु.   

िचव 0.00 0.00 1766000.00 1449827.00 453800.00 748230.00 4417857.00 यकभ रु.   

अजघल्रो वषवको अ.ल्मा. आम्दानी 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 75019693.13 यकभ रु.   

13 
प्रशासन फरेुवटन 

प्रकाशन 
अधव वावषवक 0 0 0 0 0 1 1 ऩटक   

14 ठाडो उजूयी 
उजूयी सॊख्मा 98 62 115 90 126 130 621 सॊख्मा   

कायवाही बई पर्छ् मौट 98 62 115 90 126 130 621 सॊख्मा   

१५ कैदी सॊख्मा हारसम्भको कैदी/थनुवुा 1798 660 1211 1291 1371   1371 जना   

१६ नसपारयस भधेशी/जनजानतरगामत अन्म 278 187 155 128 165 199 1112 वटा   
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११.२. २०८२ श्रावण देजि २०८२ ऩषु भसान्तसम्भ DDMC ननणवमहरु 
ि.नॊ. फैठक नभनत ननणवमहरु 

१. २०८२।०४।२३ १. आ.व. २०८१।०८२ भा जजल्राभा बएका ववऩद् सम्फन्धी घटनािभ य सो ऩिात 
गरयएका कामवहरुका  सम्फन्धभा सनभऺा गरयमो । बएका उऩरब्धीहरु सन्तोषजनक 
यहेको ऩाइमो ।  

२. याविम ववऩद् जोजिभ न्मूननकयण तथा व्मवस्थाऩन प्रानधकयण, नसॊहदयफाय, काठभाडौं 
च.नॊ. 79 नभनत २०८२।०४।१४ गतेको ऩरसाथ प्राप्त गहृ भन्रारम, ववऩद् अध्ममन, 
जोजिभ न्मूननकयण तथा ऩूनरावब शािाको च.नॊ. 20 नभनत २०८२।०४।०८ गतेको 
ऩरभापव त प्राप्त ननदेशनको प्रबावकायी कामावन्वमन गने/गयाउने । 

३. आन्तरयक भानभरा तथा कानून भन्रारमको च.नॊ. 115 नभनत २०८२।०४।२२ 
गतेको ऩरभापव त ववऩद् भा प्रमोग हनुे सवायी साधन, िोज उर्द्ाय साभाग्री तथा 
जनशजक्तराई तमायी हारभा याख् ने बनी ननदेशन प्राप्त बएकोरे सवै सयुऺा ननकाम, 
स्थानीम तह तथा सयोकायवाराराई सो ननणवम फभाजजभ गनव/गयाउन अनयुोध गने। 

४. डेङ्गु योग पैनरन सकने सम्बावनाराई दृविगत गयी सवै स्थानीम तहहरुरे डेङ्गु ननमन्रण 
सम्फन्धी Search तथा Destroy अनबमान सॊचारन गने । साथै सवै स्थानीम तहहरुरे 
डेङ्गु ननमन्रण गनव गरयएका कामवहरुको प्रनतवेदन प्रत्मेक हप्ता जजल्रा स्वास््म कामावरमरे 
उऩरब्ध गयाउने । 

५. इटहयी उऩ.भ.न.ऩा. तथा कोशी गाउॉऩानरकाभा नेऩार सयकायको नाभभा यहेका िलु्रा 
जग्गाहरु ववऩद व्मवस्थाऩन कामवभा आवश्मक नऩने बनी तऩनसर फभोजजभ नसपारयस 
बएको ।  

 सॊनगत साधना प्रनतष्ठान नेऩारको जग्गा सॊगैं जोनडएको नेऩार सयकायको नाभभा 
यहेको इटहयी उऩभहानगयऩानरका वडा नॊ. 2 (क) वक.नॊ. 68 ज.वव. 0-8-5 
जग्गा इटहयी उऩभहानगयऩानरकाको सॊयऺणभा प्रनतष्ठानरे बोगचरन गदै 
आइयहेकोभा हार उक्त स्थानभा नथएटय ननभावण गनव आवश्मक प्रकृमा अगाडी 
फढीयहेकोरे उक्त जग्गा कानून फभोजजभ नरजभा ददॊदा अन्म ववकल्ऩहरु बएको 
हुॉदा ववऩद् व्मवस्थाऩन कामवभा फाॉधा अवयोध नऩगु्ने बनी इटहयी 
उऩभहानगयऩानरकाको च.नॊ. 327 नभनत २०८२।०४।२२ गतेको ऩर तथा 
कामवऩानरकाको फैठकको ननणवमसाथ नसपारयस प्राप्त बएको ।  

 आन्तरयक भानभरा तथा कानून भन्रारम , कोशी प्रदेशरे सनुसयी जजल्राका कोशी 
गाउॉऩानरका, फयाहऺेर नगयऩानरका य बोिाहा नयनसॊह गाउॉऩानरकासॊगको 
साझेदायीभा नेऩार सयकायको नाभभा यहेको कोशी गाउॉऩानरका वडा नॊ. 1 साववक 
रौकही गा.वव.स. वडा नॊ. 4 जस्थत वक.नॊ. 682 ज.वव. 2-13-18 जग्गा 
भखु्मभन्री अत्मावश्मक सेवा केन्र स्थाऩनाका रानग कोशी गाउॉऩानरकारे उऩमोग 
गनव सो जग्गा ववऩद् व्मवस्थाऩनका रानग आवश्मक नऩने बनी कोशी 
गाउॉऩानरकाको च.नॊ. 324 नभनत २०८२।०४।२२ गतेको ऩर तथा 
कामवऩानरकाको फैठकको ननणवमसाथ प्राप्त बएको । 

 उल्रेजित दवैु जग्गाहरु ववऩद व्मवस्थाऩन कामवभा आवश्मक नऩने बनी नसपारयस 
बइ आएकोरे उक्त जग्गाहरुको स्थरगत अवरोकन ननरयऺण गरय प्रनतवेदन ऩेश 
गनव जजल्रा प्रशासन कामावरमका प्र.अ. केशव िनतवडाको सॊमोजकत्वभा तऩनसर 
फभोजजभ सदस्म यहने गयी उऩ-नसनभत गठन गयी आगाभी फैठकभा ऩेश गने । 

२ २०८२।०९।०२ १. गहृ भन्रारम ववऩद् अध्ममन, जोजिभ न्मूनीकयण तथा ऩनुरावब शािाको च.नॊ. 588 
नभनत २०८२।०८।04 को ऩरभापव त प्राप्त शीतरहय ऩूववतमायी तथा प्रनतकामव याविम 
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कामवमोजना, 2082 फभोजजभ मस जजल्राका रानग सभेत तमायी गरयएको शीतरहय 
ऩूववतमायी तथा प्रनतकामव मोजना, २०८२ अनभुोदन गरयमो । 

२. जाडोको भौसभ तथा सम्बाववत शीतरहयको प्रकोऩवाट सववसाधायणराई जोगाउन सफै 
स्थानीम तह य सम्फजन्धत कामावरमहरु तमायी अवस्थाभा यहने । सफै स्थानीम तहरे 
न्मानो कऩडा, आगो फाल्ने दाउया, जाडोभा उऩमोग हनुे साभाग्रीहरु तमायी अवस्थाभा 
याख् न ेय आवश्मक औषनधको व्मवस्था सभेत सवै स्थानीम तहरे नभराउने ।  

३. शीतरहयको सभमभा अत्मानधक जचसोका कायण रुघा, िोकी, झाडाॉ ऩिारा, 
ननभोननमाजस्ता योगहरुवाट ग्रनसत हनु सकने सम्बावना बएकारे जजल्रा अस्ऩतार 
रगामत स्थानीम स्वास््म चौकीहरुभा नेऩार सयकायरे नन:शलु्क ववतयण गने, सम्फजन्धत 
औषधी तथा उऩकयणको ऩमावप्त भौज्दात सफै स्थानीम तहरे याख्न े। आ-आफ्नो स्थानीम 
तहका Ambulance तमायी अवस्थाभा याख् ने ।  

४. जचसो भौसभको सभमभा गाउॉघयनतय आगो फारी घयु ता्ने चरन यहेकोरे उक्त घयुफाट 
आगरागी हनु सकने सम्बावनाराई भध्मनजय गयी सफै स्थानीम तहहरुरे दभकर 
(फारुण मन्र) तमायी अवस्थाभा याख्न े।   

५. शीतरहयवाट सयुजऺत यहनका रानग सचेतनाभूरक सूचना एवॊ जानकायी स्थानीम सॊचाय 
भाध्मभ भापव त प्रसायण गने व्मवस्था ऩानरकाहरुरे नभराउने । 

६. जचसोवाट प्रबाववत सववसाधायणराई उऩरब्ध गयाउन स्थानीम तहको भाग अनसुाय जजल्रा 
प्रशासन कामावरमको नसपारयसभा नडनबजन फन कामावरमरे सहनुरमत दयभा आवश्मक 
दाउया उऩरब्ध गयाउने य सम्फजन्धत स्थानीम तहरे चोक-चोकभा दाउया फाल्ने व्मवस्था 
नभराउने । 

७. ऩूवावधाय ववकास कामावरम, सनुसयीको च.नॊ. 226 नभनत २०८२।०९।०१ गतेको 
ऩरभापव त २०८२ सार असोजभा भवहनाभा अववयर वषावका कायण आएको ऩानीजन्म 
ववऩद्को कायण ऺनत बएको मोजनाहरुको प्राप्त वववयण अनसुचुी-१ अनभुोदन गरयमो । 

८. इटहयी उऩ.भ.न.ऩा. तथा कोशी गाउॉऩानरकाभा नेऩार सयकायको नाभभा यहेका िलु्रा 
जग्गाहरु ववऩद व्मवस्थाऩन कामवभा आवश्मक नऩने बनी तऩनसर फभोजजभ नसपारयस 
बएको ।  

 सॊनगत साधना प्रनतष्ठान नेऩारको जग्गासॊगैं जोनडएको नेऩार सयकायको नाभभा यहेको 
इटहयी उऩभहानगयऩानरका वडा नॊ. 2 (क) वक.नॊ. 68 ज.वव. 0-8-5 जग्गा इटहयी 
उऩभहानगयऩानरकाको सॊयऺणभा प्रनतष्ठानरे बोगचरन गदै आइयहेकोभा हार उक्त 
स्थानभा नथएटय ननभावण गनव आवश्मक प्रकृमा अगाडी फढीयहेकोरे उक्त जग्गा कानून 
फभोजजभ नरजभा ददॉदा अन्म ववकल्ऩहरु बएको हुॉदा ववऩद् व्मवस्थाऩन कामवभा फाॉधा 
अवयोध नऩगु्ने बनी इटहयी उऩभहानगयऩानरकाको च.नॊ. 327 नभनत 
२०८२।०४।२२ गतेको ऩर तथा कामवऩानरकाको फैठकको ननणवमसाथ नसपारयस प्राप्त 
बएको ।  

 आन्तरयक भानभरा तथा कानून भन्रारम, कोशी प्रदेशरे सनुसयी जजल्राका कोशी 
गाउॉऩानरका, फयाहऺेर नगयऩानरका य बोिाहा नयनसॊह गाउॉऩानरकासॊगको साझेदायीभा 
नेऩार सयकायको नाभभा यहेको कोशी गाउॉऩानरका वडा नॊ. 1 साववक रौकही गा.वव.स. 
वडा नॊ. 4 जस्थत वक.नॊ. 682 ज.वव. 2-13-18 जग्गा भखु्मभन्री अत्मावश्मक सेवा 
केन्र स्थाऩनाका रानग कोशी गाउॉऩानरकारे उऩमोग गनव सो जग्गा ववऩद् व्मवस्थाऩनका 
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रानग आवश्मक नऩने बनी कोशी गाउॉऩानरकाको च.नॊ. 324 नभनत २०८२।०४।२२ 
गतेको ऩर तथा कामवऩानरकाको फैठकको ननणवमसाथ प्राप्त बएको । 

 उल्रेजित दवैु जग्गाहरु ववऩद् व्मवस्थाऩन कामवभा आवश्मक नऩने बनी नसपारयस बइ 
आएकोरे उक्त जग्गाहरुको स्थरगत अवरोकन ननरयऺण गरय प्रनतवेदन ऩेश गनव जजल्रा 
प्रशासन कामावरमका प्र.अ. केशव िनतवडाको सॊमोजकत्वभा उऩ-नसनभत गठन गयी 
आगाभी फैठकभा ऩेश गने बनी नभनत २०८२।०४।२३ गतेको जजल्रा नफऩद 
व्मवस्थाऩन सनभनतको फैठकफाट ननणवम बए फभोजजभ स्थरगत अनगुभन गयी उक्त 
सनभनतरे उल्रेजित जग्गाहरुभा सॊयचना ननभावण गदाव ववऩद् व्मवस्थाऩनभा कुनै फाधा 
नऩने बनी नभनत २०८२।०५।03 प्रनतवेदन ऩेश बएकोरे श्री गहृ भन्रारमभा 
नसपारयस गने । 

९. नछभेकी जजल्रा भोयङभा केही ददन अगाडी हात्तीको आिभणफाट १ जना भाननसको 
भतृ्म ु बएको सम्फन्धभा मस जजल्राभा सभेत मस वकनसभको घट्ना घटना सकने 
सम्बावनाराई भध्मनजय गयी हाजत्तहरुको आवत जावत य अवजस्थनतका सम्फन्धभा जजल्रा 
फन कामावरमरे तत ्तत ् ऩानरकाहरुराई सूचना प्रवाह गने य सभदुामभा नडनबजन फन 
कामावरम तथा सभफजन्धत ऩानरकाहरुरे प्रबावकायी सूचना प्रवाह गने ।  

१०. धानवारीको टारभा रगाएको आगोरे वस्तीभा आगरागीको ितया सजृना बएकोरे सो 
ननमन्रण गनव सवै ऩानरकारे प्रचाय प्रसाय तथा सचेतना गने । सचेतना जगाउदा 
जगाउदै ऩनन आगो रगाउने कामव वन्द नबएभा प्रहयीरे कानूनी कायवाही अजघ फढाउने। 

 

११.३. सनुसयी जजल्राफाट ननवावजचत प्रत्मऺ तथा साभानऩुानतक साॊसदहरुको वववयण 

११.३.१. प्रदेश सबा सदस्म तपव को उम्भेदवायहरुको अजन्तभ नाभावरी वववयण 

क)   प्रदेश सबा: प्रत्मऺ तपव  
   ि

.सॊ
. 

दर नन.ऺ.े नाभ/थय 

नरङ ग
/ 

ठेगाना 
सम्ऩकव  नॊ. ऩऺ 

कैवपम
त 

उभेय स्थामी अस्थामी 
१

१ 

ने.क.ऩा.(एभारे) १(क) यभेश कुभाय फस्नेत ऩूरुष 

(५६) 
धयान उऩ-भ.न.ऩा.-६, 

याभपर चोक, सनुसयी 
- 9852060255 -   

२
२ 

ने.क.ऩा.(एभारे) १(ि) ववजम कुभाय याई ऩूरुष 

(५१) 
धयान उऩ-भ.न.ऩा.-११, 

नसजवना चोक, सनुसयी 
- 9851085887 -   

३
३ 

ने.क.ऩा.(एभारे) २(क) येवतीयभण बण्डायी ऩूरुष 

(५७) 
इटहयी उऩ-भ.न.ऩा.-६, 

सयस्वती टोर, सनुसयी 
- 9852048499 -   

४
४ 

ने.क.ऩा.(एभारे) २(ि) याभ प्रसाद भहतो ऩूरुष 

(६७) 
इनरुवा न.ऩा.-२, जनसेवा 
टोर, सनुसयी 

- 9852061500 -   

५
५ 

ने.क.ऩा.(एभारे) ३(क) योवहत फहादयु काकी ऩूरुष 

(७१) 
इटहयी उऩ-भ.न.ऩा.-१२, 

िनाय, सनुसयी 
- 9842077164 -   

६
६ 

ने.क.ऩा.(एभारे) ३(ि) याभदेव मादव ऩूरुष 

(६१) 
गढी गा.ऩा.-२, भझौ,  
सनुसयी 

- 9852071821 -   

७
७ 

नेऩारी काॉग्रसे ४(क) सदानन्द भण्डर ऩूरुष 

(५५) 
कोशी गा.ऩा.-२, भण्डर 
टोर, सनुसयी 

- 9808335730 सॊस्थाऩन   

८
८ 

नेऩारी काॉग्रसे ४(ि) ईस्राइर भॊसयुी ऩूरुष 

(४६) 
बोिाहा नयनसॊह गा.ऩा.-
४, बोिाहा, सनुसयी 

- 9852040006 सॊस्थाऩन   

 

ि)   प्रदेश सबा: सभानऩुानतक 

   

ि.स. दर वगव नाभ/थय 
नरङ ग/ ठेगाना 

सम्ऩकव  नॊ. ऩऺ 
कैवपम
त उभेय स्थामी अस्थामी 

१ ने.क.ऩा.(एभा आददवासी/ नभना शे्रष्ठ भवहरा( इटहयी उऩ-भ.न.ऩा.-६, - 9851040927 -   
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रे) जनजानत ४७) सनुसयी 

२ आददवासी/ 

जनजानत 

मशोदा कामस्थ भवहरा(
५४) 

धयान उऩ-भ.न.ऩा.-२, 

सनुसयी 
- 9842052333 -   

३ िस आमव ननयादेवी िनार 
आचामव 

भवहरा(
५७) 

इनरुवा न.ऩा.-६, 

सनुसयी 
- 9842071842 -   

४ 

नेऩारी काॉग्रसे 

जनजानत भभता ताभाङ्ग 
भगय 

भवहरा(
४२) 

फयाहऺेर न.ऩा.-१, 

चतया, सनुसयी 
- 9851322155 सॊस्थाऩन   

५ दनरत/ 

अल्ऩसॊख्मक 

सनुनता कुभायी 
गरुुङ (याभ) 

भवहरा(
४२) 

फजुव गा.ऩा.-१, सनुसयी - 9825370846 सॊस्थाऩन   

६ थारु सनुनता गच्छदाय 
चौधयी 

भवहरा(
४७) 

दहुवी न.ऩा.-२, सनुसयी - 9810557744 सॊस्थाऩन   

७ ने.क.ऩा. 
(भाओवादी 
केन्र) 

दनरत सऩना दजॉ भवहरा(
३६) 

इटहयी उऩ-भ.न.ऩा.-५, 

सनुसयी 
- 9848643382 

9812389424 
-   

 

११.४. सशुासन तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामावरमका गनतववनधहरु् 
११.४.१. कामावरमफाट बएका असर अभ्मासहरु् 

 कामावरमभाभा नफचौरीमा प्रवेश ननषधे गयी सेवा प्रवाहभा सहजीकयण कामावरमफाट नै गरयएको । 

 याविम ऩरयचमऩर, याहदानी रगामतका पायाभहरु कामावरमफाट नन्शलु्क रुऩभा बयी ददने व्मवस्था 
गरयएको। 

 E-Passport को सेवाराई सहज फनाउन कामावरमफाट Live-Enrollment गने कामव गरयएको । 

 नागरयक सहामता कऺफाट नै हरुाक वटकट वविी, ननवेदनको ढाॉचा उऩरब्ध गयाइएको ।  

 सेवाग्राहीराई फसेय सेवा नरन फेन्चको व्मवस्था नभराइएको । 

 टोकन प्रणारीको व्मवस्था नभराइएको ।  

 

११.४.२. प्रदेश तथा स्थानीम सयकायसॉगको सभन्वम् 
o स्थानीम तह य स्थानीम प्रशासनफीच अन्तयविमात्भक सभन्वम फैठक । 

o ववऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन रगामतका ववषमभा ननमनभत वैठक 

o सयुऺा सम्फन्धी कामवका रानग सभन्वम 

o सयोकायवारा ननकामहरुसॉग सभम सभमभा अन्तयविमा सभन्वमात्भक फैठक तथा छरपर गने गरयएको 
o ववकास ननभावणको रानग सॊमकु्त अनगुभन 

o साववजननक ऩतॉ जग्गा, वनजॊगररगामत प्राकृनतक श्रोत साधन सॊयऺण 

o ववषमगत कामावरम, स्थानीम तह य जजल्रा सयुऺा सनभनतफीच सभन्वम 

o ननमनभत रुऩभा कामावरम प्रभिु वैठक, सभस्मा सम्वोधन 

o सूचना अनधकायी य गनुासो अनधकायी तोवकएको । 

११.५. ववववध कामव तथा अनबमानहरु्- 

११.५.१. याविम ऩरयचमऩर अनबमान्- 
o मस जजल्राभा याविम ऩरयचमऩर वववयण दताव अनबमान सञ्चारन गयेऩनन धेयै नागरयकहरुको वववयण दताव 

छुट हनु गएकोरे ऩनु् प्रत्मेक गाउॉऩानरकाहरुभा अनबमान सञ्चारनको रानग अनयुोध बई कामविभ 
सञ्चारन गने ।  
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११.५.२  नवप्रवतावत्भककामवहरु्- 
o कामावरम सौन्दमॉकयण । 

 

o कामावरमको नागरयक सहामता कऺभा हरुाक वटकट वववि ववतयण केन्र 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o सतु्केयी भवहराहरुको रानग स्तनऩान कऺको स्थाऩना 
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१२. तोवकए फभोजजभका अन्म वववयण 

 नबएको । 

 कामावरमको पेसफकु ऩेज हेरो जजल्रा प्रशासन कामावरम, सनुसयी भापव त सूचना 
१३. अजघल्रो आनथवक वषवभा कुनै कामविभ वा आमोजना सॊचारन गयेको बए सो को वववयण 

 नबएको ।  

१४. जजल्रा प्रशासन कामावरमको वेवसाइट 

१५.१. कामावरमको वेवसाइट 

daosunsari.moha.gov.np 

 
 

  

 

१५.२. कामावरमको पेसफकु ऩेज 

https://www.facebook.com/daosunsari 

  

 
 

  

https://www.facebook.com/daosunsari
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धन्मवाद 

 

 

१५.३. कामावरमको इभेर ठेगाना् 
daosunsari@moha.gov.np 

daosunsari@gmail.com 

daosunsari.avilekh@mail.com 

१५.४. कामावरमको सम्ऩकव  पोन न् 
०२५-५६५१५१, ०२५-५६५०२२, (कामावरम) 

०२५-५६५४९४ (जजल्रा आऩत्कारीन कामव सॊचारन केन्र) 

 

१५. सूचना ऩरयमोजनाभा प्राप्त वैदेजशक सहामता, ऋण, अनदुान एवभ ्सम्झौतासम्फन्धी वववयण 

 नबएको । 

 

१६. सॊचारन गयेको कामविभ सोको प्रगनत प्रनतवेदन 

 ननमनभत सेवा प्रवाह य अन्म कामविभ सम्ऩन्न बए ऩिात तत्कारै जानकायी ददने गरयएको । 

 

१७. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीरे वगॉकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी 
 हारसम्भ सूचना ऩाउॉ बनी ननवेदन प्राप्त नबएको । 

 

१८. सूचना भाग सम्फन्धी ननवेदन य सूचना ददइएको ववषम 

 तत्कारै भौजिक वा नरजित रुऩभा ददने गरयएको ।  

 सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन/ननमभ नभक हकको धाया २७/२८ भा उल्रेजित सॊयऺण गरयएको फाहेकका 
सूचना ददने गयेको ।  

 जजल्राको शाजन्त सयुऺा ववषमका सूचना ददइने छैन ।  

 व्मजक्तको नागरयकता सम्फन्धी वववयण सम्फजन्धत व्मजक्तराई भार ददने गयेको । 

 

१९. जजल्रा प्रशासन कामावरम सनुसयीका सूचनाहरु अन्म प्रकाशन बएको वा हनु ेबए सोको वववयण 

 तोवकए फभोजजभ कामावरमफाट प्रकाशन हनुे फावषवक तथा अधववावषवक वववयण भापव त सूचना प्रकाशन गने 
गरयएको ।  

 

 
 

 

mailto:daosunsari@gmail.com

